Zarządzenie Nr 6/2004 

Wójta Gminy Lesznowola 

z dnia 30 stycznia 2004r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Lesznowola
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, póz. 1591 ze zm. zarządza się, co następuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Lesznowola, wprowadzonym Zarządzeniem Nr 112 Wójta Gminy Lesznowola z dnia 30 czerwca 2003 r. wprowadza się następujące zmiany:

l. Dopisuje się w § 7 pkt I „REFERAT ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH" z następującymi zadaniami:

1) Zapewnienie wykonania ustawy o zamówieniach publicznych, koordynowanie działań Urzędu w powyższym zakresie, w tym prowadzenie odpowiednich procedur związanych z realizacją zamówień publicznych.

2) Ustalanie obowiązującego trybu udzielania zamówień publicznych.

3) Przygotowywanie zarządzeń Wójta w sprawie zamówień publicznych, w tym zarządzeń w sprawie powoływania komisji przetargowych,

4) Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia wraz z projektami umów przy współpracy z merytorycznym stanowiskiem lub komórką organizacyjną Urzędu.

5) Przygotowywanie  dokumentów  niezbędnych  do  prac  Komisji Przetargowej, w tym zapewnienie organizacyjno - kancelaryjne prac komisji przetargowej.

6) Prowadzenie analizy zaopatrzenia na dostawy i usługi w zakresie niezbędnym do udzielania zamówień publicznych, zgodnie z przepisami ustawy.

7) Przygotowywanie wystąpień do Urzędu Zamówień Publicznych w zakresie wynikającym z przepisów ustawy o zamówieniach publicznych,

8) Koordynowanie zawierania umów o udzielenie zamówienia w zakresie zgodności z ustawą o zamówieniach publicznych.

9) Gromadzenie  informacji  o  firmach doradczych,  ekspertach  i rzeczoznawcach uczestniczących w procesie udzielania zamówień publicznych i wykonaniu umów zawartych w trybie ustawy o zamówieniach publicznych.

10) Prowadzenie analiz efektywności przetargów.

11) Uczestniczenie w posiedzeniach Komisji Przetargowych.

12) Uczestniczenie w negocjacjach umów o udzielenie zamówień publicznych.

13) Analiza możliwości wystąpienia zagrożeń w zakresie braku skutecznego zakończenia  wszczętych  postępowań  o  udzielanie  zamówienia publicznego.

14) Informowanie Wójta o występujących w Urzędzie nieprawidłowościach w zakresie realizacji przepisów o zamówieniach publicznych,

15) Nadzór merytoryczny nad informacjami upowszechnianymi w systemie informatycznym w sprawie ogłaszania zamówień publicznych udzielanych w imieniu Gminy.

16) Opracowywanie wewnętrznych dokumentów dotyczących udzielania zamówień publicznych oraz udostępnianie ich pozostałym komórkom organizacyjnym Urzędu.

17) Przy gotowanie projektów rozstrzygnięć i decyzji w zakresie odpłatności za udostępnianie dokumentów przetargowych w związku z ogłoszeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

18) Gromadzenie informacji o przygotowywanych i realizowanych postępowaniach o udzielenie zamówień publicznych.

19) Prowadzenie rejestru zamówień publicznych Urzędu.

20) Prowadzenie sprawozdawczości w zakresie realizacji ustawy o zamówieniach publicznych.

21) Współdziałanie z pozostałymi komórkami organizacyjnymi Urzędu w zakresie prowadzenia postępowań o udzielanie zamówienia publicznego.

2. Dotychczasowy pkt I § 7 otrzymuje oznaczenie II. Ulegaj ą zmianie także wszystkie kolejne punkty § 7.

3. Dopisuje się pkt 8 w § 2 „Referat Zamówień Publicznych" z symbolem RZP. Ulegają zmianie kolejne liczby porządkowe stanowisk/referatów, w ten sposób, że dotychczasowy pkt 8, staje się pkt 9.

4. Dopisuje się w schemacie organizacyjnym Urzędu Gminy, stanowiącym załącznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy „REFERAT ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH" z symbolem RZP.

5. w § 7 pkt I REFERAT PRZYGOTOWANIA I REALIZACJI INWESTYCJI skreśla się:

ppkt 4 w brzmieniu „Organizowanie i przeprowadzanie przetargów na wykonanie inwestycji zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami".

w § 7 pkt II. REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ, OCHRONY ŚRODOWISKA I ROLNICTWA skreśla się:

ppkt 25 w brzmieniu „Organizowanie i przeprowadzanie przetargów wg kompetencji."

§2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem l lutego 2004r.

WÓJT

mgr Maria Jolanta Batycka-Wąsik

