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Rozdział 1. Wzór formularza.
O F E R T A

nazwa i adres wykonawcy

.............................................

.............................................

.............................................









Gmina Lesznowola









ul. Gminnej Rady Narodowej 60









05-506 Lesznowola

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na: Pełnienie funkcji Asystenta  Projektu „Język obcy szansą na zwiększenie kwalifikacji pracowników instytucji samorządowych w Gminie Lesznowola”: 
1. Oferujemy pełnienie funkcji Asystenta Projektu „Język obcy szansą na zwiększenie kwalifikacji pracowników instytucji samorządowych w Gminie Lesznowola” za cenę ryczałtową:

a) cena brutto ( ewentualnie łącznie z podatkiem VAT ) za okres: od dnia 2 listopada 2006 do zakończenia rzeczowej realizacji projektu tj. do dnia 31 marca 2008r. wynosi w zł :  ………………………..

(słownie złotych …………………..……………………………………............................................)
b) cena brutto ( ewentualnie łącznie z podatkiem VAT ) za 1 miesiąc świadczenia usługi wynosi w zł:
……………………………………….

(słownie złotych: ……………………………………………………............................................... )    
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wzorem umowy oraz wszystkimi załącznikami do SIWZ i nie wnosimy do nich żadnych uwag.

3. Oświadczamy, że nie wnosimy uwag do opisu przedmiotu zamówienia.

4. Oświadczamy, że jesteśmy związani ofertą do terminu ważności oferty wskazanego w SIWZ tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

5. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.

6. Oświadczamy, że wzór umowy stanowiący załącznik nr …… do niniejszej SIWZ akceptujemy bez zastrzeżeń. Jednocześnie zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, jeżeli zostanie wybrana nasza oferta.

7. Niniejszym informujemy, iż informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od................... do .................. stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
[Wykonawca wypełnia ten punkt tylko wówczas, jeżeli zastrzega jakieś informacje].
8. Oferta nasza zawiera łącznie ponumerowanych stron: ………… .

9. Uprawnionym do kontaktów z Zamawiającym jest: 

............................................................................................... tel. ............................................... .

10. Integralną część niniejszej oferty stanowią następujące załączniki:

1. Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych i nie podlega wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych - załącznik do oferty nr .........................

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej – załącznik do oferty nr .......................

3. Kwestionariusz osobowy Asystenta Projektu –  Życiorys -  załącznik do oferty nr …… 
4. Dyplom ukończenia studiów – załącznik do oferty nr ……….

5. Dokumenty ( certyfikaty, zaświadczenia ) potwierdzające ukończenie szkoleń w zakresie projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego – załącznik nr ……..do oferty, 

6. Wykaz wykonanych usług tzn. rozpoczętych i zakończonych w ciągu ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie – załącznik do oferty nr .................... wraz z dokumentami potwierdzającymi ich należyte wykonanie – załączniki do oferty nr …………

7. Zaakceptowany wzór umowy – załącznik do oferty nr ...........................

8. Pełnomocnictwo do podpisywania oferty oraz innych dokumentów związanych z postępowaniem w sprawie zamówienia publicznego podpisane przez osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań w imieniu wykonawcy – załącznik do oferty  nr ............... 

9. Pełnomocnictwo do reprezentowania podmiotów występujących wspólnie np. jako Konsorcjum – załącznik do oferty nr ……………………

Inne:

10. .....................................................................................................................................................

11. ....................................................................................................................................................

12. ....................................................................................................................................................

Uwaga: Jeżeli, któryś z dokumentów lub załączników wymienionych w pkt. 12 nie dotyczy wykonawcy wpisuje on w tym punkcie [Nie dotyczy]
Data ……………………………                          
  ……………………………………………..







/podpis upełnomocnionego /ch przedstawiciela wykonawcy
Rozdział 2. Przedmiot zamówienia.

1. Określenie przedmiotu zamówienia i trybu udzielenia zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia w przetargu nieograniczonym uproszczonym o szacunkowej wartości poniżej 60 000 EURO jest: Pełnienie funkcji Asystenta Projektu „Język obcy szansą na zwiększenie kwalifikacji pracowników instytucji samorządowych w Gminie Lesznowola”.

Zamówienie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu 2 – Wzmocnienie rozwoju zasobów ludzkich w regionach w ramach Działania  
2.1 – Rozwój umiejętności powiązany z potrzebami regionalnego rynku pracy i możliwości kształcenia ustawicznego w regionie.

2. Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest: Pełnienie funkcji Asystenta Projektu „Język obcy szansą na zwiększenie kwalifikacji pracowników instytucji samorządowych w Gminie Lesznowola” obejmujące:

A. Prowadzenie  biura  projektu, zabezpieczenie  dokumentów  związanych  z realizacją projektu, 
     w tym zabezpieczenie dokumentacji elektronicznej.

B. Sporządzanie informacji (kwartalnie i na zakończenie projektu)  o wszystkich osobach biorących 
     udział w projekcie na temat  ich  udziału  w projekcie,  zgodnie z wymogami  Wojewódzkiego 
     Urzędu Pracy.

C. Udział w  rekrutacji  uczestników  szkolenia prowadzonej  przez Menadżera Projektu, w tym  
     opracowanie, przygotowanie i zgromadzenie  dokumentacji  związanej z rekrutacją.  

D. Stały monitoring  potrzeb uczestników  szkolenia w zakresie realizacji projektu, w tym m.in. 
     przygotowanie i  przeprowadzenie  ankiet ewaluacyjnych przeprowadzanych w trakcie  realizacji  
     projektu.

E. Promocja  projektu zgodnie z zasadami Europejskiego Funduszu Społecznego oraz  
     Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego.

F. Realizacja  wydatków ponoszonych  w ramach   projektu  zgodnie  z ustawą Prawo  
     Zamówień  Publicznych.

G. Stały kontakt z Metodykiem szkolenia językowego  w zakresie organizacji  szkolenia.

H. Koordynowanie  wyboru  Opiekunów Grup szkoleniowych i stały  kontakt z nimi   w zakresie 
    organizacji  i logistyki zajęć.

I.  Realizowanie zadań  wyznaczonych przez  Menadżera Projektu w zakresie realizowanego   
    projektu. 

Nomenklatura wg. Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

74.14.21.00 - 7  - Usługi zarządzania projektem, inne niż w robotach budowlanych

Założenia organizacyjno – programowe projektu „ Język obcy szansą na zwiększenie kwalifikacji pracowników instytucji samorządowych w Gminie Lesznowola zostały przedstawione w załączniku nr 5 do SIWZ.
3. Tryb udzielenia zamówienia.

Trybem postępowania jest przetarg nieograniczony uproszczony o szacunkowej wartości poniżej 60 000 EURO. Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który zostanie wybrany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) i postanowieniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4. Generalne zasady uczestnictwa w postępowaniu.

4.1. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie o ile spełniają warunki określone w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zwanej dalej specyfikacja lub w skrócie SIWZ.

4.2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę.

5. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza w przedmiotowym postępowaniu składania ofert częściowych.

6. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1, pkt. 6 i 7 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Zamawiający informuje, iż nie przewiduje zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1, pkt 6 i 7 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.).

8. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu przetargowym nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż określony w niniejszej SIWZ sposobu wykonania zamówienia oferty wariantowej.

9. Zamawiający informuje, iż nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej. 

10. Informacja dotycząca powierzenia części zamówienia podwykonawcom.

Zamawiający nie dopuszcza powierzania podwykonawcom realizacji jakiejkolwiek części przedmiotowego zamówienia.

II. Termin wykonania zamówienia.

Zamówienie będzie realizowane w okresie: od dnia 02.11.2006r. (data zawarcia umowy) do dnia 30.04.2008r z zastrzeżeniem, iż za datę zakończenia realizacji zamówienia uważa się datę zatwierdzenia sprawozdania końcowego z realizacji projektu przez Wojewódzki Urząd Pracy.  
III. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji.

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

2. Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawnienia źródła zapytania, treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści także na stronie internetowej www.lesznowola.waw.pl, na której została zamieszczona specyfikacja (pod linkiem „pisma związane z postępowaniami przetargowymi w toku”).

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

4. Zamawiający nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkich Wykonawców.

IV. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.

O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1/ posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2/ posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia;

3/ dysponują potencjałem technicznym;

4/ dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

warunek:

Wykonawca musi wykazać, że dysponuje osobą która:

1. posiada wykształcenie wyższe, 
2.  posiada udokumentowaną znajomość specyfiki realizacji projektów unijnych, w tym:

a). ukończone co najmniej jedno szkolenie w zakresie projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego,
b).udział w pracach zespołu realizującego minimum jeden projekt współfinansowany ze środków unijnych, ( pożądana jest realizacja w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego ) 
5/ znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia: 
6/ nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.).

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w Rozdziale 4 pkt. II niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił.

Rozdział 3. Informacje o zamawiającym.

I.  Porozumiewanie się zamawiającego z wykonawcami.

1. Zamawiającym jest:

Gmina Lesznowola

ul. Gminnej Rady Narodowej 60

05-506 Lesznowola.

2. Zamawiający dopuszcza jako formę porozumiewania się tzn.: składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji - fax.

( fax. nr: (022) 757-92-70.

Każda ze stron (zamawiający, wykonawcy) na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji. 

II. Sposób porozumiewania się z pracownikami zamawiającego.

Osobami upoważnionymi do bezpośredniego kontaktowania  i do udzielania wyjaśnień są:  
1. Pani Izabela Szymczak – sprawy merytoryczne , tel. kom. 0 609 – 822 – 872 w godz. od       1000  do 1600 
2. Pan Tomasz Dziubak-Wysokiński, Pani Aneta Książek i Pani Anna Kołakowska – procedura przetargowa, tel. (022) 757-93-40 do 42 wew. 113 w godz. od 10 00 do 1600 
Rozdział 4. Oferta.

I.  Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta musi być przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U.       Nr 19, poz. 177 z późn. zm.).

2. Warunki formalne sporządzenia oferty:

2.1. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
2.2. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

2.3. Zaleca się, aby oferta była złożona na kolejno ponumerowanych stronach, o numeracji stron rozpoczynającej się od nr 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była ponumerowana kolejnymi numerami.

2.4. Wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (w tym załącznikach do oferty) powinny być parafowane (lub podpisane) własnoręcznie przez osob(ę)y podpisując(ą)e ofertę. Parafka (podpis) powinna być naniesiona w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby sporządzającej parafkę).

2.5. Zamawiający zaleca, aby złożone w ofercie załączniki były opracowane na formularzach załączonych do SIWZ lub sporządzone samodzielnie przez Wykonawcę w oparciu o formularze załączone do SIWZ, przy czym ich treść powinna odpowiadać treści formularzy określonych w SIWZ przez Zamawiającego. Załączniki samodzielnie przygotowane przez Wykonawcę powinny mieć formę wydruku komputerowego lub maszynopisu.

2.6. Zaleca się, aby oferta wraz z załącznikami była zestawiona w sposób uniemożliwiający jej samoistną lub przypadkową dekompletację (bez udziału osób trzecich) oraz uniemożliwiający zmianę jej zawartości bez widocznych śladów naruszenia, np.: całą ofertę Wykonawca może przesznurować, a końce sznurka trwale zabezpieczyć.

2.7. Zaleca się, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były złożone przez Wykonawcę w oddzielnej wewnętrznej kopercie (wchodzącej w skład oferty) z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

2.8. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

2.9. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia ( np. w konsorcjum).

       W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:

a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia (np.: jako Konsorcjum) powinni spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków zgodnie z zapisami zawartymi w Rozdziale 2, pkt. IV niniejszej SIWZ. 

b) w odniesieniu do wymagań postawionych przez zamawiającego, każdy z wykonawców wchodzących w skład konsorcjum oddzielnie musi udokumentować, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24, ust. 1, pkt. 1(9 ustawy - Prawo zamówień publicznych. Wykonawca musi przedłożyć dokumenty wymagane w Rozdziale 4 pkt. II ppkt 2 i 3.

c) Wykonawcy występujący wspólnie zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych ustanawiają Pełnomocnika (Lidera) do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca się, aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

d) oryginał pełnomocnictwa należy dołączyć do oferty.

e) udzielone pełnomocnictwo musi w szczególności wskazywać:

- postępowanie o zamówienie publiczne, którego ono dotyczy,

· wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z nazwy z określeniem adresu lub siedziby,

- ustanowionego Wykonawcę - Pełnomocnika oraz zakres jego umocowania.

Uwaga: Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania.
f) dokument pełnomocnictwa musi być podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym także Wykonawcę -Pełnomocnika. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze lub zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej - dla wykonawców składających wspólną ofertę. Stosowne odpisy z rejestru lub ewidencji muszą zostać dołączone do oferty.

g) zgodnie z art. 141 ustawy - Prawo zamówień publicznych wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

h) oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie.

i) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z Pełnomocnikiem (Liderem).

j) wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”, w miejscu np.: „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie Pełnomocnika konsorcjum.

W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia wymagane kwalifikacje i doświadczenie musi posiadać każdy z członków konsorcjum.

2.10. Oferta musi być złożona zamawiającemu w zaklejonym lub zszytym, nienaruszonym opakowaniu. Opakowanie (koperta) zewnętrzne winno być opatrzone następującym napisem:

Oferta w przetargu nieograniczonym na: Pełnienie funkcji Asystenta Projektu „Język obcy szansą na zwiększenie kwalifikacji pracowników instytucji samorządowych w Gminie Lesznowola.

2.11. Opakowanie (koperta) wewnętrzne winno być opisane jak wyżej oraz winno posiadać dodatkowe oznaczenia: nazwę i dokładny adres wykonawcy wraz z numerem telefonu i faksu (dopuszcza się odcisk pieczęci).

3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy. 

4. Dokumenty w ofercie należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

5. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia dokumentów zawierających stwierdzenia zgodne z rzeczywistością i stanem prawnym istniejącym w chwili ich składania.

II. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają obowiązek złożyć wraz z ofertą wykonawcy w celu potwierdzenia wymaganych warunków udziału w postępowaniu.

1. Wypełniony formularz „Oferta” (wg. druku załączonego w Rozdziale 1 SIWZ).

2. Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22   ust. 1 ustawy i nie podleganiu wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych  – na załączniku nr 1.
3. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
4. Kwestionariusz osobowy Asystenta Projektu jako osoby realizującej przedmiot zamówienia – ŻYCIORYS - na załączniku nr 2.
5. Dyplom ukończenia studiów. 
6. Dokument (certyfikat, zaświadczenie) potwierdzający ukończenie przez  Asystenta Projektu co najmniej 1 szkolenia w zakresie projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.

7. Wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, polegających na uczestnictwie w pracach zespołu realizującego projekt współfinansowany ze środków unijnych – na załączniku nr 3 z podaniem nazwy i przedmiotu zamówienia projektu, dat wykonania i odbiorców ( zamawiających, zleceniodawców ) wraz z dokumentami                 ( opiniami, referencjami ) potwierdzającymi, że usługi zostały należycie wykonane. 

      Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że w okresie 3 ostatnich lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie osoba przewidziana na stanowisko Asystenta Projektu uczestniczyła w pracach zespołu realizującego minimum 1 projekt współfinansowany ze środków unijnych ( pożądana jest realizacja w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego ). W załączeniu należy zamieścić dokumenty ( opinie, referencje ) potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie.            

8. Zaakceptowany wzór umowy – stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ.

9.Pełnomocnictwo do podpisywania oferty oraz innych dokumentów związanych z postępowaniem w sprawie zamówienia publicznego podpisane przez osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań w imieniu wykonawcy. 

Uwaga:

Pełnomocnictwo należy załączyć tylko wówczas, jeżeli osoba lub osoby podpisujące ofertę nie figurują w odpowiednich rejestrach i nie są uprawnieni do reprezentowania oferenta.

10. Pełnomocnictwo dla podmiotów występujących wspólnie np. jako Konsorcjum.
Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowaniu w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Uwaga:

Pełnomocnictwo należy załączyć tylko wówczas, jeżeli dotyczy.

III. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Wykonawca w Formularzu ofertowym zamieszcza: cenę brutto (ewentualnie łącznie z podatkiem  VAT) – za jeden miesiąc świadczenia usługi oraz za cały okres świadczenia usługi.

2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) niezależnie od wchodzących w jej skład elementów.

3. Cena musi być wyrażona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84, poz. 386 ze zm.).

4. Usługa będąca przedmiotem niniejszego zamówienia objęta jest stawką VAT w wysokości: 22%.

5. W przypadku określenia przez wykonawcę stawki procentowej podatku VAT innej niż 22%, bądź nie podlegania podatkowi VAT, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty informacje zawierającą podstawę prawną zastosowania takiej stawki podatku VAT lub oświadczenie o niepodleganiu podatkowi VAT.
6. Cena oferty jest ceną ryczałtową. 

IV. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą.

Wszystkie rozliczenia dotyczące przedmiotu zamówienia pomiędzy zamawiającym i wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

V. Tryb wprowadzania zmian w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, oraz zamieści ją na stronie internetowej www.lesznowola.waw.pl, na której została zamieszczona specyfikacja (pod linkiem „pisma związane z postępowaniami przetargowymi w toku”).

2. Modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie może dotyczyć kryteriów oceny ofert, a także warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełniania. 

3. Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tę informacje na stronie internetowej www.lesznowola.waw.pl, na której została zamieszczona specyfikacja (pod linkiem „pisma związane z postępowaniami przetargowymi w toku”).

VI. Przedłużenie terminu składania ofert.

Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.

VII. Sposób postępowania z ofertami złożonymi po terminie.

Oferta złożona po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

VIII. Termin związania ofertą i prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem składania ofert.

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni od upływu terminu składania ofert, o którym mowa w Rozdziale 5, pkt. I ppkt. 3. 

2. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

3. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty zostanie przygotowane, opieczętowane, zgodnie z postanowieniami Rozdziału 4, pkt. I ppkt. 2.7, a wewnętrzna i zewnętrzna koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami „zmiana” lub 

    „wycofanie”. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian po upływie terminu składania ofert.

4. W uzasadnionych przypadkach co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

IX. Wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

X. Jawność protokołu postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne.

2. Protokół z postępowania o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu zostaną udostępnione po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty zostaną udostępnione od chwili ich otwarcia. 

3. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. nr 19, poz. 177, z późn. zm.):

- Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

- Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy tj. nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

* Przez tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993r., poz. 211, z późn. zm ). Rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.

4. Stosowne zastrzeżenia wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. 

W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania. 

5. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były złożone przez Wykonawcę w oddzielnej wewnętrznej kopercie (wchodzącej w skład oferty) z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.
Rozdział 5. Składanie, otwarcie i ocena ofert.

I. Informacje o składaniu i otwarciu ofert, jawne otwarcie ofert.

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 

3. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: przy ul. Gminnej Rady Narodowej 60, 
05-506 Lesznowola, w Kancelarii Urzędu Gminy - parter, nie później niż do: 03.10.2006r. do godz. 1400. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 03.10.2006r. o godzinie 1415, w sali konferencyjnej Urzędu Gminy Lesznowola, pok. 113.
II. Sposób poprawiania błędów w ofercie.

1. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.

2. Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny według sposobu określonego w art. 88 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

III. Powody odrzucenia oferty.

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1. jest niezgodna z ustawą - Prawo zamówień publicznych,

2. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5. została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

6. zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art. 88 ustawy - Prawo zamówień publicznych lub zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7. wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny,

8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

IV. Informacje o trybie sprawdzenia spełnienia warunków wymaganych od wykonawcy i o uprawnieniu zamawiającego do wezwania wykonawcy do uzupełnienia dokumentów i żądania składania wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

1. Oferty zostaną sprawdzone, czy zostały sporządzone zgodnie z przepisami ustawowymi i postanowieniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, a następnie ocenione zgodnie z warunkami i kryteriami zawartymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia przez komisję przetargową podczas niejawnego posiedzenia.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

3. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

V. Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Tryb oceny ofert.

1.1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa.

1.2. Oferty oceniane będą w 2 etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty.

Oferty nie spełniające wymagań określonych ustawą i SIWZ zostaną odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy składającego ofertę, oferty te zostaną uznane za odrzucone.

II etap: ocena merytoryczna według kryteriów określonych poniżej.

W II etapie rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu.

2. Kryteria oceny ofert.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dla przedmiotowego zamówienia publicznego, Zamawiający przyjął jako jedyne kryterium oceny ofert cenę brutto oferty przypisując mu wagę procentową:

- cena brutto 

-  100 %

3. Zasady oceny ofert według ustalonych kryteriów.

3.1. Ocena ofert dokonywana będzie w kryterium cena brutto za realizację całego zamówienia – według następującego wzoru:



   najniższa cena ofertowa brutto


C = ---------------------------------------  x 100 x waga kryterium




cena oferty badanej

3.2. Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów.

3.3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów przyznaną przez komisję przetargową wg wzoru z pakt 3.1.

3.4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

3.5. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

3.6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 

przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z

obowiązującymi przepisami. 

VI. Zawiadomienie o wyborze oferty lub o unieważnieniu postępowania.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano wraz z uzasadnieniem jej wyboru.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w pkt. 1 na stronie internetowej www.lesznowola.waw.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie (tablica ogłoszeń na korytarzu - I piętro).

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz o wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, a w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert – tych którzy złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdział 6. Umowa.

I. Informacja o wszelkich formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po zakończeniu postępowania w celu zawarcia umowy.

1. Wybrany wykonawca ma obowiązek skontaktować się z zamawiającym i uzgodnić kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

2. Zamawiający zawrze umowę z wykonawcą w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

3. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę zgodnie z zaakceptowanym wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.
II. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

III. Wzór umowy.

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł umowę na realizację zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty zaakceptowany wzór umowy.

IV. Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiającego: Gmina Lesznowola, ul. Gminnej Rady Narodowej 60, 05-506 Lesznowola, przed upływem terminu związania ofertą, w terminie wskazanym przez zamawiającego.

Rozdział 7. Postępowanie odwoławcze.

I. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy - Prawo zamówień publicznych, można wnieść protest do zamawiającego.

2. Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uznaje się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.

3. Protest dotyczący treści ogłoszenia oraz postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej lub na stronach portalu internetowego Urzędu Zamówień Publicznych.

4. Zamawiający odrzuci protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

5. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

6. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego.

7. Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące:

1) treści ogłoszenia,

2) postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

3) wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia oferty i wyboru najkorzystniejszej oferty,

-  terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu.

8. Protest inny niż wymieniony w pkt. 7 zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.

9. Brak rozstrzygnięcia protestu w terminach, o których mowa w pkt. 7 i 8, uznaje się za jego oddalenie. 

10.W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego nie stosuje się przepisów ustawy - Prawo zamówień publicznych dotyczących odwołań i skarg.

Rozdział 8. Załączniki

Spis załączników:

Załącznik nr 1 – Oświadczenie w sprawie spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu zgodnie art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Załącznik nr 2 –  Kwestionariusz osobowy Asystenta Projektu jako osoby realizującej 
                              przedmiot umowy.

Załącznik nr  3 – Wykaz wykonanych usług

Załącznik nr  4 – Wzór umowy.

Załącznik nr 5 - Założenia organizacyjno – programowe szkolenia językowego w ramach projektu „Język obcy szansą na zwiększenie kwalifikacji pracowników instytucji samorządowych w Gminie Lesznowola”. 

……………………………….. 








      Załącznik nr 1

         (pieczęć wykonawcy) 
OŚWIADCZENIE

w sprawie spełniania przez Wykonawcę warunków art. 22 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z późn. zm.) i nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:

Pełnienie funkcji Asystenta Projektu „Język obcy szansą na zwiększenie kwalifikacji pracowników instytucji samorządowych w Gminie Lesznowola, 

oświadczam(y), że:

1. Posiadam(y) uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. Posiadam(y) niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję(emy) potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia;

3. Znajduję(emy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia;

4. Nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia na podstawie przesłanek zawartych w art. 24 ust. 1-2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) 

…………………..………dnia ……………………

………………………………………..

            miejscowość


data


     podpis (pieczątka) osoby uprawnionej do









             reprezentowania Wykonawcy






 Załącznik nr 2

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY ASYSTENTA PROJEKTU JAKO 

OSOBY REALIZUJĄCEJ PRZEDMIOT PRZYSZŁEJ UMOWY

Nazwa wykonawcy:

Adres wykonawcy:

Telefon:

Faks:

ŻYCIORYS

(Wykonawca przedstawia według podanego poniżej wzoru informacje o Asystencie Projektu. Wykonawca na własne ryzyko przedstawia te informacje, które uważa za istotne w świetle wymagań SIWZ. Zaprezentowane informacje muszą precyzyjnie wskazywać wymagane przez Zamawiającego w Rozdziale 2 pkt. IV SIWZ - doświadczenie i kwalifikacje.)

[Do niniejszego życiorysu załączono wymagane przez Zamawiającego dokumenty potwierdzające zawarte w niniejszym życiorysie informacje].

Imię i nazwisko: ………………………………………………………………………………………

Data urodzenia: ……………………………………………………………………………………….

Narodowość: ………………………………………………………………………………………….

Wykształcenie: ……………………………………………………………………………………….

Uczelnia: ……………………………………………………………………………………………...

Data od (miesiąc/rok): …………………………………… do (miesiąc/rok):………………………..

Uzyskany tytuł:………………………………………………………………………………………..

Znajomość języków (według skali od 1 do 5, gdzie 5 jest oceną najlepszą):

polskiego: w piśmie: …………., w mowie: …………….,

………...: w piśmie: …………., w mowie: …………….,

………….w piśmie: …………., w mowie:…………….., 

Obecny pracodawca (nazwa): …………………………………………………………………………

Adres: …………………………………………………………………………………………………

Telefon nr: …………………………………………………………………………………………….

Fax nr: …………………………………………………………………………………………………

Obecnie zajmowane stanowisko (nazwa) ……………………………………………………………..

Ilość lat pracy na tym stanowisku: ……………………………………………………………………
UKOŃCZONE SZKOLENIE W ZAKRESIE PROJEKTÓW WSPÓŁFINANSOWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO:

Temat szkolenia: …………………………………………………........................................................

Data odbycia szkolenia: ……………………………………………………………………………….

Miejsce szkolenia: …………………………………………………………………………………….

UDZIAŁ W PRACACH ZESPOŁU REALIZUJĄCEGO PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW UNIJNYCH:

Nazwa projektu: ……………………………………………………………...………………………..

Data opracowania wniosku: …………………………………………………………………………..

Zleceniodawca: ………………………………………………………………………………………..

…………………..………dnia ……………………

………………………………………..

            miejscowość


data


     podpis (pieczątka) osoby uprawnionej do









             reprezentowania Wykonawcy






Załącznik nr 3





WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

Nazwa wykonawcy:

Adres wykonawcy:

Telefon: 

Faks:

Poniżej Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że w okresie 3 ostatnich lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie.

osoba przewidziana na Asystenta Projektu uczestniczyła w pracach zespołu realizującego min. 1 projekt współfinansowany przez Unię Europejską. ( pożądana jest realizacja w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego )
W załączeniu należy zamieścić dokumenty (opinie, referencje) od poprzednich zamawiających potwierdzające, że wskazane zamówienia zostały wykonane należycie.

	Lp.
	Nazwa i

Przedmiot 

Zamówienia          ( Projektu ) 
	Wartość

zamówienia 

brutto 

(PLN)
	Okres realizacji

( podać: miesiąc i rok )  
	Zamawiający

(nazwa, adres)  



	
	
	
	początek

[m-c/r]
	koniec

[m - c/r]
	

	
	
	
	
	
	


…………………..………dnia ……………………

………………………………………..

            miejscowość


data


     podpis (pieczątka) osoby uprawnionej do









             reprezentowania Wykonawcy












Załącznik nr 4 
Umowa

zawarta w Lesznowoli  w dniu .................................. 2006 roku pomiędzy:

Gminą  Lesznowola, 05 -506 Lesznowola, ul. Gminnej Rady  Narodowej  60, reprezentowaną przez:

Wójta  Gminy  Lesznowola -  Marię Jolantę Batycką- Wąsik

zwaną dalej  „Zamawiającym”
a

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................


zwanym dalej „Wykonawcą”
W  wyniku  przeprowadzonego  postępowania o udzielenie  zamówienia publicznego  w trybie  przetargu nieograniczonego  na podstawie  art. 39-46   Ustawy  z  dnia  29 stycznia  2004 r. 
Prawo  zamówień  publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.177 z późn. zm.)  o następującej treści: 

 § 1

1. Zamawiający  powierza, a Wykonawca   przyjmuje  do wykonania pełnienie funkcji 
    Asystenta  Projektu  „Język obcy szansą  na zwiększenie kwalifikacji pracowników    
    instytucji  samorządowych  w Gminie Lesznowola”.
2. Do obowiązków Wykonawcy  należy w szczególności:

A. Prowadzenie  biura  projektu, zabezpieczenie  dokumentów  związanych  z realizacją projektu, 
     w tym zabezpieczenie dokumentacji elektronicznej.

B. Sporządzanie informacji (kwartalnie i na zakończenie projektu)  o wszystkich osobach biorących 
     udział w projekcie na temat  ich  udziału  w projekcie,  zgodnie z wymogami  Wojewódzkiego 
     Urzędu Pracy.

C. Udział w  rekrutacji  uczestników  szkolenia prowadzonej  przez Menadżera Projektu, w tym  
     opracowanie, przygotowanie i zgromadzenie  dokumentacji  związanej z rekrutacją.  

D. Stały monitoring  potrzeb uczestników  szkolenia w zakresie realizacji projektu, w tym m.in. 
     przygotowanie i  przeprowadzenie  ankiet ewaluacyjnych przeprowadzanych w trakcie  realizacji  
     projektu.

E. Promocja  projektu zgodnie z zasadami Europejskiego Funduszu Społecznego oraz  
     Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego.

F. Realizacja  wydatków ponoszonych  w ramach   projektu  zgodnie  z ustawą Prawo  
     Zamówień  Publicznych.

G. Stały kontakt z Metodykiem szkolenia językowego  w zakresie organizacji  szkolenia.

H. Koordynowanie  wyboru  Opiekunów Grup szkoleniowych i stały  kontakt z nimi   w zakresie 
    organizacji  i logistyki zajęć.

I.  Realizowanie zadań  wyznaczonych przez  Menadżera Projektu w zakresie realizowanego   
    projektu. 


§ 2

Wykonawca  dostarczać  będzie  Zamawiającemu  sprawozdanie  z przebiegu  wykonywania  przedmiotu  niniejszej  umowy  na koniec  każdego  miesiąca  kalendarzowego.

§ 3

1. Wykonawca  zobowiązuje się  do zachowania  w tajemnicy  wszelkich danych, do których będzie 
     miał dostęp w związku   z wykonaniem niniejszej umowy. 

2.  Wykonawca zobowiązany  jest przy realizacji umowy do przestrzegania przepisów prawa o   
     ochronie danych osobowych.

§ 4

Zamawiający  zapewni Wykonawcy   niezbędne pomieszczenie  do wykonywania  przedmiotu zamówienia.  

§ 5

Wszelkie  materiały  powstałe  w wyniku niniejszej  umowy , w szczególności  dokumenty, które powstały przy udziale  Wykonawcy pozostają własnością  Zamawiającego.  

§ 6

Strony  zobowiązują się do niezwłocznego  zawiadomienia  o okolicznościach  mogących stanowić przeszkodę  w należytym wykonaniu przedmiotu umowy.  

§ 7

1.Umowa zawarta zostaje  na  okres  do 30 kwietnia  2008 roku z zastrzeżeniem  ust.2.
2. Za datę  zakończenia umowy  uważa się  datę zatwierdzenia  sprawozdania końcowego 
    z   realizacji projektu przez  Wojewódzki Urząd Pracy.  

§ 8

1. Wynagrodzenie  Wykonawcy  przysługuje za okres  do zakończenia  rzeczowej realizacji 
    projektu  to jest  do 31 marca  2008 r. i wynosi  łącznie ......................................................zł 
    (słownie ........................................................................................................................) brutto.
    Wynagrodzenie, o którym mowa  w zdaniu poprzedzającym  ma charakter ryczałtowy, nie ulega 
    podwyższeniu  z jakiegokolwiek tytułu i obejmuje wszystkie  koszty poniesione przez  
    Wykonawcę  w celu zrealizowania przedmiotu  umowy  przez cały czas jej trwania. 
2. Wynagrodzenie, o którym  mowa   w ust.1 płatne będzie  miesięcznie  z dołu  z zastrzeżeniem  
     ust.3, po ...................................zł (słownie ................................................................................)
     brutto miesięcznie   na podstawie  faktury / rachunku* wystawionej przez Wykonawcę  po 
     przekazaniu Zamawiającemu  sprawozdania, o którym mowa  w § 2, przelewem  na konto  
     wskazane w fakturze/ rachunku * w terminie  14 dni  od  daty  jej doręczenia Zamawiającemu.

3. Wynagrodzenie   za  miesiąc marzec 2008 r. płatne będzie w terminie do 31 marca 2008 r.. 

4. Za datę realizację płatności  uważa się datę złożenia  przez Zamawiającego  polecenia przelewu    
    należności na konto  bankowe  Wykonawcy. 

§ 9

Zamawiający może rozwiązać umowę bez zachowania  okresu wypowiedzenia, jeżeli 
Wykonawca rażąco  narusza  postanowienia umowy. 

         § 10

W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy  ustawy Prawo Zamówień Publicznych, przepisy Kodeksu Cywilnego oraz  inne właściwe dla przedmiotu umowy.  

§ 11

Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 12

Spory wynikłe na tle niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygniecie sądu powszechnego właściwego miejscowo dla Zamawiającego.

§ 13

Integralną część niniejszej umowy stanowią załączniki:
Załącznik nr ......-  SIWZ
Załącznik nr ......- Oferta  Asystenta  Projektu  

* niepotrzebne  skreślić

§ 14

Umowa została sporządzona w  trzech jednobrzmiących egzemplarzach dwa egzemplarze dla 
 Zamawiającego  i jeden  egzemplarz  dla Wykonawcy.

               Zamawiający                                                                           Wykonawca

...................................................................                               ..............................................................

Załącznik nr 5 

Założenia organizacyjno – programowe szkolenia językowego w ramach projektu
„Język obcy  szansą  na zwiększenie kwalifikacji pracowników instytucji  samorządowych  w Gminie Lesznowola”.

Celem projektu jest podniesienie kompetencji komunikacyjnej, czyli umiejętności efektywnego porozumiewania się językiem angielskim w sytuacjach życia codziennego oraz w miejscu pracy. Uczestnicy  opanują znajomość języka ogólnego z elementami specjalistycznego słownictwa biznesowego, ze szczególnym naciskiem położonym na język mówiony. 

Założenia organizacyjne 

1.  Zajęcia   językowe będą prowadzone przez wykwalifikowanych lektorów  w oparciu o 
     wybór firmy szkoleniowej w ramach przeprowadzonego przetargu zgodnie  z ustawą 
     Prawo zamówień publicznych

2. Przewidywalny czas trwania: listopad 2006 – marzec 2008 ( z przerwami semestralnymi)

3. Zakładana liczebność grup szkoleniowych: 10-15 osób 
4. Szacunkowa liczba uczestników:  181 osób (na podstawie wcześniejszej przeprowadzonej 
    rekrutacji), 16- 18 grup szkoleniowych na 4  poziomach: podstawowym, słabym, 
    przeciętnym, dobrym
5. Częstotliwość zajęć: 1 raz w tygodniu  *po dwie godziny zegarowe (120 minut)
6. Łączna  ilość godzin zegarowych przeznaczonych na  3 semestry  nauki dla  jednej grupy  
    wynosi  110. 

7. Miejsce  realizacji szkoleń – w  miejscu siedziby instytucji samorządowej tj. 

· w Urzędzie Gminy Lesznowola (4-5 grup **  wg wstępnej rekrutacji )

· w Zespole Szkół Publicznych w Lesznowoli (1 grupa)

· w Zespole Szkół Publicznych w Nowej Iwicznej (5 grup)

· w Zespole Szkół Publicznych w Mrokowie (1 grupa)

· w Zespole Szkół Publicznych w Łazach (1-2 grupy)

· 3 grupy  tzw. „łączone” tj. grupy skupiające osoby z różnych instytucji w miejscu jednym z wymienionych w uzgodnionym  terminie późniejszym   

8. Godziny  spotkań  oraz harmonogram zajęć  - zostaną ustalone w terminie późniejszym po 
    etapie  przeprowadzenia testu  kompetencyjnego, na podstawie którego zostaną podzielone    
    grupy. Zakłada się organizację zajęć po godzinach pracy – godziny popołudniowe oraz 
    - w przypadku pracowników Urzędu Gminy  oraz gminnych jednostek organizacyjnych    
    godzin  poranne  w poniedziałki, bowiem ta kategoria  słuchaczy rozpoczyna pracę w   
    poniedziałki od godz. 9.30.   

* w związku z przesunięciem pierwotnie  zakładanego terminu rozpoczęcia szkolenia 
   możliwa jest   częściowa zmiana  częstotliwości  zajęć
** wg wstępnej rekrutacji

9. Etapy organizacji szkolenia : 

A. Wstępna rekrutacja słuchaczy – akcja promocyjna – etap zakończony (Ogłoszenie w Internecie, na tablicach ogłoszeń w  jednostkach samorządowych Gminy Lesznowola, bezpośrednie zaproszenia do osób zarządzających jednostką samorządową skierowane do wszystkich pracowników tych instytucji, ankiety rekrutacyjne)

B. Analiza  potrzeb szkoleniowych – dostosowanie  programu szkoleniowego do potrzeb potencjalnych Beneficjentów Ostatecznych

C. Rekrutacja  zasadnicza słuchaczy – podpisanie  umów z słuchaczami dotyczących ich uczestnictwa   w projekcie

D. Test kwalifikacyjny – ocena poziomu  kompetencji językowych dokonana przez  lektorów, w wyniku którego  słuchacze  zostaną zakwalifikowani do grup o odpowiednim stopniu zaawansowania.

E. Opracowanie harmonogramu zajęć dla każdej z grup

F. Wybór programu szkolenia  - tzw. Syllabusu – do potrzeb i możliwości danej grupy 
(tj. wykaz tematów, struktur gramatycznych oraz funkcji językowych do realizacji podczas szkolenia) oraz wybór  wiodących materiałów dydaktycznych

G. Monitorowanie  przebiegu szkolenia, które zakłada:

F 1  -  nadzór firmy szkoleniowej nad  realizacją  programową szkolenia, raportowanie 
          omawianych zagadnień, nadzór metodyka  nad stroną dydaktyczną szkolenia, 
          hospitację zajęć, przeprowadzanie ankiet dotyczących jakości i skuteczności 
          zajęć oraz pracy lektora, ew. modyfikację programu szkolenia.
F 2 -  stały kontakt  Menadżera Projektu  z Metodykiem w zakresie spraw 
          merytoryczno- dydaktycznych

H. Ewaluacja postępów słuchaczy, która zakłada:
G 1 – regularne monitorowanie  postępów słuchaczy poprzez testy oraz ciągłą 
          obserwację słuchaczy przez lektora. Ewaluacja  postępów dotyczy nie tylko  
          oceny stopnia przyswojenia  sobie nowego słownictwa  oraz  gramatyki, lecz 
          również sprawdza  umiejętności  efektywnego mówienia, słuchania, czytania i 
          pisania. 

G 2 - regularne przeprowadzanie ankiet ewaluacyjnych

I. Egzamin końcowy  diagnozujący końcowy poziom kompetencji  językowych słuchaczy oraz uzyskanie certyfikatu. 
Założenia  dotyczące  egzaminu  końcowego:

Szkolenie zakończy się egzaminem końcowym, który w sposób jak najbardziej wiarygodny oceni postępy słuchaczy i wskaże poziom zaawansowania znajomości języka po zakończeniu szkolenia W wyniku kompleksowego  przeglądu na rynku  dostępnych egzaminów  zostanie wybrany egzamin, który pozwoli na  efektywne zmierzenie kompetencji językowych słuchaczy ( np. egzamin TOEIC, City & Guilds IESOL, LCCI EFB). Wszyscy uczestnicy przystępujący do tego egzaminu otrzymają  stosowne certyfikaty przedstawiające wyniki nauki oraz poziom znajomości języka zmierzony po całym przebytym kursie. 
Założenia  dotyczące materiałów dydaktycznych 

Dobór  materiałów dydaktycznych nastąpi po rozpoczęciu zajęć  i przeprowadzeniu przez lektora analizy  potrzeb danej grupy. Materiały obejmą : podręcznik podstawowy, ćwiczenia, ew. płyty CD, kasety audio, video.. W miarę potrzeb oraz zainteresowania  słuchaczy kurs może zostać wzbogacony o dodatkowe materiały  autentyczne, tj. artykuły z prasy, materiały własne lektorów, materiały audiowizualne. 

Wymagania  dotyczące wyboru  firmy szkoleniowej językowej
Do realizacji szkolenia zostanie wybrana firma szkoleniowa zgodnie z procedurą Prawo Zamówień Publicznych (zamówienie z wolnej ręki ). Jednym z  kryteriów  wyboru firmy będzie  wymóg wieloletniego  doświadczenia w prowadzeniu kursów językowych  poparty stosownymi dokumentami (m.in. wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, wpis do ewidencji kuratora, uzyskana akredytacja). 
Wymagania dotyczące  kompetencji lektorów

1. Do realizacji  szkolenia   wykorzystani zostaną lektorzy pochodzenia polskiego, posiadający min. dwuletnią praktykę dydaktyczną oraz  odpowiednie formalne kwalifikacje  językowe potwierdzone  stosownymi  dokumentami, zgodnie z wymogami Ministerstwa Edukacji Narodowej. 

2. Lektorzy będą dojeżdżać na zajęcia  do wskazanych miejsc organizacji szkolenia. 

3. Lektorzy przeprowadzą testy kompetencyjne przed  szkoleniem , w wyniku których zostaną 
    zorganizowane grupy językowe o zróżnicowanym stopniu znajomości języka.  

4. Lektorzy przeprowadzać będą testy sprawdzające przyswajanie wiedzy przez słuchaczy.   
    Będą to testy pisemne sprawdzające po każdym bloku tematycznym opanowanie 
    słownictwa oraz znajomość struktur gramatycznych oraz sprawdziany ustne  

    przeprowadzane na bieżąco w trakcie zajęć. Raz w semestrze lektor dokona pisemnej oceny  
    słuchacza w tzw. Raporcie z poziomu zaawansowania. 

Wymagania dotyczące Metodyka

Metodyk  jest uwzględniony w strukturze zarządzania, ale będzie  osobą zatrudnioną  
w wybranej firmie szkoleniowej i realizującą swoje zadania w ramach podpisanej umowy  Beneficjenta z firmą szkoleniową. Metodyk nadzorować będzie  realizację merytoryczną  programu szkolenia, przebieg zajęć zgodnie z przyjętym harmonogramem, przygotowywać będzie  raporty na temat  omówionych zagadnień, będzie prowadził  hospitację  zajęć, przeprowadzał ankiety dotyczące  jakości i skuteczności zajęć oraz pracy lektora, prowadził  monitoring postępów słuchaczy poprzez testy oraz będzie prowadził konsultacje. Będzie również monitorował potrzeby słuchaczy i na bieżąco reagował na sposób prowadzenia zajęć przez lektorów, dostosowując sposób prowadzenia zajęć do oczekiwań słuchaczy. 

Założenia programowe
Metody realizacji szkolenia: Metoda komunikatywna plus  elementy metody tradycyjnej (gramatyka).  Nacisk kładziony  na komunikację językową i poszerzanie słownictwa 
(mówienie na zajęciach) zwracając uwagę na uporządkowanie struktur gramatycznych. Zajęcia prowadzone wyłącznie w języku obcym.  Ćwiczenie  wszystkich czterech sprawności  językowych (mówienie, czytanie, pisanie i słuchanie)  oraz  praca nad słownictwem, gramatyką i wymową. Kurs oparty na tzw. Sylabusie tj.  systematycznych powtórkach materiału oraz konsolidacji  zdobytej wcześniej wiedzy. Zajęcia urozmaicone ćwiczeniami w pracy indywidualnej, w parach oraz w grupach. Metoda komunikatywna zakłada również systematyczne budowanie motywacji słuchaczy do zaangażowanego  uczestnictwa  w kursie, tj. urozmaicone, ciekawe  zajęcia z wykorzystaniem interaktywnych technik nauki, filmów, artykułów prasowych oraz przyjazna, luźna  atmosfera z elementami humoru i zabawy, sprzyjająca  otwartości i chęci zabierania głosu w dyskusjach oraz przyjazny kontakt z lektorem wyczulonym na potrzeby słuchaczy.  

Zakres tematyczny:  Zakładamy, iż  program kursu obejmie  naukę bazowego zakresu struktur gramatycznych, funkcji językowych i słownictwa potrzebnych dla posługiwania się językiem angielskim w sytuacjach życia codziennego oraz w pracy.

Kurs tradycyjny może zostać  wzbogacony również materiałami dodatkowymi wysyłanymi do kursantów drogą elektroniczną  tzw. e-learning (np. materiały rozwijające pola zainteresowań słuchaczy)

Zakładane rezultaty  projektu

W wyniku realizacji  projektu przewiduje się uzyskanie następujących rezultatów twardych:

- ukończenie kursu (uzyskanie dyplomu ) przez 90% uczestników 

- zrealizowanie 1980 godzin zegarowych szkolenia

- uzyskanie międzynarodowego certyfikatu języka angielskiego przez 60 % absolwentów


Do zdiagnozowania rezultatów twardych posłużą sprawozdania z uczestnictwa oraz testy merytoryczne, włącznie z egzaminem międzynarodowym.

Projekt zakłada osiągnięcie następujących rezultatów miękkich:

- Podniesienie kwalifikacji zawodowych (językowych)   –90% uczestników

- Zwiększenie wartości na rynku pracy  –90%

- Przełamanie niechęci do posługiwania się językiem  angielskim -70%

- Wykorzystywanie znajomości języka angielskiego w   pracy–70%
- Zadowolenie z uczestnictwa  przez 80% uczestników

- Wzrost samooceny

- Wzrost aspiracji zawodowych i osobistych

- Osiągnięcie możliwości awansu zawodowego

- Wzrost atrakcyjności gminy Lesznowola jako miejsca  lokalizacji zagranicznych inwestycji 
  oraz atrakcyjności  zamieszkania dla obcokrajowców i ich rodzin

- Rozwój i wzrost efektywności działania jednostek   sektora finansów publicznych poprzez 
   podniesienie  kompetencji pracowników i jakości świadczonych  usług

Ewaluacja zakłada również weryfikację rezultatów miękkich. Metody przeprowadzenia ewaluacji będą oparte w głównej mierze na ankietach i testach wśród uczestników szkolenia. 

Kadra zarządzająca będzie odpowiedzialna za przebieg szkolenia zgodny z harmonogramem. 

Pod koniec każdego semestru uczestnicy będą wypełniali ankiety ewaluacyjne, w których ocenią jakość prowadzącego, materiału, przydatność w pracy itp. oraz przekażą swoje sugestie. Badane będą również rezultaty miękkie. Okres pomiędzy drugim i trzecim semestrem poświęcony będzie szczegółowej analizie badań oraz aktualizacji potrzeb uczestników  szkolenia oraz uzgodnieniami w tym zakresie z firmą szkolącą.

Poza tym ustanowiona zostanie opieka metodyczna analizująca postawę i potrzeby uczestników  szkolenia  na bieżąco, co miesiąc. Na każdych zajęciach będzie lista obecności, na podstawie której określony zostanie poziom ilościowy obecności na zajęciach.  
Po zakończeniu projektu zostanie przeprowadzone badanie ankietowe, w którym uczestnicy szkolenia odniosą się do założonych rezultatów miękkich i kontynuacji kształcenia
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