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       Lesznowola, 14.07.2017 r. 

      

 
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/ZIT  

 
 

Zamawiający 
Gmina Lesznowola 
Ul. Gminnej Rady Narodowej 60 
05-506 Lesznowola 
 
zaprasza do złożenia oferty na: 
 

1. Nazwa i przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie dokumentacji aplikacyjnej dla Projektu „Ścieżki 
rowerowe w Gminie Lesznowola”(zwanego dalej Projektem), planowanego do realizacji ze 
środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Mazowieckiego na lata 2014 – 2020, Osi priorytetowej IV Przejście na gospodarkę niskoemisyjną, 
Działania 4.3 Redukcja emisji zanieczyszczeń powietrza, Poddziałanie 4.3.2 Mobilność miejska w 
ramach ZIT, Typ projektów Rozwój zrównoważonej multimodalnej mobilności miejskiej – ZIT – 
Ścieżki i infrastruktura rowerowa, Konkursu nr RPMA.04.03.02-IP.01-14-053/17, obejmujące 
następujący zakres: 

1) Opracowanie Studium Wykonalności Projektu zawierającego tabele finansowe 
sporządzone w arkuszu kalkulacyjnym zawierające aktywne formuły zgodnie z 
wymaganiami wskazanymi w Załączniku nr 1 Wskazania do Studium Wykonalności; 

2) Wsparcie w procesie aplikowania o dofinansowanie, w tym: 
a. Wsparcie merytoryczne w całym procesie aplikacyjnym (tj. począwszy od 

przygotowywania wniosku o dofinansowanie w generatorze MEWA 2.0, 
przygotowanie załączników wskazanych w Regulaminie konkursu nr RPMA.04.03.02-
IP.01-14-053/17, poprzez ocenę formalną do zakończenia oceny merytorycznej 
wniosku); 

b. Wsparcie merytoryczne podczas ewentualnej procedury odwoławczej (protest do 
Instytucji Pośredniczącej / MJWPU, skarga do WSA, itp.); 

c. Określenie możliwej do zdobycia ilości punktów uwzględniając ulice ujęte w Projekcie 
oraz w razie potrzeby wskazanie możliwości uzyskania większej ilości punktów w 
oparciu o Kryteria wyboru projektów w ramach konkursu nr RPMA.04.03.02-IP.01-14-
053/17 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Mazowieckiego na lata 2014 – 2020, Osi priorytetowej IV Przejście na gospodarkę 
niskoemisyjną, Działania 4.3 Redukcja emisji zanieczyszczeń powietrza, Poddziałanie 
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4.3.2 Mobilność miejska w ramach ZIT, Typ projektów Rozwój zrównoważonej 
multimodalnej mobilności miejskiej – ZIT – Ścieżki i infrastruktura rowerowa. 

d. Przegląd dokumentacji technicznej dostępnej w siedzibie Zamawiającego. 
 

Opracowanie Studium Wykonalności Projektu musi być zgodne z wytycznymi Instytucji 
Zarządzającej w przedmiotowym zakresie, tj. „Wskazaniami do Studium Wykonalności” 
stanowiącymi załącznik do wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Mazowieckiego na lata 2014 – 2020, dostępny pod adresem: 
https://www.funduszedlamazowsza.eu/nabory-wnioskow/4-3-2-redukcja-emisji-zanieczyszczen-
powietrza-mobilnosc-miejska-w-ramach-zit.html oraz z następującymi dokumentami, które 
Zamawiający udostępni Wykonawcy: 

1. Dokumentacja projektowa ścieżek rowerowych Gminy Lesznowola. 
2. Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Gminy Lesznowola; 
3. Opracowanie możliwości rozwoju tras rowerowych o charakterze komunikacyjnym dla 

Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego do roku 2023; 
4. Plan Mobilności dla Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego; 
5. Strategia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru 

Funkcjonalnego na lata 2014 – 2020. 
 
Dokumentacja aplikacyjna Projektu ma być sporządzona w formie tradycyjnej (papierowej) – 3 
egzemplarze oraz w formie elektronicznej na nośnikach CD – 2 egzemplarze. Zakres 
dokumentacji w formie elektronicznej ma być identyczny ze sporządzonym w formie tradycyjnej. 
Dokumentacja wykonana w formie elektronicznej (rysunki, opisy, uzgodnienia) musi być zapisana 
w plikach uniemożliwiających dokonywanie w nich zmian w formie PDF a także w plikach 
otwartych.  
 
Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z obowiązującymi przepisami i normami, a także 
wiedzą techniczną i z poszanowaniem przepisów prawa ochrony środowiska i prawa zamówień 
publicznych. 
Wykonawca będzie uzgadniać z Zamawiającym realizację poszczególnych części przedmiotu 
zamówienia w kolejnych etapach ich wykonywania.  
 
2. Termin realizacji zamówienia 

1. Studium Wykonalności Projektu do 18 sierpnia 2017 roku; 
2. Wniosek aplikacyjny wraz z załącznikami w generatorze MEWA 2.0 do 25 sierpnia 2017 

roku. 
 

3. Warunki udziału w zamówieniu 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy łącznie spełniają 

następujące warunki: 
a. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
b. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia; 
c. Posiadają doświadczenie w opracowaniu co najmniej trzech studiów wykonalności 

wraz z analizą finansową oraz wniosków o dofinansowanie wraz z załącznikami w 

https://www.funduszedlamazowsza.eu/nabory-wnioskow/4-3-2-redukcja-emisji-zanieczyszczen-powietrza-mobilnosc-miejska-w-ramach-zit.html
https://www.funduszedlamazowsza.eu/nabory-wnioskow/4-3-2-redukcja-emisji-zanieczyszczen-powietrza-mobilnosc-miejska-w-ramach-zit.html
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ramach regionalnych (wojewódzkich) programów operacyjnych lub w ramach innych 
konkursów / naborów wniosków o dofinansowanie finansowanych / 
współfinansowanych ze środków zewnętrznych na lata 2014-2020 lub 2007-2013 dla 
projektów infrastrukturalnych, gdzie co najmniej jeden na projekt budowy drogi / 
drogi rowerowej, na które zawarto umowy o dofinansowanie; 

d. Wykonali co najmniej dwa studia wykonalności z zakresu: budowy dróg publicznych 
lub dróg rowerowych; 

e. Wykonawca na potwierdzenie spełnienia warunków skazanych w rozdz. 4 ust.1 pkt. a-
d, przedstawi wykaz usług potwierdzający posiadane wyżej opisanego doświadczenia 
oraz dowody potwierdzające należyte wykonanie tych usług (załącznik nr 4 Wykaz 
usług) 

f. Dysponuje minimum 2 osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zgodnie z 
poniższymi wymogami: 
Kierownik projektu, osoba posiadająca: 
a. Wykształcenie wyższe;  
b. Co najmniej pięcioletnie doświadczenie w kierowaniu projektami 

infrastrukturalnymi; 
c. Doświadczenie w opiniowaniu minimum trzech projektów dotyczących co najmniej 

trzech studiów wykonalności wraz z analizą finansową oraz wniosków o 
dofinansowanie wraz z załącznikami w ramach Regionalnych Programów 
Operacyjnych lub w ramach innych konkursów / naborów wniosków o 
dofinansowanie finansowanych / współfinansowanych ze środków zewnętrznych 
dla projektów infrastrukturalnych, gdzie co najmniej jeden na projekt budowy 
drogi / drogi rowerowej, na które zawarto umowy o dofinansowanie; 

Ekspert 1, osoba posiadająca: 
a.  Wykształcenie wyższe ekonomiczne; 
b. Co najmniej pięcioletnie doświadczenie w realizacji projektów infrastrukturalnych; 
c. Doświadczenie w zakresie opracowania minimum trzech analiz ekonomiczno-

finansowych do dokumentacji aplikacyjnej o środki zewnętrzne, w tym 
pochodzące z funduszy europejskich dla projektów infrastrukturalnych, gdzie co 
najmniej jeden na projekt budowy drogi / drogi rowerowej; 

Ekspert 2, osoba posiadająca: 
a. Wykształcenie wyższe techniczne; 
b. Uprawnienia budowlane do projektowania w zakresie drogowym nie krócej niż 

pięć lat; 
c. Co najmniej pięcioletnie doświadczenie w projektowaniu drogowym w tym 

wykonanie minimum jednego projektu dróg rowerowych. 
g. Wykonawca na potwierdzenie spełnienia warunków wskazanych w rozdz. 4 pkt. 1 lit. f 

przedstawi wykaz osób potwierdzający posiadanie wyżej opisanego personelu wraz z 
załącznikami potwierdzającymi posiadane kwalifikacje (załącznik nr 3 Wykaz osób). 

h. Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo (załącznik nr 5 
Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym). 
a. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między Zamawiającym  lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań  
w  imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
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- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z 
przepisów prawa, 
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa  w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, 
opieki lub kurateli. 

b. Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia / 
nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach. Z 
treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż wyżej wymienione 
warunki zostały spełnione przez Wykonawcę. 
 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości korzystania z potencjału podmiotów trzecich w 
celu wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia. Załączane referencje lub 
poświadczenia mają być wystawione na osobę / firmę / inny podmiot, które wystąpią z 
ofertą na realizację przedmiotu zamówienia i mają jednoznacznie potwierdzić należyte 
wykonanie usługi przez ww. osobę / firmę / inny podmiot. Nie zastosowanie się do 
powyższych warunków skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

3. W przypadku wpływu kilku ofert o najniższej i tej samej cenie, Zamawiający zastrzega 
sobie prawo do wystąpienia do Wykonawców, których dotyczyć będzie taka sytuacja, o 
przedstawienie ofert dodatkowych. 

 
Rodzaje i opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty: 

1. Oferty, które spełnią warunki udziału w postępowaniu będą ocenione w oparciu o 

następujące kryteria: 

a. Cena – waga 80%; 

b. Ilość projektów, na które podpisano umowę o dofinansowanie dla gmin, miast lub 

partnerstw gmin, miast o liczbie mieszkańców min. 20 tys. – waga 20%  

2. Kryterium ceny: 

a. Ocena zostanie dokonana na podstawie ceny za wykonanie zamówienia 

przedstawionej w formularzu oferty, zgodnie z poniższym wzorem: 

 

Najniższa cena spośród złożonych ofert 

---------------------------------------------------  x 100 x waga 

Cena ocenianej oferty  

3. Kryterium ilości projektów, na które podpisano umowę o dofinansowanie dla gmin, miast 

lub partnerstw gmin, miast o liczbie mieszkańców min. 20 tys.: 

3 projekty lub więcej – 20 pkt. 

2 projekty – 10 pkt. 

1 projekt – 1 pkt. 

Brak projektów – 0 pkt. 

4. Kryterium terminu realizacji zamówienia: 
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a. Studium Wykonalności Projektu do 10 sierpnia 2017 roku, Wniosek aplikacyjny wraz z 

załącznikami w generatorze MEWA 2.0 do 17 sierpnia 2017 roku – 20 pkt. 

b. Studium Wykonalności Projektu do 14 sierpnia 2017 roku, Wniosek aplikacyjny wraz z 

załącznikami w generatorze MEWA 2.0 do 21 sierpnia 2017 roku – 10 pkt. 

c. Studium Wykonalności Projektu do 18 sierpnia 2017 roku, Wniosek aplikacyjny wraz z 

załącznikami w generatorze MEWA 2.0 do 25 sierpnia 2017 roku – 0 pkt. 

5. Zamawiający dokona wyboru oferty tego z Wykonawców, którego oferta uzyska 

najwyższą łączną liczbę punktów z kryterium ceny, kryterium ilości projektów i terminu 

realizacji zamówienia. 

 

4. Miejsce i termin złożenia oferty 
1) Ofertę należy złożyć do dnia 21 lipca 2017 r. do godziny 16.00 w Kancelarii Urzędu Gminy 

Lesznowola lub wysłać na adres: Urząd Gminy Lesznowola, ul. Gminnej Rady Narodowej 
60, 05-506 Lesznowola. 

2) O zachowaniu terminu złożenia oferty decyduje data wpływu oferty do Urzędu Gminy 
Lesznowola. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert 
zostanie zwrócona bez otwierania Wykonawcy i nie będzie podlegała ocenie. Wykonawca 
może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić lub wycofać ofertę. 

 
5. Termin otwarcia ofert 
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 24 lipca 2017 r. o godz. 10.00. 
 
6. Warunki płatności 

Z tytułu wykonania dzieła Wykonawca otrzyma wynagrodzenie łączne w wysokości, na które 

składać będzie się kwota: 

a. za wykonanie Studium Wykonalności wraz z niezbędnymi załącznikami (brutto); 

b. za wypełnienie Wniosku o dofinansowanie (brutto). 

Wynagrodzenie zostanie zapłacone Wykonawcy w  dwóch częściach: 

a. Pierwsza płatność w wysokości 70% łącznego wynagrodzenia brutto po otrzymaniu  

i odebraniu przez Zamawiającego przedmiotu umowy. 

b. Druga płatność w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia brutto po zatwierdzeniu przez 

Instytucję Wdrażającą wniosku o dofinansowanie. 

Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu prawidłowej realizacji umowy nastąpi na 

podstawie prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę faktur w terminie 14 dni od daty 

dostarczenia faktury. 

Podstawą wystawienia faktur przez Wykonawcę będzie podpisany bez uwag Protokół Odbioru 

pomiędzy stronami umowy. 

Dniem dokonania zapłaty wynagrodzenia umownego jest dzień obciążenia rachunku 

Zamawiającego.  

 
7. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami 
Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest:  



6 

 

Pani Maria Przygodzka, Kierownik Referatu Dróg i Mostów, tel. 22 708 91 45, 
e-mail: rdm@lesznowola.pl 
Pani Agnieszka Adamus, Koordynator ZIT, tel. 22 708 91 21, e-mail: prasa@lesznowola.pl 
 
8. Sposób przygotowania oferty 
Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim i złożyć w zamkniętej, 
nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie należy umieścić nazwę oraz adres Zamawiającego, nazwę 
(firmę) i siedzibę (adres) Wykonawcy. Koperta powinna być opisana w następujący sposób: 
 
Nazwa (firma) Wykonawcy 
Siedziba (adres) Wykonawcy 
                                                                                                                                   Urząd Gminy Lesznowola 
                                                                                                                                   ul. Gminnej Rady Narodowej 60 
                                                                                                                                   05-506 Lesznowola 
 

Zapytanie ofertowe dot. „Opracowania dokumentacji aplikacyjnej” 

 

 
Wykonawca składając ofertę jest zobowiązany dołączyć do niej następujące dokumenty: 
1) Załącznik nr 2 Oferta; 
2) Załącznik nr 3 Wykaz osób; 
3) Załącznik nr 4 Wykaz usług o podobnym zakresie z ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie wraz z 
załączonymi dowodami potwierdzającymi, czy zostały wykonane należycie - referencje 
(kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę); 

4) Załącznik nr 5 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym; 
5) Załącznik nr 6 Wzór umowy z Wykonawcą. 

 
W przypadku nie dołączenia do oferty wymaganych dokumentów oferta zostanie odrzucona z 
przyczyn formalnych. 
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany albo odwołania niniejszego zapytania ofertowego 
przed upływem terminu składania ofert bez podania przyczyny. 
Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru 
którejkolwiek z ofert. 
 
9. Sposób rozliczeń 

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w PLN. 
 
Załączniki: 

1. Wskazania do studium wykonalności (PDF) 
2. Oferta (DOC) 
3. Wykaz osób (DOC) 
4. Wykaz usług (DOC) 
5. Oświadczenie, że Wykonawca uzyskał wszelkie niezbędne informacje do przygotowania 

oferty i wykonania zamówienia publicznego (DOC) 
6. Wzór umowy (PDF) 

 

mailto:rdm@lesznowola.pl
mailto:prasa@lesznowola.pl

