Zatacznik nr 1
do uchwaty Nr.................
Rady Gminy Lesznowola

STATUT
ZESPOLU OBStUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH
W LESZNOWOLI

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

§1.

Zespot Obstugi Placéwek Oswiatowych w Lesznowoli z siedzibg w Magdalence, ul. Lipowa 28, zwany
dalej ,Zespotem” jest jednostka budzetowg gminy wykonujacg zadania wtasne w zakresie spraw
ekonomiczno — administracyjnych i finansowo — ksiegowych szkot i przedszkoli publicznych oraz
dziatalnosci edukacyjnej dla dzieci w wieku 3-4 lata.

§2.

Zespot obejmuje swojg dziatalnoscig publiczne szkoty podstawowe i gimnazja oraz samorzadowe
przedszkola dziatajgce na terenie Gminy Lesznowola, zwane dalej ,Szkotami” oraz osrodek
edukacyjny dla dzieci w wieku 3-4 lata.

§3.

Zespot jest jednostkg budzetowg, nad ktérg nadzér organizacyjny, merytoryczny i finansowy
sprawuje Woijt i Skarbnik Gminy.

Il. Zadania Zespotu.
§4.
Zespot wykonuje nastepujace zadania:

1. Przygotowuje i przedstawia Wéjtowi i Skarbnikowi Gminy zbiorczy projekt planu finansowego
szkot;

2. Sprawuje obstuge organizacyjng i ekonomiczno-administracyjng szkét, o ktédrych mowa w § 2;
Prowadzi rejestr oraz przygotowuje dokumentacje i przedstawia Wéjtowi Gminy do dokonania
lub odmowy wpisu do ewidencji placéwek niepublicznych oraz niepublicznych ztobkdéw i klubow
dzieciecych;

4. Prowadzi nadzér nad udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla szkét i placdwek niepublicznych na
terenie Gminy Lesznowola;

5. Prowadzi nadzér nad udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla niepublicznych ztobkéw i klubéw
dzieciecych na terenie Gminy Lesznowola;

6. Reprezentuje interesy obstugiwanych szkét wobec organéw Gminy Lesznowola.

7. Petnirole centrum informacyjnego w zakresie spraw administracyjnych, finansowych i kadrowych
dla obstugiwanych szkoét;

8. Zapewnia racjonalne wykorzystanie przyznanych srodkéw finansowych w obstugiwanych
szkotach;

9. Sporzadza analizy dotyczgce stanu majgtkowego, realizacji plandw finansowych i zatrudnienia;



10.

11.

12.

13.

Wykonuje zadania zwigzane z dofinansowaniem kosztow ksztatcenia pracownikow
mtodocianych;

Organizuje, zabezpiecza i nadzoruje dowdz ucznidow do szkét oraz dzieci niepetnosprawnych do
placowek oswiatowych;

Realizuje zadania dotyczace spetniania obowigzku nauki i obowigzku szkolnego dzieci w wieku
16-18 lat;

Realizuje zadania edukacyjne dla dzieci w wieku 3-4 lata;

§5.

Zadania, o ktdrych mowa w § 4. Zespot realizuje m.in. poprzez:
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Inicjowanie i przygotowywanie dla potrzeb organéw Gminy Lesznowola propozycji rozwoju
polityki spotecznej, wychowawczej i finansowej w zakresie oswiaty;

Organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, szkoleniowej oraz banku danych dla
potrzeb obstugiwanych szkoét;

Nadzorowanie i uzgadnianie projektdw arkuszy organizacyjnych szkot;

Koordynowanie wspétpracy dyrektoréw obstugiwanych szkot;

Opracowanie projektéw przepiséw gminnych w zakresie oswiaty;

Przygotowywanie oraz prowadzenie przy wspotpracy z dyrektorami szkét remontéw placéwek
oswiatowych;

Przygotowywanie oraz realizacja przy wspdtpracy z dyrektorami szkét zakupdw w zakresie
zamoéwien publicznych;

Wspotprace z Referatem Przygotowania i Realizacji Inwestycji Urzedu Gminy Lesznowola w
zakresie prowadzenia inwestycji oswiatowych;

Sporzadzanie zbiorowych sprawozdan i informacji na podstawie arkuszy organizacyjnych i planéw
finansowych poszczegdlnych szkoét;

Zapewnienie obstugi technicznej i organizacyjnej konkurséw na stanowisko dyrektorow szkoét;
Sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem szkdt, szczegdlnie w zakresie spraw finansowych i
administracyjnych;

Zapewnienie obstugi technicznej i organizacyjnej postepowan egzaminacyjnych na stopien
nauczyciela mianowanego;

Organizowanie dowozu ucznidw oraz dzieci niepetnosprawnych do placéwek oswiatowych;
Organizacje obstugi finansowo — ksiegowej, dokonywanie wyptfat, wynagrodzen i innych
naleznosci oraz ich ewidencjonowanie;

Prowadzenie osrodka edukacyjnego dla dzieci w wieku 3-4 lata w tazach;

Archiwizowanie dokumentacji;

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy.

§ 6.

celu zapewnienia realizacji zadan statutowych Zespdét wspétpracuje z organami Gminy

Lesznowola, Kuratorium Oswiaty w Warszawie, a takze z innymi podmiotami dziatajgcymi w zakresie

oswiaty.

§7.

Wykaz placéwek, dla ktdrych organem prowadzgcym jest Gmina Lesznowola i obstugiwanych
przez Zespdt stanowi zatgcznik do niniejszego statutu.

Zakres dziatania Zespotu nie narusza kompetencji i uprawnien poszczegdlnych szkét wynikajgcych
z ustawy o systemie oswiaty, ustawy — Karta nauczyciela i innych przepiséw wykonawczych oraz
ich statutéw.



lll. ORGANY ZESPOtU | JEGO ORGANIZACIA

§8.

Zespotem kieruje Dyrektor Zespotu, ktérego zatrudnia w drodze konkursu i zwalnia Wéjt Gminy.
Wjt Gminy ustala wynagrodzenie dla Dyrektora Zespotu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Dyrektor Zespotu jest kierownikiem zaktadu pracy dla wszystkich zatrudnionych w Zespole
pracownikéw.

Dyrektor Zespotu ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt dziatalnosci Zespotu, w tym za
prawidtowosc gospodarki oraz rozlicza sie ze swojej dziatalnosci przed Wéjtem Gminy.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora Zespotu jego obowigzki petni upowazniony przez niego
pracownik.

Dyrektor wykonuje swoje obowigzki przy pomocy Gtédwnego Ksiegowego oraz pracownikéw
Zespotu zgodnie z zatwierdzong przez Wdjta Gminy liczbg etatéw.

§9.

Do zakresu dziatan Dyrektora nalezg w szczegdlnosci:

P wNPE

Realizowanie uchwat Rady Gminy oraz zadan zleconych przez Wéjta i Skarbnika Gminy;
Kierowanie biezgcg dziatalnoscig Zespotu;

Reprezentowanie Zespotu na zewnatrz;

Zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw Zespotu, jak rowniez okreslanie ich zakresow
obowigzkéw;

Zapewnienie obstugi Komisji Konkursowych powotanych dla wytonienia kandydatéw na
dyrektorow szkét oraz Komisji Egzaminacyjnej na stopien nauczyciela mianowanego;

Wspodtpraca z organem nadzoru pedagogicznego w szczegdlnosci w sprawach zwigzanych z
dokonywaniem oceny pracy dyrektoréw szkét;

Whnioskowanie do Wéjta Gminy w sprawach dotyczacych wynagrodzen dyrektoréw szkoét;
Wspodtdziatanie ze Skarbnikiem Gminy, dyrektorami szkét w sprawie zgodnego z prawem
wdrazania przepisow ptacowych w szkotach;

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy.

IV. Gospodarka finansowo — budzetowa.
§10.

Zespot posiada odrebne rachunki bankowe.

Zespodt w zakresie prowadzonej gospodarki finansowo — budzetowe] przedstawia sprawozdania
Wéjtowi Gminy.

Podstawg gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Wéjta
Gminy.

Zmiana planu finansowego moze byé dokonana w ciggu roku zgodnie z trybem jego
zatwierdzania.

Zespodt ponosi wydatki osobowe zwigzane z wynagrodzeniami pracownikéw Zespotu, a takze z
utrzymaniem bazy materiatowo — technicznej, w tym zabezpieczenie i utrzymanie lokalu.



V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§

1. Zespot uzywa pieczeci podtuznej o brzmieniu:

11.

ZESPOL OBSEUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH
w Lesznowoli

Siedziba: Magdalenka, ul. Lipowa 28

05-506 Lesznowola

2. Strukture organizacyjng Zespotu przedstawia ponizszy schemat:

DYREKTOR ZESPOtU

A

y

Dziat administracyjno - techniczny

Osrodek
edukacyjny dla

dzieci w wieku

Dziat ksiegowosci

3-4 lata
\ 4 \ 4 A\ 4
Stanowisko: — Opiekun - Stanowisko:
— ds. kadr i o$wiaty nauczyciel — Gtéwny Ksiegowy
— ds. oswiaty — Z-ca Gtéwnego Ksiegowego
— opiekun

ds. remontéw i zamowien
publicznych

ds. sekretariatu

pomoc administracyjna
opiekun dzieci i mtodziezy
podczas dowozu do i ze
szkoty

ds. finansowo — ksiegowych

ds. ptac
— ds. gospodarki kasowej

Zespot uzywa symbolu korespondencyjnego ,,ZOPO”.

Szczegbdtowaq organizacje wewnetrzng Zespotu okresla regulamin organizacyjny, ktéry opracowuje

Dyrektor Zespotu i przedstawia do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

§

12,

Zespot jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisdw prawa pracy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie

obowigzujgce.

§

13.

Zmian w statucie mogg by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania.




Zatacznik

do Statutu

Zespotu Obstugi Placowek
Oswiatowych w Lesznowoli

Wykaz placéwek, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Lesznowola,
obstugiwanych przez Zespoét Obstugi Placowek Oswiatowych.

Zespot Szkot Publicznych w tazach

ul. Ks. Stojewskiego 1

Zespot Szkot Publicznych w Mrokowie

ul. Marii Swiatkiewicz 2a

Zespot Szkot Publicznych w Nowej Iwicznej

ul. Krasickiego 56

Zespot Szkot Publicznych w Lesznowoli

ul. Szkolna 6

Zespot Szkot Publicznych w Mysiadle

ul. Kwiatowa 28
wraz z Filig Szkoty Podstawowej w Zgorzale
ul. Cyraneczki 8

Gminne Przedszkole w Mysiadle

ul. Osiedlowa 4

Gminne Przedszkole w Jastrzebcu

ul. tagkowa

Gminne Przedszkole w Zamieniu
ul. Btedna 32

Gminne Przedszkole w Kosowie

ul. Karasia 49



