ZARZADZENIE NR 85/2021
Wjta Gminy Lesznowola

z dnia 28 czerwca 2021 roku

w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Lesznowola w okresie stanu

epidemii

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.), art.207 i art.207* ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz § 21 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 06 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okres$lonych ograniczen, nakazéw i zakazéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2021 r., poz. 861 ze zmianami),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Do dnia 31 sierpnia 2021 roku, Urzad Gminy Lesznowola zostaje zamkniety dla
interesantéw, z wyjatkiem zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom, do
ktorych nalezg sprawy z zakresu:
a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,
¢) $wiadczenia ustug komunalnych,
d) administracji architektoniczno-budowlanej, dotyczacej decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
e) ochrony srodowiska, w tym dotyczace: decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
realizacji inwestycji wydawanej na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2021 r.
poz. 247 i 784) oraz decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewéw wydawanej
na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r.

poz. 55 ze zm.).




2. W sprawach wymienionych w ust. 1, obstuga interesantéw, bedzie prowadzona
bezposrednio, wyfacznie po uprzednim uzgodnieniu terminu wizyty interesanta w Urzedzie,
za posrednictwem kontaktu telefonicznego lub kontaktu elektronicznego, pod nastepujacymi
numerami telefonéw i adresami e-mail:

1) Urzad Stanu Cywilnego —tel. (22) 708 91 22 lub e-mail: usc@lesznowola.pl;

2) Referat Spraw Obywatelskich i Ewidencji — tel. (22) 708 92 19 lub e-mail:

ewidencjaludnosci@lesznowola.pl:

3) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi — tel. (22) 700 01 01 lub e-mail:

rok@lesznowola.pl;

4) Referat Gospodarki Komunalnej—tel. 512 582 128 lub 513 525 302;
5) Referat Urbanistyki i Planowania Przestrzennego — tel. (22) 708 92 03 lub e-mail:

rup @lesznowola.pl;

6) Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — tel. (22) 708 91 28 lub

e-mail: rsr@lesznowola.pl;

§2
Z zastrzezeniem § 3 sprawy inne niz wymienione w § 1, zatatwiane bedg za posrednictwem:
1) platformy ePUAP,
2) kontaktu telefonicznego pod numerem: (22) 708 91 11,

3) poczty elektronicznej na adres e-mail: wojt@lesznowola.pl lub e-mail:

gmina@lesznowola.pl.

§3
Wszelkie ptatnosci (podatki, optaty itp.) moga by¢ dokonywane wylgcznie w sposéb

elektroniczny lub za posrednictwem placéwek pocztowych.

§4
1. W Urzedzie wyznacza sie dziewie¢ stanowisk obstugi interesanta, usytuowanych
nastepujaco:
1) Urzad Stanu Cywilnego — pokdj nr 1;
2) Referat Spraw Obywatelskich i Ewidencji — pokdj nr 106;




3) Szeéc¢ stanowisk obstugi interesanta — usytuowane w korytarzach na parterze
i pietrze budynku;
4) Referat Spraw Organizacyjnych i Pracowniczych — pokdj nr 7, wytacznie
w zakresie potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP.
2. Interesanci, ktérzy majg uzgodniony termin wizyty, bedg kierowani do wyznaczonych
stanowisk obstugi.
3. Osoby wykonujace bezposrednig obstuge interesantéw, w czasie jej wykonywania,

sq zobowigzane do zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki.

§5
1. Do odwotania kazda osoba wchodzaca do Urzedu (interesanci i pracownicy) zobowigzana
jest do:
1) dezynfekcji rak,
2) w przypadku interesantéw — poruszania sie po Urzedzie z zakrytymi ustami
i nosem przy pomocy maseczki, z zastrzezeniem § 25 ust. 4 pkt 3) i 4) oraz
ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 06 maja 2021 r. w sprawie
ustanowienia okredlonych ograniczer, nakazéw i zakazéow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii;
2. Do odwotania zabrania sie wstepu do budynku Urzedu osobom, ktére:
1) maja objawy chorobowe COVID-19 takie jak: kaszel, dusznosci, utrate wechu
i/lub smaku;

2) sg objete kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych;

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 74/2021 Wdéjta Gminy Lesznowola z dnia 7 czerwca 2021 roku
w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Lesznowola w okresie stanu

epidemii.




§7
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Lesznowola oraz

na stronie internetowej Gminy Lesznowola.

§8

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Lesznowola.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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