LESZNOWOLA

ALFABETYCZNY WYKAZ UStUG REALIZOWANYCH
W URZEDZIE GMINY LESZNOWOLA

1. Nazwa ustugi

BILET METROPOLITALNY - LESZNOWOLSKA KARTA MIESZKANCA

2. Nazwa referatu/stanowiska realizujgcego/obstugujacego ustuge

Referat Innowacji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych
3. Formularz

> https://lesznowola.pl/wp-content/uploads/2021/11/zmiany-do-regulaminu-z-dnia-23-
sierpnia-2018-r.pdf

4. Organ wtasciwy do realizacji ustugi

Wjt Gminy Lesznowola

5. Wymagane dokumenty

1) Wypetniony wniosek o wydanie Biletu Metropolitalnego — Lesznowolskiej Karty
Mieszkanca;
2) Dokumenty:

a) do wgladu kopie lub oryginat pierwszej strony formularza PIT za ostatni rok
rozliczeniowy z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym w Piasecznie ze
wskazaniem adresu zamieszkania na terenie Gminy Lesznowola;

b) w przypadku wnioskodawcéw, ktorzy zamieszkali w Gminie Lesznowola w trakcie roku
kalendarzowego — formularz ZAP-3 z widocznym potwierdzeniem jego wptywu do
Urzedu Skarbowego w Piasecznie;

c) w przypadku rozliczania sie przez Internet, nalezy okazac pierwszg strone formularza
PIT oraz UPO (Urzedowe Potwierdzenie Odbioru);

d) posiadajgcy gospodarstwo rolne na terenie Gminy Lesznowola, utrzymujacy sie
wytacznie z rolnictwa, do wgladu zataczajg decyzje w sprawie wysokosci podatku
rolnego za dany rok lub zaswiadczenie o posiadaniu gospodarstwa rolnego

e) wspotmatzonek nie osiggajacy dochodu, jesli rozlicza sie wspdlnie ze wspdtmatzonkiem
okazuje wspodlny PIT;

f) w przypadku braku mozliwosci okazania PIT 37 czy PIT 36 - zaswiadczenie o wysokosci
obrotu w podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym a takze dochodu
podatnika w podatku dochodowym od osdb fizycznych wydane jest przez naczelnika
urzedu skarbowego wtasciwego rzeczowo i miejscowo w sprawach poszczegolnych
zobowigzan podatkowych w tym podatku dochodowym od osdb fizycznych formularz
ZAS-DF;

g) w przypadku rozliczania sie z dochodu uzyskanego z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wraz z pierwszg strong PIT, nie zawierajgcg adresu zamieszkania
dodatkowo nalezy przedtozy¢ oswiadczenie o miejscu zamieszkania przedsiebiorcy na
terenie gminy Lesznowola.
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3) Zdjecie;
6. Sposdb dostarczenia dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do Urzedu na jeden z ponizszych sposobdw.

e Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy elektronicznej skrzynki podawcze;j -
opatrujgc dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem
zaufanym.

e Przesta¢ poczta tradycyjng na adres:

Urzad Gminy Lesznowola, ul. Gminna 60, 05-506 Lesznowola

e Ztozy¢ bezposrednio w Kancelarii Urzedu Gminy Lesznowola, w godzinach pracy
Urzedu.

e Osobiscie w Referacie Innowacji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych

e Mailem na adres bilet@lesznowola.pl

7. Czas realizacji

Do 14 dni.

8. Sposéb odbioru dokumentéw

1) Osobiscie.

2) W imieniu osoby do 18 roku zycia wniosek sktada rodzic lub opiekun prawny, ktory
wypetnia wniosek wpisujgc dane osoby, w imieniu ktérej wystepuje oraz sktada pod
whnioskiem swoj podpis, tym samym odbiera karte.

3) W przypadku odbioru karty przez osobe upowazniong musi ona przedstawic¢
upowaznienie.

9. Opftaty

1) Wniosek zwolniony z optat.

2) Whniosek o duplikat — optata na rachunek bankowy Urzedu Gminy Lesznowola
(https://www.lesznowola.eobip.pl/bip lesznowola/index.jsp?place=Menu01&news cat i
d=-1&layout=0 ) w wysokosci 10 zt, w tytule przelewu wpisujac Imie i Nazwisko oraz za co
jest wnoszona opfata.

10. Tryb odwotawczy

Tryb odwotawczy nie wystepuje.

11. Podstawa prawna

1) Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz.U.z 2020 r. poz. 713);

2) Zarzadzenie nr 188/2018 Wadjta Gminy Lesznowola z dnia 19 pazdziernika 2018 r. w
sprawie zmiany Zarzadzenia nr 149/2018 z dnia 23 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia
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Regulaminu wydawania i uzytkowania ,,Biletu Metropolitarnego — Lesznowolskiej Karty
Mieszkanca” w zakresie zmiany Regulaminu wydawania i uzytkowania Biletu
Metropolitarnego — Lesznowolskiej Karty Mieszkarnca.

12. Dodatkowe informacje

Referacie Innowacji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych
bilet@lesznowola.pl

22 708 93 60
https://lesznowola.pl/karta-mieszkanca-i-bilet-metropolitalny/
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