Zarzadzenie Nr 12/2023
Woéjta Gminy Lesznowola
z dnia 30 stycznia 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lesznowola

Dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 40), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lesznowola nadanym Zarzadzeniem
Nr 104/2022 Wéjta Gminy Lesznowola z dnia 6 czerwca 2022 r., wprowadza sie nastepujace
zZmiany:

1.

W § 6 ust. 1 pkt 17) otrzymuje brzmienie:
»17) Referat Spraw Obywatelskich, Ewidencji i Dowodow Osobistych;”

W § 7 ust. 1 w pkt 21) kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 22)
w brzmieniu: ,22) Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich, Ewidencji i Dowodéw
Osobistych.”

W § 36:
1) w pkt 2) lit. a) otrzymuje brzmienie:
,8) Referatem Spraw Obywatelskich, Ewidencji i Dowodéw
Osobistych,”
2) w pkt 9) w lit. d) érednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. €)
w brzmieniu:
»,&) nad organizacjg inwentaryzacji w Urzedzie;”

W § 38:
1) pkt 19) otrzymuje brzmienie:
~Zapewnienie przygotowania i sprawdzenia informacji z zakresu
dziatalno$ci referatu/biura do publikacji w BIP;”
2) po pkt 30) dodaje sie pkt 31) w brzmieniu: ,31) biezgce monitorowanie
wykonania planu budzetu w czesci dotyczgcej zakresu dziatania
referatu/biura”, a dotychczasowy pkt 31) otrzymuje oznaczenie 32).

W § 42 ust. 2 skreéla sie punkty: 14), 18), 19), 20), 21), 22), 23), 24), 25), 26) i 27),
a dotychczasowe punkty: 15), 16) i 17) otrzymujg odpowiednio oznaczenia: 14), 15)
i 16).

W § 48 ust. 2 dodaje sie pkt 23) w brzmieniu: ,23) wyznaczenie redaktorow
wchodzgcych w sktad Zespotu Redakcyjnego Biuletynu Informacji Publiczne;j,
dziafajacego na podstawie odrebnych przepisow.”

W § 52 ust. 2 dodaje sie pkt 15) w brzmieniu: ,15) wyznaczenie redaktorow
wchodzgcych w skifad Zespotu Redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej,
dziatajgcego na podstawie odrebnych przepisow.”

W § 56 ust. 2 w pkt 13) kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 14) — 24)
w brzmieniu:



»14) przyjmowanie i realizacja zlecen innych urzedéw i organow wiasciwych
w sprawach ewidencji ludnos$ci i dowodéw osobistych dotyczacych usuniecia
niezgodnosci w rejestrze PESEL;
15) przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego;
16) realizacja wnioskow o wydanie dowodu osobistego przestanych droga
elektroniczna (ePUAP);
17) nadawanie numeru PESEL obywatelom polskim mieszkajgcym poza RP
przy ubieganiu sie o dowod osobisty;
18) przyjmowanie do Rejestru Dowodéw Osobistych dowoddéw otrzymanych
poczta specjalng;
19) wydawanie dowodéw osobistych lub odmowa wydania w przypadkach
przewidzianych w ustawie;
20) przyjmowanie zgtoszeri utraty i uszkodzenia dowodu osobistego
I uniewaznienie dokumentu w zwigzku z takim zgtoszeniem:
21) wydawanie zaswiadczen o zgtoszeniu utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego;
22) przyjmowanie zgtoszenia zawieszenia i cofniecia zawieszenia certyfikatow
w dowodzie osobistym posiadajacym warstwe elektronicznag;
23) prowadzenie dokumentacji wydanych dowoddw osobistych w formie zbioru
kopert dowodowych, poprzez:

a) zaktadanie kopert dowodowych,

b) wigczanie do kopert dowodowych dokumentéw uzyskanych przy

wymianie dowodu osobistego,

c) wytgczanie ze zbioru kopert dowodowych kopert 0sdb zmartych;
24) udostepnianie danych z rejestru dowodéw osobistych i dokumentaciji
zwigzanej z dowodami osobistymi.”

9. W § 57 ust. 2 pkt 8) dodaje sie lit. t) w brzmieniu: ,t) wyznaczenie administratoréw
wchodzacych w skfad Zespotu Redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej,
dziatajacego na podstawie odrebnych przepiséw;”

10.W § 58 ust. 2 dodaje sie pkt 20) w brzmieniu: ,20) wyznaczenie redaktorow
wchodzacych w sktad Zespotu Redakcyjnego Biuletynu Informacji Publiczne;j,
dziatajgcego na podstawie odrebnych przepiséw.”

11. W § 59 ust. 2 dodaje sie pkt 20) w brzmieniu: ,20) wyznaczenie koordynatora
i redaktoréw wchodzgcych w sktad Zespotu Redakcyjnego Biuletynu Informagii
Publicznej, dziatajgcego na podstawie odrebnych przepisow.”

12.W § 62 ust. 2 dodaje sie pkt 24) w brzmieniu: ,24) wyznaczenie redaktoréw
wchodzagcych w sktad Zespotu Redakeyjnego Biuletynu Informacji Publicznej,
dziatajgcego na podstawie odrebnych przepiséow.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Lesznowola.

\
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2023 roku.
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