Zatagcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 110 /2024
Woéjta Gminy Lesznowola
z dnia 21 maja 2024 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu ofert
na realizacje w 2024 roku zadan z zakresu zdrowia publicznego pod nazwa:
»Zorganizowanie i przeprowadzenie dziatan edukacyjno-profilaktycznych
dla mieszkaricédw Gminy Lesznowola”

§1
Komisja Konkursowa zwana dalej ,Komisjg”, dokonuje czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem konkursu ofert na realizacje w 2024 roku zadan z zakresu zdrowia
publicznego pod nazwa: ,Zorganizowanie i przeprowadzenie dziatan edukacyjno-
profilaktycznych dla mieszkarncéw Gminy Lesznowola”, zwanego dalej ,,Konkursem”.
Praca w Komisji ma charakter nieodptatny.

§2
Komisja ze swojego grona wybiera przewodniczacego oraz sekretarza Komisji.
Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i
przejrzystosci postepowania Komisji oraz organizacje procesu oceny merytorycznej.
Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacje postepowania konkursowego.
Komisja podejmuje decyzje zwykig wiekszoscig gtosow, w gtosowaniu jawnym, przy
obecnosci co najmniej 3 cztonkdéw.
Kazdy z cztonkéw Komisji, przed rozpoczeciem prac, zobowigzany jest do zlozenia
pisemnego oswiadczenia, ktérego wzdr stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

§3
Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy oferta spetnia wymogi formalne, okreslone
w ogtoszeniu o konkursie ofert, po czym podejmuje decyzje o zakwalifikowaniu oferty
do oceny merytorycznej. Wzoér karty oceny formalnej i merytorycznej oferty zawiera
Zatacznik Nr 2 do Regulaminu.
Ocena merytoryczna dokonywana jest wspdlnie przez wszystkich cztonkéw Komisji
w oparciu o kryteria zawarte w ogtoszeniu konkursowym.
Karty, o ktérych mowa w ust 1, podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.

§4

Z prac Komisji sporzadzany jest protokot, ktory zawiera:
1) termin i miejsce posiedzenia;
2) informacje na temat ztozonych ofert:

a) rozpatrzonych pozytywnie,

b) rozpatrzonych negatywnie wraz z podaniem przyczyny.
Protokét podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.
Przewodniczacy Komisji przekazuje niezwiocznie protokét wraz z dokumentacja
konkursu Wojtowi Gminy, ktory na jego podstawie podejmuje ostateczng decyzje
zatwierdzajgc protokét.



4. Dokumentacja z posiedzen Komisji przechowywana jest w Referacie Innowacji, Rozwoju
i Funduszy Zewnetrznych.

§5

Komisja ulega rozwigzaniu po zatwierdzeniu protokotu przez Woéjta Gminy.
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