WOJT GMINY LESZNOWOLA

05-506 Lesznowola
ul. Gminna 60

Zarzadzenie Nr 135/2025
Woéjta Gminy Lesznowola

z dnia 1 wrzesnia 2025 r.

w sprawie opracowania materiaiow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Lesznowola na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1153) w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje:
1) dyrektoréw jednostek organizacyjnych;
2) dyrektoréw gminnych instytucji kultury;

3) kierownikow referatéw oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Lesznowola;

do opracowania materialdéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok
w szczegolach 1 terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1) obowigzujacymi przepisami prawa miejscowego;
2) warunkami zawartych umow i porozumien;

3) Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy;

4) Strategiag Rozwoju Gminy;

5) zarzadzeniem w sprawie zalozen projektu budzetu Gminy na rok 2026.



§ 3. 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok dyrektorzy,
kierownicy oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy opracowujg

z wykorzystaniem programu eWizja oraz na drukach zatgczonych do niniejszego zarzadzenia:

1) zalacznik nr 1, 2 i 3 wypelniajg kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy
referatdw oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy;

2) zalgcznik nr 4 wypelniajg pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie
dotacji;

3) zalacznik nr 5 wypelniajg dyrektorzy jednostek oswiatowych;

4) zalacznik nr 1 1 6 wypelnia Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;;

5) zatacznik nr 7 wypelnia Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Kierownik

Gospodarki Odpadami Komunalnymi, Pelnomocnik ds. Profilaktyki Uzaleznien.

2. Dyrektorzy gminnych instytucji kultury opracowujg materialy planistyczne do projektu
uchwaty budzetowej na 2026 rok na druku zaia,czénym do niniejszego zarzadzenia

tj. zatgcznik nr 8.

3. Do materiatow planistycznych nalezy zalaczy¢ czes¢ objasniajaca informacje
o planowanych dochodach i wydatkach, a w przypadku znacznych odstepstw od zatozen
projektu budzetu Gminy na rok 2026 stosowne wyliczenia potwierdzajace prawidtowosé

1 rzetelnos¢ ich ustalenia.

§ 4. 1. Materialy planistyczne nalezy przedtozy¢ Wojtowi Gminy za posrednictwem Skarbnika
Gminy:

1) na drukach zalgczonych do niniejszego zarzadzenia w nieprzekraczalnym terminie
do 30 wrzesnia 2025 r.;

2) w programie eWizja w terminie od 1 do 15 pazdziernika 2025 r.

2. Skarbnik Gminy moze wezwaé osoby, o ktorych mowa w § 1 do uzupelnienia materiatow
planistycznych o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym

przez siebie terminie.

§ 5. Wstepny projekt budzetu Gminy na rok 2026 opracowywany jest na podstawie materiatow
planistycznych przekazanych przez jednostki organizacyjne oraz informacji od dysponentéw

srodkow budzetowych, obejmujgcych m.in. kwoty subwencji, udzialéw w podatkach, dotacji



celowych na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, dotacji wynikajacych
z porozumien, a takze innych danych niezbednych do prawidtowej konstrukcji budzetu. Na te;
podstawie Wéjt Gminy przygotowuje projekt uchwaty budzetowej i przedklada go Radzie

Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lesznowola.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 135/2025
Wjta Gminy Lesznowola
z dnia 1 wrze$nia 2025 .

WOJT~ |
Elyi )N s;r'u?ﬁl.m{
Maita Y%gg%ciej ;

Plan dochodéw budzetu Gminy na 2026 rok

Dziatl |Rozdziat

Paragraf

Tresé

Plan na biezacy rok
wg stanu na
31.08.2025r.

Przewidywane
wykonanie w 2025
roku *

Plan na 2026 rok

Uwagi

RAZEM

* Kolumne nalezy wypetnic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 135/2025
Wjta Gminy Lesznowola

z dnia 1 wrzesnia 2025 r.

A

WOJT.

GriinpnLesznowofz
Wea Nattflio M céc‘}td/

Plan wydatkow biezgcych budzetu Gminy na 2026 rok

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Tresé

Plan na biezacy rok
wg stanu na
31.08.2025r.

Przewidywane
wykonanie w 2025
roku *

Plan na 2026 rok

Uwagi

RAZEM

* Kolumne nalezy wypenié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatacznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 135/2025
Wajta Gminy Lesznowola

z dnia 1 wrzesnia 2025 .

Wykaz wydatkéw majatkowych planowanych do realizacji (inwestycje)

Lata realizacji inwestyc;ji
2026 2027 2028
taczne Planowane wydatki inwestycyjne
L N dani D i ktad Uwagi
P azwa zadania rozpoczecia | zakorczenia fna =5 srodki srodki srodki grodki wagl
UL zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne
udziat Gminy | (z podaniem | udziat Gminy | (z podaniem |udziat Gminy | (z podaniem |udziat Gminy | (z podaniem
zrédta zrédia zrodta zrédta
dochodow) dochodoéw) dochoddw) dochod6w)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
RAZEM

* W tabeli nalezy réwniez uwzgledni¢ inwestycje, ktérych realizacja zostata rozpoczeta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2026 roku i/lub nastepnych
** W tabeli nalezy rowniez ujg¢ inwestycje wieloletnie, ktorych realizacja ma nastgpi¢ po roku 2026 (informacja ta zostanie uwzgledniona przy projekcie WPF)

Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:




Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 135/2025
Wijta Gminy Lesznowola
z dnia 1 wrzesénia 2025 r.

WOJT
"l eszh

Mafta Natalia M zceﬁe_}({)r/

Plan dotacji udzielanych z budzetu Gminy na 2026 rok

Plan na biezacy rok

Przewidywane

w tym:

Dziat | Rozdziat | Paragraf OPIS wg stanu na wykonanie w 2025 Flagmat2026 dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych dotacje dia jednostek.spoza el Uwagi
" rok publicznych
31.08.2025r. roku
podmiotowe przedmiotowe celowe podmiotowe przedmiotowe celowe
RAZEM

* Kolumne nalezy wypetnic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzgdzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 135/2025
Wojta Gminy Lesznowola

z dnia 1 wrzesnia 2025 r.

Czes¢ 1 — Informacje ogdine

Lp.

Wyszczegolnienie

Stan w dniu
01.09.2025r.

Przewidywany
stan na
31.12.2025r.

Przewidywany
stan w 2026r.

Uwagi

Zatrudnienie ogotem:

liczba osdb

liczba etatow

Pracownicy
administracji i obstugi:

liczba osdb

liczba etatow

Nauczyciele:

Poczatkujacy:

liczba oséb

liczba etatow

Mianowani:

liczba oséb

liczba etatow

Dyplomowani:

liczba osdb

liczba etatow

Liczba emerytéw,
rencistow:

w tym nauczycieli

Liczba uczniow w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowe;j

podpis Dyrektora Jednostki




Czes¢ 2 - Informacje o planowanych wydatkach biezacych

Klasyfikacja Plan na biezacy |Przewidywane
Lp. budzne;tzc:;\zl?aidzml- Okrtzslteknle rok wg stanu na |wykonanie w Plan na 2026 rok Objasnienia
wyaatiu131.08.2025r. 2025 roku *
paragraf)
801-80101- Szkota podstawowa
1
3
RAZEM
801-80103- Oddziaty przedszkole w szkotach podstawowych
1
2
3
RAZEM
801-80146- Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli
1
2
3
RAZEM

801-80149- Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizagii

nauki i metod pracy ... w przedszkolach

1

RAZEM

podstawowych

801-80150- Realizacja zadar wymagajgcych stosowania specjalnej organizaciji nauki i metod pracy ... w szkotach

RAZEM

RAZEM

RAZEM

* Kolumne nalezy wypeinic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

podpis Dyrektora Jednostki




Czes¢ 3 — Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

---------------------

pragraf

Tresc

Plan na biezgcy rok
wg stanu na
31.08.2025r.

Przewidywane
wykonanie w 2025
roku *

Plan na 2026 rok

Objasnienie

Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

4010

Administracja i obstuga
ogotem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagrod

PodwyZzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytaine

Inne:

4790

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze w
tym:

nauczyciele poczagtkujacy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki za wystuge lat w tym:

nauczyciele poczatkujacy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki funkcyjne

Opiekunowie stazu/mentor

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny

Godziny ponadwymiarowe w
tym:

nauczyciele poczatkujacy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

godziny zastepstw doraznych

specjalny fundusz na nagrody
dla nauczycieli w wysokosci 1
% wynagrndzen rocznych

nagroda jubileuszowa

Odprawy emerytaino-rentowe

Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

4040

Administracja i obstuga

4800

Nauczyciele




pragraf

Tresc

Plan na biezacy rok
wg stanu na
31.08.2025r.

Przewidywane
wykonanie w 2025
roku *

Plan na 2026 rok

Objasnienie

4110

Sktadki na ubezpieczenie
spoteczne

Administracja i obstuga

Nauczyciele

4120

Sktadki na Fundusz Pracy

Administracja i obstuga

Nauczyciele

4170

Wynagrodzenia bezosobowe:

Wymieni¢ aktualne i
planowane umowy

4710

PPK

Administracja i obstuga

Nauczyciele

RAZEM:

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

podpis Dyrektora JednostKki




Czesc¢ 4 ~ Szczegotowa kalkulacja wydatkow na zakupy inwestycyjne

Dziat Rozdzial | Paragraf Tresé Plan na 2026 rok Objasnienia
RAZEM:
Czes¢ 5 — Szczegbiowa kalkulacja dochodow
Przewidywane wykonanie
Dziat Rozdziat | Paragraf Tresé w 2025 roku wg stanu na | Plan na 2026 rok Objasnienia

31.08.2025r.

RAZEM:

podpis Dyrektora Jednostki




Czes¢ 6 — Plan wydzielonego rachunku dochodoéw i wydatkéw nimi finansowanych
jednostek budzetowych w 2026 roku.

Dochody
. Przewidywane
. . o Plan na biezacy rok wg .
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tresé stanu na 31.08.2025r. wykon::or:(lﬁ :v 2025 Plan na 2026 rok
RAZEM:
Wydatki
Plan na biezacy rok wg Przswidywane
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tresé stanu na 31.08.2025r. wykonanie rv 2025 Plan na 2026 rok
roku
RAZEM:

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

data podpis Dyrektora Jednostki



Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 135/2025

Wojta Gminy Lesznowola
z dnia 1 wrzesnia 2025 r.

VR

n

wrfe Natalia Mqciejak

Plan wydatkéw budzetu gminy na 2026 rok - jednostka Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lesznowoli

Plan na i Prognozowany
biezacy rok Przewidywane ) N Planowana
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tres¢ acy wykonanie w 2025 Plan na 2026 rok |W tym srodki wlasne " procen . kwota uzyskania Uwagi
wg stanu na roku * dofinansowania z dotacii
31.08.2025r. LUW otaciji
RAZEM:

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzagdzit/Sporzgdzita:

Data i podpis:




Zatgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 135/2025
Wéjta Gminy Lesznowola
z dnia 1 wrzesnia 2025 r.

Plan dochodéw i wydatkéw na 2026 rok

Dochody
Plan na biezacy| Przewidywane
. ; . . 2026 .
Dziat | Rozdziat|Paragraf Tresc rok wg stanu | wykonanie w plan rnoak Uwagi
na 31.08.2025r.| 2025 roku *
RAZEM
Wydatki
Plan na biezacy| Przewidywane
Dziat | Rozdzial|Paragraf Tresc rok wg stanu | wykonanie w Plan rnoak2026 Uwagi
na 31.08.2025r. | 2025 roku *
RAZEM

* Kolumne nalezy wypetnic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 135/2025
Wéjta Gminy Lesznowola

z dnia 1 wrzesnia 2025 r.

WO
iiny Les
| f

Mdlrta Natalio M

J

Nazwa instytucji kultury

PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY na 2026 rok

owola

Plan na biezacy rok

Przewidywane

Lp. Wyszczegdlnienie wg stanu na wykonanie w Plan na 2026 rok Uwagi
31.08.2025r. 2025 roku *
1. 3 4 5 6
1. Przychody ogétem, w tym
11 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
o kulturalnej, w tym:
1.1.
1.2
192 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
- gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1. Dotacja podmiotowa
1.3.2. |Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |na zadania biezgce, w tym:
1.3.2.1.1.
1.3.2.1.2.
1.3.2.2. |na zadania majatkowe, w tym:
1.3.2.2.1.
1.3.2.2.2.
1.4, Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2, Koszty ogétem, w tym:
2.1. Amortyzacja
2.2, Inwestycje, w tym:
2.21.

222




Plan na biezacy rok

Przewidywane

Lp. Wyszczegodlnienie wg stanu na wykonanie w Plan na 2026 rok Uwagi
31.08.2025r. 2025 roku *
1. 3 4 5 6
2.3. Pozostate koszty, w tym:
2.3.1. Wynagrodzenia
232 ybgzpiecz.enia spoteczne i inne
Swiadczenia
2.3.3. Energia
2.34. Zakup materiatow
2.3.5. Zakup ustug
2.3.6. Podatki i optaty
2.37. Koszty finansowe
2.3.8. Pozostate koszty operacyjne
239 Kps;ty sfinansowane z dotacji celowych
biezacych
2.3.9.1.
2.3.9.2.
Wynik finansowy
Zobowigzania
41, Stan zobowigzan na poczgtek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2. Stan zobowigzan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
5. Naleznosci
51, Stan nalezno$ci na poczgtek roku, w
tym:
5.1.1. |gotébwka i depozyty
5.1.2. |naleznosci wymagalne
5.1.3. pozostate nalezno$ci
5.2. Stan naleznoéci na koniec roku, w tym:
5.2.1. |gotowka i depozyty
5.2.2. |naleznosci wymagalne
5.2.3. pozostate naleznosci
53. Stan srodkoéw pienigznych na poczatek
roku
54. Stan $rodkoéw pienieznych na koniec

roku

Liczba etatow

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

data:

Giowny Ksiegowy

Dyrektor instytucji kultury




