Zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 136/2025
Wdjta Gminy Lesznowola

z dnia 9 wrzesnia 2025.

Ogtoszenie o konkursie na stanowisko
dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowoli

I. Nazwa i adres instytucji kultury:

Gminna Biblioteka Publiczna w Lesznowoli, ul. Lipowa 28, 05-506 Magdalenka

Il. Okreslenie stanowiska:

dyrektor Biblioteki Publicznej Gminy Lesznowola

I1l. Wymagania niezbedne (formalne):

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) co najmniej 5 letnie do$wiadczenie zawodowe, w tym co najmniej 3 lata doswiadczenia
w kierowaniu zespotem w instytucji kultury lub samorzadowej jednostce organizacyjnej
dziatajgcej w zakresie kultury,

3) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego kraju nalezacego do Unii Europejskiej lub
innego paristwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej,

4) petnazdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5) stan zdrowia umozliwiajgcy petnienie obowigzkow,

6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

7) znajomo$¢ aktéw prawnych: ustawy o bibliotekach, ustawy o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej, ustawy o finansach publicznych, ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, ustawy o samorzgdzie gminnym, Kodeksu pracy,
Kodeksu postepowania administracyjnego, statutu Gminnej Biblioteki Publicznej
w Lesznowoli.

IV. Wymagania dodatkowe:

1) ukonczone studia wyzsze magisterskie, podyplomowe, szkolenia lub kursy w zakresie
zarzgdzania,



3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

predyspozycje do organizowania iprowadzenia przedsiewzigé zwigzanych
zzaspokajaniem potrzeb kulturalnych, o$wiatowych i informacyjnych og6tu
spoteczenistwa,

umiejetnosc¢ kierowania zespotem pracownikow,

doswiadczenie w zakresie pozyskiwania funduszy i planowania budzetéw zadaniowych,
znajomos¢ specyfiki dziatalno$ci i doswiadczenie w zakresie wspétpracy z jednostka
samorzgdu terytorialnego,

znajomosc¢ specyfiki kulturalno-spotecznej gminy Lesznowola,

biegta obstuga komputera, w tym MS Office, programu Mak+ do obstugi czytelnikéw,
prawo jazdy kat. B,

umiejetnosc¢ pracy w zespole i dobra organizacja wtasnej pracy,

10) samodzielno$¢, odpowiedzialno$é, doktadno$é oraz dyspozycyjnosé,
11) doswiadczenie w organizacji przedsiewzieé z zakresu edukacji kulturalnej.

V. Zadania realizowane przez dyrektora w zakresie biezacego funkcjonowania i rozwoju
instytucji kultury:

Vi.

1)

organizacja pracy GBP w Lesznowoli w sposéb zapewniajacy skuteczng realizacje zadan
statutowych,

ustalanie  kierunkéw rozwoju  dziatalnosci instytucji oraz przygotowywanie
i monitorowanie realizacji jej planow finansowych,

ksztattowanie organizacji wewnetrznej instytuciji,

prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej instytuciji,

zarzgdzanie mieniem instytucji,

przygotowywanie i przedstawianie Organizatorowi i wtasciwym instytucjom planéw
i sprawozdan okreslonych wtasciwymi przepisami,

nadzor i koordynacja dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych,
wspotpraca programowa instytucji ze $rodowiskami twdrczymi, organizacjami
pozarzagdowymi i podmiotami prowadzacymi dziatalno$é kulturalng, os$wiatows,
edukacyjng, naukowg, informacyjna.

Wymagane dokumenty:

N =

)
)
3)
4)

5)

list motywacyjny z uzasadnieniem ubiegania si¢ kandydata na stanowisko dyrektora GBP,
zyciorys zawodowy (CV) - opatrzony wtasnorecznym opisem,

oryginat kwestionariusza osobowego dla kandydata (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia),
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i doswiadczenie zawodowe
(potwierdzone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem $wiadectwa pracy lub
zaswiadczenie o trwajgcym zatrudnieniu lub inne dokumenty potwierdzajgce
doswiadczenie zawodowe),

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe (potwierdzone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem),

witasnorecznie podpisana autorska koncepcja programowa dotyczgca prowadzenia
Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowoli na najblizsze 3 lata,



9)

kserokopie dokumentéw $wiadczacych o ukonczonych kursach, szkoleniach, opiniach,
referencjach,

o$wiadczenie kandydata o znajomosci problematyki bedgcej przedmiotem dziatalnosci
samorzadowych instytuciji kultury oraz organizacji dostepu do zasobéw dorobku nauki
i kultury polskiej i Swiatowej,

wtasnorecznie podpisane o$wiadczenie (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia),

10) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla 0séb biorgcych udziat

w konkursie na stanowisko dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowoli
stanowigca zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

VIl. Sktadanie dokumentow:

miejsce sktadania dokumentdw: kancelaria Urzedu Gminy Lesznowola, ul Gminna 60,
ostateczny termin sktadania dokumentéw: 17 pazdziernika 2025 r. do godz. 12:00; oferty,
ktére wptyng do Urzedu Gminy Lesznowola po wyzej wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane,

dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podpisem; ,,Konkurs na stanowisko
dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowoli”,

sktadane oferty, dokumenty i o§wiadczenia muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim,
oferty nie sg odsytane do nadawcow.

Vill. Etapy naboru:

1)

2)

| etap — ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym, sprawdzenie kompletnosci
wymaganych dokumentéw oraz spetniania przez kandydatéw niezbednych wymagan
wynikajgcych z tresci ogtoszenia; osoby zakwalifikowane do II etapu naboru zostang
powiadomione telefonicznie;

Il etap — rozmowy kwalifikacyjne;

IX. Informacja o sposobie zapoznania sie kandydata zwarunkami organizacyjno-
finansowymi dziatalnosci instytuciji kultury:

Informacje o warunkach organizacyjno-finansowych dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej
w Lesznowoli mozna uzyskaé w siedzibie gtéwnej Biblioteki, ul. Lipowa 28, 05-506 Magdalenka,
od poniedziatku do pigtku w godzinach 11% — 15%.

X. Przewidywany termin rozpatrzenia zgtoszonych kandydatur:

Planowany termin rozstrzygniecia naboru do 30 dni od daty uptywu terminu sktadania
dokumentdw.



Xl. Zataczniki do ogtoszenia konkursu na stanowisko dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Lesznowoli:
1) kwestionariusz osobowy kandydata na stanowisko dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Lesznowoli — zatgcznik nr 1 do ogtoszenia;
2) oswiadczenie kandydata na stanowisko dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Lesznowoli stanowigcy zatgcznik nr 2 do ogtoszenia;
3) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb biorgcych udziat
w konkursie na stanowisko dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowoli
stanowigca zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.




