Zarzadzenie Nr 164 /2025
Wojta Gminy Lesznowola
z dnia 4 listopada 2025r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 227/2022 Wdjta Gminy Lesznowola
z dnia 29 grudnia 2022r.
w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg
Urzedu Gminy Lesznowola

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.J. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.
W Zarzadzeniu Nr 227/2022 Wojta Gminy Lesznowola z dnia 29.12.2022 r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Gminy Lesznowola,
wprowadza si¢ nast¢pujagcg zmiang: Zatagcznik Nr 1 , Wykaz oprogramowania do
Zaktadowego Planu Kont Zalacznik Nr 3 ,,Wykaz kont dla Urzgdu Gminy Lesznowola” do
Zaktadowego Planu Kont otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia
oraz Zalacznik Nr 4 ,,Normy zuzycia paliwa” do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow ksiggowych otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1
do Zaktadowego planu kont

y INFORMACJE

Lp. NAZWA OPROGRAMOWANIA ILOSC DOD ATKOV{/E

1 Microsoft Windows 10 Professional 80

2 Microsoft Windows 11 Professional 110

3 Microsoft Office 365 185

4 Microsoft Office 2016 Standard 1

5 Microsoft Office 2019 Standard 5

6 WithSecure Elements EPP for Computer 190 zbiorcza

7 WithSecure Elements EPP for Mobiles 50 zbiorcza

8 WithSecure Elements EPP for Servers 25 zbiorcza

9 Microsoft SQL Server 2008 R2 1

10 Windows Server 2019 Data Center 2

11 Adobe Acrobat XI PRO 1

12 Adobe Acrobat 2020 PRO 2

13 Statlook uplook 210 zbiorcza

14 PRTG Monitor 100 zbiorcza

15 Norma PRO 1

16 Auta 1 wielostanowiskowa
17 Budzet 1 wielostanowiskowa
18 Czynsze 1 wielostanowiskowa
19 Dzierzawy 1 wielostanowiskowa
20 Egzekucje 1 wielostanowiskowa
21 Kasa 1 wielostanowiskowa
22 Ksiegowos¢ zobowigzan 1 wielostanowiskowa
23 Ptace 1 wielostanowiskowa
24 Podatki 1 wielostanowiskowa
25 Rejestr VAT 1 wielostanowiskowa
26 SelWin 1 wielostanowiskowa
27 Srodki trwate 1 wielostanowiskowa
28 Uniwersalny program ksiegujacy 1 wielostanowiskowa
29 Ewidencja ludnosci 1 wielostanowiskowa
30 Rejestr wyborczy 1 wielostanowiskowa
31 Dziatalno$¢ gospodarcza 1 wielostanowiskowa
32 Bestia 1 wielostanowiskowa
33 LEX Ochrona Srodowiska Optimum ++ 6 wielostanowiskowa
34 LEX Prawo O$wiatowe Premium 1

35 LEX Pomoc Spoteczna Premium 1

36 LEX Bezpieczenstwo i Zarzadzanie Kryzysowe 10 | wielostanowiskowa
37 LEX Ksiegowo$¢ Standard ++ 50 | wielostanowiskowa
38 LEX Zegar Legislacyjny ++ 50 | wielostanowiskowa
39 LEX Zaaméwienia Publiczne Standard ++ 50 | wielostanowiskowa
40 LEX Urzad i Obywatele Standard ++ 50 | wielostanowiskowa
41 LEX Prawo Miejscowe ++ 50 | wielostanowiskowa
42 LEX Komentarze Prawo Publiczne 50 | wielostanowiskowa
43 LEX Dziat Prawny Standard ++ 1

44 Program planu zagospodarowania przestrzennego 7

45 ArcGis Desktop Basic 10.2 2




46 Autodesk AutoCAD Architecture 2015 1
47 Legislator 1 wielostanowiskowa
48 SJO Bestia 1
49 System obstugi USC 1
50 Profeko - system obstugi odpadéw komunalnych 1 wielostanowiskowa
51 Adobe Photoshop 2
52 Corel Draw Graphics Suite X8 1
53 Transcomp - SiBView5 1
54 Zebra - Card Studio Classic 2
55 Acronis Backup 4
56 ManageEngine Endpoint Central 1 wielostanowiskowa
57 eSesja MW Concept 1 wielostanowiskowa




Zatacznik Nr 3
do Zaktadowego planu kont

Wykaz kont
dla Urzedu Gminy Lesznowola

Konta bilansowe

Zespot 0 — ,,Majatek trwaly”

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
011 wg grup KST Srodki trwale
020 wg grup KST Wartosci niematerialne i prawne
030 We roslzaj ow dhugoterminowych Dhlugoterminowe aktywa finansowe
aktywow finansowych
. Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
071 Tabele amortyzacyjne . . .
niematerialnych i prawnych
072 Tabele amortyzacyjne U'morzen_le sro@kow trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych
073 Wg rodzajoéw dhugoterminowych Odpisy  aktualizujagce  dlugoterminowe
aktywow finansowych aktywa finansowe
080 wg poszczegolnych zadan )
inwestycyjnych Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — ,,SrodKi pieniezne i rachunki bankowe”

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczn Analityczny
130 odldo...... Rachunek biezacy jednostki
Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
135 | - . 4
przeznaczenia (FSS)
139 odldo...... Inne rachunki bankowe
140 | 0 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 odldo...... Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
201 odldo....... Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 odldo...... Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 odldo....... Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 odldo...... Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 odldo....... Rozliczenie dotacji budzetowych
225 odldo....... Rozrachunki z budzetami
226 odldo...... Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe




229 | - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 odldo....... Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 odldo....... Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 odldo....... Pozostale rozrachunki

245 | - Wplywy do wyjasnienia

290 | 0 ----- Odpisy aktualizujace naleznoSci

Zespot 3 —,,Materialy i towary”

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny

Nazwa konta

B |

Towary

Zespot 4 —,, Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie”

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyczny Analityczny
400 Amortyzacja
401 W uktadzie klasyfikacji budzetowej | Zuzycie materialow i energii
402 W uktadzie klasyfikacji budzetowej | Ustugi obce
403 W uktadzie klasyfikacji budzetowej | Podatki i oplaty

404 W uktadzie klasyfikacji budzetowe;j

Wynagrodzenia

405 W uktadzie klasyfikacji budzetowe;j

Ubezpieczenia spoleczne i inne
Swiadczenia

409 W uktadzie klasyfikacji budzetowe;j

Pozostale koszty rodzajowe

410 W uktadzie klasyfikacji budzetowe;j

Inne Swiadczenia finansowane z
budzetu

411 W uktadzie klasyfikacji budzetowej

Pozostale obciazenia

UWAGA!
Zespot ,,5” nie wystepuje w jednostce

Zespot 6 —,, Produkty”

Symbol konta
Syntetyczny Analityczny

Nazwa konta

640 | - Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
720 | 0 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
730 | e Sprzedaz towardw i wartos$¢ ich zakupu
70 | - Przychody finansowe
7% | - Koszty finansowe
760 | - Pozostale przychody operacyjne
/61 | 0 - Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 —,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”




Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
800 odldo...... Fundusz jednostki
810 odldo .. . Dotaqe l_)udzetowe oraz Srodki z budzetu na
Inwestycje
840 | - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 | - Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych
85 | - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
g0 | - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
976 | - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 | 0 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
98 | @000 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych
999 wg lat Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przyszlych lat

Zasady funkcjonowania kont
dla urzedu gminy
czeS¢ opisowa do Zakladowego planu kont

Zespot 0 — ,Majatek trwaly”

W Urze¢dzie Gminy w Lesznowoli majatek trwaly ewidencjonowany jest na nastepujacych

kontach bilansowych:

011 — Srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne — konto stuzy do ewidencji stanéw oraz zwigkszen lub
zmniejszen wartos$ci niematerialnych i prawnych.

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Pozostate $rodki trwate ewidencjonuje si¢ iloSciowo w programie komputerowym na
poszczegblne pomieszczenia.

Konto 011 - ,,Srodki trwale” — stuzy do ewidencji zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki
Zaklasyfikowanie sktadnikow majatkowych do wtasciwej grupy srodkéw trwatych odbywa
si¢ W oparciu o przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) — (Dz.U. 2016. poz. 1864).

Do s$rodkow trwatych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwate 1 zréwnane z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok; kompletne, zdatne
do uzytku 1 przeznaczone na potrzeby jednostki lub oddane do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze w tym $rodki trwale
stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie, w szczegdlnosci zalicza si¢ do nich:




- nieruchomosci w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki i budowle
a takze bedace odrgbng wlasnoscig lokale, spotdzielcze wihasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego,

- maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Srodki trwale (z wylaczeniem gruntéw) umarza si¢ i amortyzuje wedlug stawek okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpisy amortyzacyjne moga by¢
dokonywane jednorazowo w miesigcu grudniu za okres catego roku, a w przypadku
przekazywania srodkéw trwatych innym jednostkom w ciggu roku amortyzacja naliczana jest
w miesigcu przekazania.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma konta 011 — zmniejszenia
stanu 1 wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig:

— przychody  nowych  lub  uzywanych  $rodkéw  trwatych  pochodzacych
z zakupu gotowych S$rodkéw trwatych lub z zakonczonej inwestycji, nieodptatnego
przyjecia srodkow trwatych wzglednie z tytutu darowizny lub spadku

— ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

— zwigkszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na ulepszenie, modernizacj¢
1 adaptacje istniejacych srodkdéw trwatych,

— zwigkszenia wartosci srodkow trwalych z tytulu zarzadzonej aktualizacji ich wyceny,

— warto$¢ poniesionych naktadow z zakonczonych inwestycji w obcych tzw. podstawowych
srodkach trwatych.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢:

— rozchod s$rodkéw trwatych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub utraty),
sprzedazg lub nieodptatnym przekazaniem,

— ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

— zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny,

— zwrot dostawcom wadliwych §rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

— ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwale,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie $rodki trwale stanowigce wlasnos¢

1 wspotwlasnos¢ jednostki bez wzgledu na to, czy sg uzywane, czy tez uznane za czasowo lub

trwale nieczynne.

Zwigkszenie stanu $rodkow trwalych nastepuje pod data przyjecia do uzywania z inwestycji,

od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych.

Zakupiony $rodek trwaty zarowno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji

majatkowej w cenie nabycia, ktora obejmuje:

— ceng¢ zakupu nalezng sprzedajgcemu,

— clo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne, skarbowe
i inne),

— koszty transportu, zatadunku 1 wytadunku,

— koszty przystosowania, montazu, prob i1 innych czynno$ci poprzedzajacych oddanie
obiektu do uzywania,



— odsetki za zwlok¢ w zaptacie zobowigzan oraz réznice kursowe od zobowigzan i przedptat
dotyczacych realizowanej inwestycji,

— nieodliczony podatek VAT.

Ceng nabycia koryguje si¢ o roznice kursowe, ktore wystgpuja do dnia przekazania $rodka

trwatego do uzywania.

Srodki trwale przejete po zakofczeniu robét inwestycyjnych wycenia sic w wartosci

wszystkich poniesionych naktadéw na dany obiekt.

Zwigkszenie dotychczasowe] wartosci podstawowych srodkow trwatych moze tez nastgpié

0 rownowartos¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu §rodkoéw trwatych nastepuje pod data postawienia ich w stan likwidacji,

ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Saldo konta 011 Srodki trwate na koniec okresu sprawozdawczego oznacza stan $rodkow
trwatych wedlug wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przychody nowych $rodkow trwatych wybudowanych i z 080, 201
zakupu gotowych dobr oraz warto$¢ ulepszen i naktadow w
obcym $rodku trwatym (projekty ,.twarde”)

2. |Przychody s$rodkéw trwatych uzywanych pochodzacych 201
z zakupdw
3. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych o koszty 080

ulepszenia ( przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizacji)

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozchody $rodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
na skutek zuzycia

a) do wartosci dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$¢ nieumorzona 800
2. |Rozchody $rodkéw trwatych na skutek niedoboru

a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$¢ nieumorzona 240
3. |Rozchody $rodkow trwatych na skutek nieodptatnego 071

przekazania dla jednostek budzetowych 800

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen wartos$ci niematerialnych i prawnych:

- licencji i koncesji, w tym na oprogramowania komputerowe,

- autorskich praw majatkowych 1 innych praw pokrewnych.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostk¢ prawa majatkowe
nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie, o przewidywanym
okresie uzywania dtuzszym niz rok, ktore przeznaczone sa na wtasne potrzeby jednostki.
Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodptatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania oraz z tytutlu
odpisania warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Warto$ci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto$¢ w cenie nabycia przekracza
wielkos$¢ ustalong w przepisach podatkowych finansuje si¢ ze §rodkéw na inwestycje

1 umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowos$ci oraz

w przepisach podatkowych.




Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
rownej lub nizszej od wartosci okre§lonej w przepisach podatkowych, finansuje si¢ ze
srodkoOw na wydatki biezace 1 umarza jednorazowo spisujac calg warto$¢ w koszty w dniu
przyjecia do uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowa
licencj¢ na jej uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dluzszy niz rok
a warto$¢ przekracza 10.000,00 zt woéwcezas aktualizacje takg nalezy zaliczy¢ do wartosci
niematerialnych i1 prawnych finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym
przypadku, wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza si¢
bezposrednio do kosztow finansowanych z wydatkéw biezacych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutdw lub oséb
odpowiedzialnych.

Do konta 020 prowadzona jest analityka — ewidencja ilosciowo-wartosciowa wg Kart
ewidencyjnych umarzanych stopniowo.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowg bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 020

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych: 800
— ( zapis rownolegly) 080/201
2. | Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne:
— umarzane stopniowo, 800
— umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania: 072
— uzywane 072
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 020
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych:
1. |- umarzanych stopniowo, 800
— pozostatych umorzonych w 100%. 072

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
— shluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke chyba, ze w umowie o dofinansowanie inwestycji przewidziano
krotszy okres. W takim przypadku $rodki trwate umarza si¢ w trakcie trwania umowy.
Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich $§rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntow. Umorzenie nalicza si¢ zardowno od
tych $rodkéw trwalych, ktore sa eksploatowane jak 1 od nieczynnych (w zapasie lub
remoncie).

Umorzenie $rodkow trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujagcego po
miesigcu, w ktorym te $rodki przyjeto do uzywania i do ewidencji do konca tego miesiaca,
w ktorym nastgpuje zroOwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowa lub,
w ktorym $rodki trwate postawiono w stan likwidacji, przekazano nieodplatnie lub
stwierdzono ich niedobor.

Umorzenie srodkoéw trwatych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej (wystgpujacej w ewidencji
jednostki) wedtug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.

Od ulepszonych lub wuzywanych $rodkow trwalych (zakupionych jako uzywane),
wprowadzonych po raz pierwszy do ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyjetych do
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uzywania inwestycji w obcych $rodkach trwalych, umorzenie moze by¢ naliczane wedlug
indywidualnie ustalonej stawki.

Naliczanie umorzenia tych warto$ci niematerialnych i1 prawnych, ktore sg umarzane
stopniowo, rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
ujeto je w ewidencji ksiegowej, 1 do konca tego miesigca, w ktérym nast¢puje zréwnanie
wysokosci umorzenia z ich wartoscig brutto lub, w ktorym rozchoduje si¢ dang wartosc.
Umorzenia od ujawnionych warto$ci niematerialnych i prawnych, nieobjetych uprzednio
ewidencja, dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
wartosci te zostaty wprowadzone do ewidenc;ji.

Przy aktualizacji warto$ci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych aktualizacji podlega
tez warto§¢ dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych $rodkow trwatych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych.

Proporcje pomigdzy umorzeniem a warto$cig poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie
same, jakie byty przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkoéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.
Ewidencja umorzenia moze by¢ tez poltaczona ze szczegdlowa ewidencja srodkoéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, i woéwczas prowadzi si¢ oddzielnie zapisy dla
warto$ci poczatkowej 1 skutkéw jej aktualizacji oraz oddzielnie dla umorzenia i jego zmian
w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedlug stawek
ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 i1 warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie §rodki
trwale 1 warto$ci niematerialne 1 prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci
poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 071

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia S$rodkéw
trwalych zwigzanych z wykonywanag dziatalnoscig jednostki
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych

z powodu:

a) zuzycia lub zniszczenia 011, 020

b) nieodptatnie przekazanych 011, 020
2. |Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek

aktualizacji wartosci §rodkéw trwatych 800

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 071

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Biezace naliczenie umorzenia §rodkéw trwatych oraz warto$ci

niematerialnych i prawnych 400
2. |Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja

warto$ci  poczatkowej $srodkow trwatych podlegajacych 800

stopniowemu umarzaniu

3. |Dodatkowe umorzenie (r6znica pomigdzy  wartoscig
poczatkowa a dotychczasowym umorzeniem) $rodkow
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trwatych przekwalifikowanych do pozostatych $rodkéw
trwatych. 400
4. | Przyjecie na ewidencje srodkow trwatych uzywanych 800
Konto 072 - ,,Umorzenie wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow

bibliotecznych™
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych 1
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobdr lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
W miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 072

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksigegowanie dotychczasowego umorzenia warto$ci
niematerialnychiprawnych oraz zbioréw bibliotecznych
rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 014, 020
- nieodptatnego przekazania, 014,020
- niedoboru lub szkody, 240

- wylgczenia z ewidencji ksiegowej ilo§ciowo-wartos ciowej. 014,020

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych
pozostatych $rodkow trwatych wlaczonych do ewidencji 400

ksiegowej, zbioréw bibliotecznych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych.

2. | Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych, otrzymanych 400
jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych
ze srodkOw na inwestycje.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do
ewidencji odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego

Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— pelne lub cze$ciowe przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dhugoterminowych

aktywow finansowych,
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— korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytulu trwalej utraty wartosci
dlugoterminowych aktywoéw finansowych, w przypadku ich sprzedazy lub wniesienia
w formie aportu do spotki,

— przeniesienie odpisu aktualizujgcego z tytulu trwatej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dtugoterminowych aktywow finansowych do krotkoterminowych (Ma
140)

Na stronie Ma konta 073 ksieguje si¢ odpis aktualizujacy warto$¢ dhugoterminowych

aktywow finansowych na skutek trwatej utraty ich wartosci.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 073

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych 750
aktywow finansowych

2. | Korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej
utraty wartoSci:

— w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany 030
wlasnosci,
— w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych 030

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 073

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpis aktualizujacy z tytulu dtugotrwatej utraty wartosci 751
dhugoterminowych aktywow finansowych

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 —$rodki trwale w budowie (inwestycje))” - stuzy do ewidencji kosztow srodkow

trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane

efekty inwestycyjne..

Do srodkow trwalych w budowie zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie

1 montaz nowych $rodkow trwatych lub zwigzane z ulepszeniem (przebudowa, modernizacja,

adaptacja lub rozbudowg) juz istniejacych wilasnych srodkow trwatych, powodujacych

zwigkszenie warto$ci uzytkowej Srodka trwalego a takze koszty zwigzane z ulepszeniem

obcych srodkéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogdt kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji

poniesionych przez jednostke na majgce powstac srodki trwate.

Koszty inwestycji obejmuja warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia

rzeczowych sktadnikow majatku 1 wykorzystanych ustug, warto§¢ wynagrodzen za praceg

wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto$§¢ $§wiadczen nieodplatnych oraz inne

koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych przedmiotow majatkowych.

Warto§¢ powstatych w wyniku inwestycji skladnikoéw majatku trwalego wustala sie¢

w wysokosci kosztéw ich wytworzenia lub w cenie nabycia.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

— koszty dotyczace S$rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaré6wno przez obcych wykonawcow jak i1 realizowanych we wlasnym zakresie,

— koszty zakupu gruntdow i przygotowania terenu pod budowe,

— koszty na ulepszenie juz uzytkowanego s$rodka trwatego (przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacj¢ lub modernizacj¢), ktore zwigkszaja dotychczasowa wartos¢
poczatkowa danego srodka trwatego.
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Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkow
trwalych oraz warto§¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych oraz
sfinansowanych ze §rodkdéw na inwestycje warto$ci niematerialnych i prawnych,

— rozliczenie nakladow bez efektow,

— odpisanie kosztéw niepodjetej budowy srodka trwatego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié¢, co najmniej ustalenie

kosztow inwestycji oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia $rodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych

srodkow trwatych

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych

w budowie i ulepszen .

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zafakturowane roboty dostawy 1 wuslugi zwigzane 201,
zZ przygotowaniem 1 budowa $rodka trwalego przez
zewngtrznych kontrahentow

2. | Zakup gotowego Srodka trwalego 201

3. |Wynagrodzenie o0sob fizycznych zatrudnionych do prac 201, 225, 231
zwigzanych z budowa $srodka trwatego

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych uzyskanych 011
w wyniku budowy
2. |Rozliczenie kosztdw ulepszenia §rodkéw trwatych 011
3. | Rozliczenie kosztéw naktadow w obcych obiektach 011

Zespot 1 — ,,SrodKi pieniezne i rachunki bankowe”

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” - stuzy do ewidencji stanu Srodkow
pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym.

Gdy ksiegowemu rachunkowi jednostki, oznaczonemu jako konto 130 odpowiada wigcej niz
jeden rachunek bankowy, to dla kazdego z tych rachunkow nalezy prowadzi¢ oddzielny
rachunek analityczny spelniajacy warunek zgodno$ci zapiséw migdzy jednostka a bankiem.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja analityczna do konta 130 jest prowadzona w szczegotowos$ci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 130

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje 223
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wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym

2. | Wptywy $rodkéw pieni¢znych z tytutu zrealizowanych przez
jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja analityczna 141, 221
prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych)

3. | Wplaty za pomocg wplatomatu 221

4. |Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewtasciwe
obcigzenia bankowe 240, 245

5. |Wptata bezgotowkowa odsetek za zwloke w zaplacie
naleznos$ci 201, 221, 240, 750

6. |Wplywy z rachunku VAT prowadzonego do rachunku
biezacego jednostki srodkéw na realizacj¢ ptatnosci faktury w 130 VAT
czesci odpowiadajacej podatkowi VAT przy zastosowaniu
mechanizmu podzielonej ptatnosci

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 130

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie =z planem| 201,224,225, 229,
finansowym jednostki, jak rowniez §rodki pobrane do kasy na 231, 234, 240,
realizacj¢ wydatkéw budzetowych Zespot”4” 810
2. | Okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu 999
do konca roku
3. | Okresowe przelewy niewykorzystanych srodkow pieni¢znych 223
4. |Zakupy dokonane za pomoca kart ptatniczych 201
5. | Zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztoéw sagdowych:
- obcigzajace pozostale koszty operacyjne, 240, 761
- obcigzajace pracownikéw lub inne osoby 234, 240
- zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan 201,225,229,240,751
6. | Wydatki finansowane z wydzielonego rachunku $rodkow
pochodzacych z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (zapis 401 -411, 080
wtoérny na koncie 130/1)
7. | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 750, 760
8. | Odprowadzenie na rachunek VAT prowadzony dla rachunku
centralnego rozliczenia VAT naleznego VAT pozyskanego w 225
mechanizmie podzielonej platnosci

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia” — stuzy do
ewidencji srodkow pienieznych pozabudzetowych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane sg srodki zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ksigguje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutu uzyskanych przychodow.

Na stronie Ma rozchody tych §rodkow z tytutu finansowania dziatalnosci.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajgcg ustalenie obrotOw
1 stanu srodkow z funduszy.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych, na rachunku
bankowym funduszy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 135

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplywy nalezno$ci na fundusz
— przypisanych, 201, 234, 240
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— nieprzypisanych 851

2. | Przypisane odsetki od srodkow funduszu 851

3. | Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny 851

4. |Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek 1 pozyczek wraz 234, 240
z naleznymi odsetkami

5. | Obcigzenia z tytutu btedow i omylek bankowych 240

6. |Lokaty 141

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 135

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na| 201, 231, 234, 240
rzecz dziatalnosci , przekazanie naleznosci

2. |Przelewy s$rodkow zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych przekazanych poza jednostke (np. na finansowanie 851
wspolnych urzadzen kulturalnych, ogrédkéw dziatkowych itp.)
3. |Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki na 225
podatek dochodowy od o0so6b fizycznych, optat lokalnych,
podatku VAT)
4. |Przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229
5. |Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne dotyczace 851
dziatalnosci funduszy
6. |Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
7. | Lokaty 141

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” — stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Konto
139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. ,,Rozporzadzenie”
W szczegdlnos$ci wymienia ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

— akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

— czekow potwierdzonych,

— sum na zlecenie,

— $rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscig
jednostki budzetowej a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 umuje si¢ wplywy wydzielonych s$rodkow pieni¢znych
z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Do konta 139 prowadzi si¢ szczegdtowa ewidencje wedlug bankow z podziatem na tytuty
wyodregbnienia, a sumy na zlecenie takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ zapisow wedtug wyciggow bankowych, a wigc musi zachodzié¢
petna zgodnos$¢ zapiséw migdzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Typowe zapisy strony ,,Wn’” konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw pieni¢znych 240
2. |Przelew réwnowartosci wstrzymanych kaucji gwarancyjnych 231,201,240
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przy zaptacie za ustugi remontowo — budowlane

3. |Wplata na rachunek bankowy z tytulu kaucji, wadiow i 240
zabezpieczenia pienieznego
4. |Wplyw srodkéw na rachunek bankowy, do ktorego 130

prowadzona jest stuzbowa karta ptatnicza pracownika

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaptata zobowigzan 201, 231, 240

2. |Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadiow i zabezpieczenia 240
pienieznego

3. |Przelewy =z tytulu pokrycia zobowigzan zleconych lub 240
pokrywanych z kaucji

4. |Zwrot niewykorzystanych $rodkow panstwowego funduszu 240

celowego (rozliczenie pozabudzetowe).

Konto 140 - ,Krotkoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do ewidencji

krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji udziatow i innych papierow

wartosciowych wyrazonych zaré6wno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki

I weksle obce).

Konto 140 moze rowniez stuzy¢ do ewidencji wnoszonych w formie gwarancji bankowych

1 ubezpieczeniowych wadidw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

Na stroniec Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja analityczna do konta 140 prowadzona jest wedtug:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych ;

2) stanu poszczegdlnych krdotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonych w walucie
polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczego6lne waluty obce;

3) warto$ci krotkoterminowych aktywoéw finansowych  powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych. Saldo to wykazuje si¢ w aktywach bilansu

Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 140

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zwigkszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych 201, 234, 750
2. | Wniesienie przez oferenta (wykonawce) wadium w wekslach 240

W postepowaniu 0 zamowienie publiczne

3. |Przywrocenie poprzedniej warto$ci  krotkoterminowych
papieréw wartosciowych w przypadku ustgpienia przyczyn jej 750
obnizenia.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 140

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych 751
2. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub nie$ciggalnych 760, 851

Konto 141- ,SrodKi pieniezne w drodze” - stuzy do ewidencji przeplywow srodkow
pienieznych pomiedzy rachunkami bankowymi jednostki budzetowe;.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sig:
- zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na stronic Ma — zmniejszenia stanu
srodkéw pienigznych w drodze,
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- nalezne za dany okres sprawozdawczy sumy, ktére zeszty z rachunku bankowego
przekazujacego.

- podatek VAT z podzielong ptatno$cia.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 141

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki
prowadzonymi w r6znych bankach 130, 135, 139

2. | Ksiegowanie rdznicy po wycenie kursu waluty 750

3. | Przyjecie do ewidencji sum depozytowych 240

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 141

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplyw na rachunki bankowe 130, 135, 139

2. |Wplyw na rachunek bankowy podatku VAT 2z tytulu 130
podzielonej platnosci

3. | Kwota prowizji banku za obsluge systemu platnosci kartami 201
platniczymi

4. | Ksiegowanie roznicy po wycenie kursu waluty 751

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konto 201 —,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — stuzy do ewidencji wszelkich
rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, rob6t 1 ustug.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
nalezno$ci i zobowigzan wg poszczegoélnych kontrahentdow z podaniem w odniesieniu do
kontrahentéw zagranicznych obok wartosci w ztotych polskich réwniez wartosci
w poszczegdlnych walutach, a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci
1 zobowigzan w podziale wymaganym w sprawozdaniu finansowym i w sprawozdaniach
budzetowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i1 sald zobowigzah wyst¢pujacych na kontach
rozrachunkdéw z poszczegolnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 201

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaptata zobowigzan 130,135, 139

2. | Zmniegjszenie niektorych kosztdéw rodzajowych 401, 402, 403, 409,

410, 411

3. |Dodatnie roéznice kursowe, Odsetki za zwloke od zalegltych 750
naleznosci

4. |Przychody za sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub 760
nabycia materialow

5. |Przychody =za sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci 760
niematerialnych i prawnych

6. |Pozostale przychody operacyjne 760

7. |Przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen 770
losowych
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 201

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zobowigzania z tytutu dostaw robét i ustug dotyczace:
— dziatalnosci eksploatacyjnej Zespot ,.4”
— dzialalno$ci inwestycyjnej, 080,
— warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego 225

odliczeniu

2. | Wptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow na rachunki 130, 135, 139
bankowe

3. | Naleznosci skierowane na droge postgpowania sagdowego (pod 240
data wniesienia powddztwa)

4. |Ujemne rdznice kursowe powstate przy wptacie naleznosci
1 dodatnie przy sptacie zobowigzan w walutach obcych:
— dziatalnosci eksploatacyjnej, 750,751
— dziatalno$ci inwestycyjnej, 080

5. | Poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii 401

6. |Poniesione koszty ustug obcych 402

7. |Poniesione koszty podatkow oraz oplat o charakterze 403
podatkowym i innych optat

8. |Poniesienie pozostatych kosztéw rodzajowych 409

9. |Kary i1 odszkodowania jako realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa 410

10. [1. Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych
2. Kary i odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych 411

jako realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa

11. |Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 640
rozliczenia w przyszlych okresach (rozliczenia czynne)

12. | Korekty zmniejszajace przychody za sprzedazy produktow 700

13. [Odsetki za zwtoke od zobowigzan 751

14. |Koszty osiaggniecia przychodow 761

15. | Poniesione straty nadzwyczajne 771

,Konto 221 -"Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” — przeznaczone jest do
ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu dochodow budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
1 zwrot nadptat.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna wyodrebnia¢ rozrachunki wedtug dtuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

W ewidencji analitycznej dotyczacej gospodarki odpadami komunalnymi co miesigc
dokonuje si¢ przypisoOw i odpiséw naleznosci gtéwne;.

Co kwartat uzgadnia si¢ sumy przypisow 1 odpisOw ewidencji analitycznej z ewidencja
ksiegowa — syntetyczng.

Ksiegowania syntetycznego odsetek od zaleglosci i nadptat dokonuje si¢ w okresach
kwartalnych.

Przypisu naleznych odsetek dokonuje si¢ w okresach kwartalnych.

18




Ksiggowania na kontach analitycznych odsetek od nieterminowych wptat i kosztow upomnien
dokonuje si¢ w momencie ich zaptaty.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda:
- saldo Wn bedace suma poszczegdlnych naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych
- saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w dochodach budzetowych”.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 221

dhugoterminowych

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naleznosci jednostek budzetowych:
za sprzedane $rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne, 760
inwestycje oraz materialy,
— ztytulu kar 1 grzywien 760
— przypis z tytutu odsetek 750
— inne dochody przypisane 720
2. |Zwroty dochoddéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub 130
orzeczonych do zwrotu oraz nadptat
3. | Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do 226
krétkoterminowych
4. | VAT nalezny od sprzedazy 225
5. | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do 296

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 221

aktualizujagcym

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow
budzetowych 130
2. |Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych nalezno$ci 720, 760
dotyczacych dochodéw budzetowych.
3. |Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych oraz 760
nieistotnych.
4. |Roszczenia sporne z tytutu naleznosci budzetowych 240
5. | Odpisanie nalezno$ci objetych wczesniej odpisem 290

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” — stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu
pobranych dochodow budzetowych przez jednostke.
Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ przelewy uprzednio pobranych przez jednostke
dochoddéw budzetowych, ktore przekazuje si¢ okresowo na rachunek budzetu gminy.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na podstawie
sprawozdan budzetowych.
Konto 222 w ciaggu roku moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych,
a nieprzelanych na rachunek budzetu dochodéw budzetowych.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 222

| Lp. |

Tres¢ operacji

| Konto przeciwstawne
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1. |[Przelew pobranych dochodéow budzetowych na rachunek 130
budzetu

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 222

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeksiggowanie na podstawie okresowego lub rocznego 800
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw
budzetowych.
Konto 223 -,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” — sluzy do ewidencji rozliczenia

jednostki budzetowej ze S$rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow

budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

— okresowe przelewy srodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw budzetowych,

— przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych
zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budzetowych jednostki na konto 800 — Fundusz
jednostki,

— zwroty na rachunek budzetu niewykorzystanych do konca roku $rodkéw otrzymanych na
wydatki budzetowe

Na stronie Ma ujmuje si¢:

— okresowe wpltywy s$rodkow budzetowych otrzymanych z budzetu gminy na pokrycie
wydatkow budzetowych jednostki,

— zwroty $rodkow niewykorzystanych na wydatki budzetowe danego roku.

W ciggu roku konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkow

budzetowych otrzymanych 2z budzetu gminy nieprzekazanych jeszcze S$rodkow

przeznaczonych na pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowe;.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 223

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |[Okresowe przelewy srodkow budzetowych na pokrycie 130
wydatkow budzetowych.
2. | Zwrot do budzetu niewykorzystanych do konca roku srodkow
na wydatki budzetowe. 130
3. |Przeniesienia na podstawie okresowych lub rocznych 800
sprawozdan  budzetowych  zrealizowanych  wydatkéw
budzetowych jednostek.
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 223
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Okresowe wplywy $rodkéw budzetowych przelanych z 130
budzetu.
2. | Otrzymane zwroty srodkow budzetowych niewykorzystanych 130
na wydatki.
3. | Wplywy $rodkoéw na realizacje wydatkéw niewygasajacych 130, 139
Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych”- stuzy do ewidencji rozliczenia

przekazanych przez organ dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez
instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy oraz
warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego.
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Na stronie Ma ksi¢guje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane

i rozliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami lub zwroconych w roku ich przekazania,

a takze warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwic:

— ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym
wyodrgbnieniem poszczegolnych celow, na jakie dotacje byly przekazane,

— ustalenie zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu srodkow europejskich z podziatem na
jednostki, ktérym je przekazano, oraz przeznaczenie zaliczkowanych $rodkow.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych

i nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty

przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujacy do

dochoddw budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje si¢ w jednostce

organu na koncie 221.

Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 224

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych. 130

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 224

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong. 810
2. | Wartos¢ ptatnosci z budzetu ze srodkow europejskich 130

uznanych za rozliczone

3. | Przekwalifikowanie na poczatku roku nast¢gpnego dotacji
niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z 221
przeznaczeniem do zwrotu do budzetu jst w styczniu roku
nastepnego

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” — stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetem

panstwa i budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ze wszystkich tytuléw (np. z tytutu

zobowigzan podatkowych wtasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika, potragcen na podatek

dochodowy od o0séb fizycznych a w jednostkach bedacych podatnikiem podatku od towarow

1 ustug takze rozrachunki z tytutu VAT).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— wplaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i oplat oraz cel,

— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzedem skarbowym,

— nalezno$ci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ si¢ w szczegolnosci:

— zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw, optat i cet ptaconych przez
jednostke,

— zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w cudzym imieniu (np.
podatek dochodowy od osob fizycznych),

— ewidencje szczegotowa do konta 225 prowadzi si¢ odrebnie wedlug kontrahentow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosSci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy z tytulu zobowigzan wobec kontrahentow 130
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Naleznosci od budzetow z tytutu nadptat podatkow uprzednio
naliczonych

Zespot ,,4”
231

3. | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych
dostawcow (w przypadku jego rozliczania z urzedem| 240, 201, Zespdl ,4’
skarbowym)

4. | Przeksiggowanie naliczonego VAT-u ( za miesiac) 225

5. | Zwrot nadptaty podatku dochodowego od 0sob fizycznych 130

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 225

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Il:Iahczone zobowigzania podatkowe, cla i optaty obcigzajace 080, Zespot 47
oszty
2. | Naliczony i potragcony na listach plac podatek dochodowy od
osob fizycznych (z tytulu uméw o prace, zlecenia) oraz 231
ubezpieczenia zdrowotne
3. |Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki
. ., 080, 751
w zaptacie zobowigzan
4. | Wpltywy naleznosci z tytulu rozrachunkéw z budzetem (zwrot 130
nadptlat)
5. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur 201
6. | VAT od otrzymanych zaliczek 201
7. | Przeksiegowanie naleznego VAT-u (za miesigc) 225
Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” stuzy do ewidencji

dtugoterminowych naleznos$ci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci w korespondencji z kontem 840 oraz
przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do dlugoterminowych w  korespondencji
z kontem 221.
Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest wedtug rodzajow naleznosci.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 226

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Dhugoterminowe naleznosci 840
2. | Przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych do 221
dhugoterminowych
3. | Naleznos¢ catkowita z tytutu oplaty przeksztalceniowej 840

wieczystego uzytkowania gruntu w prawo wilasnosci

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 226

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie naleznos$ci dlugoterminowych do 221
krétkoterminowych (np. raty wymagalne w danym roku)
2. | Przeksiggowanie calej warto$ci optat przeksztatceniowych w
zwiazku z wniesieniem jednorazowo catej oplaty:
- w czesci objetej bonifikatg 840
- w czesci do zaptlaty przez nabywce 221
3. | Przeniesienie rocznej optaty przeksztatceniowej do biezacych
nalezno$ci budzetowych 221
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Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - stuzy do ewidencji rozrachunkow
publicznoprawnych za wyjatkiem rozrachunkéw z budzetami ujmowanych na koncie 225,
a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie ,,Wn” konta ksigguje si¢ naliczenia i przelewy oraz zmniejszenie zobowigzan
z tytulu skladek ZUS, Funduszu Pracy i1 Funduszu Ubezpieczen Spotecznych oraz
ubezpieczenia zdrowotnego.

Na stronie ,,Ma” konta ksieguje si¢ zobowigzania z wyzej wymienionych tytutow.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan nalezno$ci a saldo ,,Ma” —
stan zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych .

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytuldw rozrachunkéw 1 instytucji, z ktorymi
prowadzone s3 rozliczenia. Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie stanu naleznosci
1 zobowigzan.

Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Przelewy skladek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen 130, 135.139
" | Spotecznych 1 Fundusz Pracy oraz ubezpieczen zdrowotnych : :

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na

1 Fundusz Pracy oraz ubezpieczenia zdrowotne Zespot 4
Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz

2. |ubezpieczenia zdrowotne potragcone z wynagrodzen za prace 231, Zespot ,,4”,
zlecone

3 Otrzymane przelewy ZUS =z tytulu zwrotu nadwyzki 130

wptaconych §wiadczen ponad sktadki na FUS i FP

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” - stuzy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami z tytutu wszelkich wyptat pieni¢znych oraz §wiadczen w naturze badz ich
ekwiwalentow pienieznych zaliczanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Na stronie ,,Wn” konta ujmuje si¢:

— wyplaty wynagrodzen pieni¢znych (po odjeciu potracen),

— zaliczki na poczet wynagrodzen,

— wartos$¢ $wiadczen rzeczowych,

— potracenia dokonywane na liscie wynagrodzen, do ktérych pracodawca jest upowazniony
ustawowo np. podatek dochodowy od osob fizycznych, sumy egzekwowane na mocy
tytutow wykonawczych lub egzekucyjnych oraz za pisemng zgoda zatrudnionego
z innych tytutéw np. potragcenia za niedobory i szkody, sumy do rozliczenia, Swiadczenia
odplatne itp.

— obcigzenia z tytutu nadplaty wynagrodzen

— odpisanie zobowigzan przedawnionych (np. z tytulu nieodebranych w terminie
wynagrodzen).

Na stronie ,,Ma” ujmuje si¢ — sumy wynagrodzen brutto (przed potraceniami).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ rozliczenie

wynagrodzen z podziatem na:

— osobowy fundusz ptac,

— bezosobowy fundusz ptac(umowy zlecenia, umowy o dzieto),

— niepodjete ptace.

23




Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda:
Saldo Wn — oznacza stan nalezno$ci z tytutu wynagrodzen (np. podjete zaliczki)
Saldo Ma — oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych a niewyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 231

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkow chorobowych przelewem na konta pracownikoéw 130
2. |Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
— sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 229
— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
— sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych
przez pracownikdw od wynagrodzen za prace zlecone 229
— ubezpieczen zdrowotnych 229
— niezwrdconych zaliczek 1 innych naleznosci od
pracownikow (np. alimenty) 240
— naliczenia oplat na rzecz PPK obcigzajacych pracownika 240
3. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytulu wynagrodzen 760
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 231
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Listy wynagrodzen brutto 080, 404
2. | Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych 761
3. | Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen 240

Konto 234 —”Pozostale rozrachunki z pracownikami” — stuzy do biezacej ewidencji
wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami za wyjatkiem rozrachunkéw z tytutu
wynagrodzen ( konto 231) oraz niedoborow i szkod (konto 240).

Ewidencja szczegotowa dla konta 234 powinna zapewni¢ ustalenie sum naleznosci lub
zobowigzan w odniesieniu do kazdego pracownika.

Na stronie ,,Wn” konta 234 ujmuje si¢:

— sumy do rozliczenia (udzielone zaliczki np. na zakup paliwa),

— $wiadczenia na rzecz pracownikow,

— wyptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie ,,Ma” konta 234 ksieguje si¢:

— wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki,

— rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkow pieni¢znych,

— wplywy naleznosci od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda :

Saldo Wn — oznacza naleznosci od pracownikow z tytutu sum pobranych do rozliczenia .
Saldo Ma - oznacza zobowigzania wobec pracownikow np. z tytulu kosztow podrozy
stuzbowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 234

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowigzan 130

wobec pracownika z rachunku bankowego.
2. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 761
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3. |Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz
jednostki:
— roszczenia podstawowe, 240
— zasadzone koszty postepowania, odsetki za zwloke 750,760

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 234

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptlaty sum niewykorzystanych zaliczek na rachunki bankowe 130

2. | Rozliczenie naleznosci z lat ubieglych 800

3. | Naleznosci od pracownikdw potragcone na li§cie wynagrodzen 231

Na koncie 240 -,Pozostale rozrachunki” — ewidencjonuje si¢ zaréwno krajowe jak

1 zagraniczne naleznosci 1 roszczenia oraz zobowigzania nieobje¢te ewidencjg na kontach

201 - 234, a w szczegdlnosci:

— rozrachunki z tytulu potragcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow niz
podatki 1 sktadki odprowadzane do ZUS,

— roszczenia Sporne.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje si¢:

— roszczenia Sporne,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych,

— odprowadzenie potracen z list plac.

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

— wplaty z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek,

— zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz roznych
jednostek,

— odpisanie zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie nalezno$ci nieistotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,

Ewidencje¢ analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedtug jednostek 1 0sob z uwzglednieniem

tytutow poszczegdlnych rozrachunkow, roszczen i rozliczen oraz zakresow dziatalnosci,

z ktérymi sg zwigzane.

Na koncie 240 mogg wystepowaé dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,

- saldo Ma stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 240

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace sum na 201, 231,234,
zlecenie lub sum depozytowych 401, 402
2. |Roszczenia sporne:
- z tytutu dostaw 201,
- Z tytutu naleznosci od pracownikow 231,234

3. | Zasadzone koszty postepowania spornego i odsetki za zwtoke 720, 750, 760
dotyczace roszczen spornych

4. |Niesluszne obcigzenia 1 korekty pomylkowych uznan 130
bankowych
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 240
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplata naleznosci 101, 130
2. | Zobowiazania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na 231

rzecz réznych jednostek
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3. | Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznos$ci 080, 761
przedawnionych lub nieistotnych
4. |Naliczenie optat na rzecz PPK obcigzajacych pracownika 231
5. |Naliczenie optat na rzecz PPK obciazajacych pracodawce 405
Konto 245 »Wplywy do wyjasnienia" - stuzy do ewidencji wplaconych,

a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 245

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zwrot pomytkowo wplaconej kwoty 130
2. Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzetowych
pomytkowo wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy 135,139
jednostki
3. Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajgcym  do  przychodow  nieprzypisanych lub| 700,720, 750, 760
niezewidencjonowanych wczesniej jako naleznos¢
4, Uznanie wplaty za splat¢ nalezno$ci po przeprowadzonym 221

postepowaniu wyjasniajagcym

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 245

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wpltyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty
dotyczacej naleznosci z tytutu dochodow budzetowych bez 130
podania tytulu wptlaty
2. |Wptata na rachunek dochodoéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, rachunek funduszy celowych, inne rachunki 135,139

bankowe kwot dotyczacych naleznos$ci budzetowych,

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” - shuzy do ewidencji odpisow
aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpisoOw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 290

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci dotyczacych:

- dziatalnosci podstawowe;j 760

- operacji finansowych 750

- podatkdéw lokalnych 720

- funduszy celowych 851
2. | Umorzenie naleznosci, na ktorg utworzono odpis aktualizujacy 201, 221

naleznos$ci
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 290

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Utworzenie odpisu aktualizujacego watpliwe naleznosci
- dziatalnosci podstawowej 760
- operacji finansowych 750
- podatkéw lokalnych 720
- funduszy celowych 851
2. |Przypis zasadzonych naleznosci z tytulu kosztow| 201, 221, 234, 240
postepowania i odsetek

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konto 330 - ,,Towary” — stuzy do ewidencji zapasow towarOw w magazynach wtasnych i
obcych, w punktach sprzedazy.

Na stronie Wn konta 330 ksieguje si¢ przychody i zwigkszenia wartos$ci zapasOw towarow.
Na stronie Ma ksigguje si¢ rozchody 1 zmniejszenia ich wartoSci.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 330

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychdd towarow z zakupu (w cenie zakupu lub nabycia) 201

2. |Nadwyzka zapasow 240

3. | Przyjecie na sktad wegla po zakupie preferencyjnym 201

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 330

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchod towarow sprzedanych 730

2. | Niedobory i szkody w zapasach 240

3. | Wydanie wegla przy sprzedazy preferencyjnej dla 730

gospodarstwa domowego

Zespol 4 —,, Koszty wedlug rodzajow ,,

Na stronie ,,Wn” kont zespotu ,,4” ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty

zwigzane z dzialalno$cig operacyjna.

Na stronie ,,Ma” ksigguje si¢ zmniejszenia poprzednio uj¢tych kosztow oraz na koniec roku

przeniesienie salda kosztow na konto 860.

Ewidencj¢ analityczng do kont zespotu ,,4” prowadzi si¢ wedlug podziatek obowigzujacej

klasyfikacji budzetowej z podziatem na rodzaj dziatalnosci.

Konta zespotu ,,4” w ciggu roku wykazuja saldo ,,Wn”, ktoére wyraza poniesione od poczatku

roku koszty. Na koncu roku obrotowego salda tych kont przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik

finansowy”

W szczeg6lnosci na kontach zespotu ,,4” ksigguje si¢:

— wyplaty pieni¢zne wynagrodzen oraz warto$ci §wiadczen w naturze badz ich ekwiwalenty
zaliczane do osobowego 1 bezosobowego funduszu ptac,
wydatki na shuzbowe podroze krajowe i zagraniczne dotyczace pracownikow Urzedu,

— zuzycie materiatéw i1 pozostatych §rodkéw trwatych do prowadzonej dziatalnosci,

— faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp.; zuzyta energi¢
ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu netto, to jest bez naliczonego podatku VAT
w przypadku jego odliczenia, albo w kwocie brutto w pozostalych przypadkach,
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— ustugi obce o charakterze przemystowym polegajace gldwnie na przywracaniu warto$ci
uzytkowej wyrobow przemystowych badz powigkszaniu wartosci uzytkowej tych
wyrobow migdzy innymi ustugi konserwacyjne 1 naprawcze wyroboéw przemystowych np.
maszyn, $rodkow transportu, urzadzen, sprzetu oraz ustugi drukarskie, introligatorskie,
powielanie i kopiowanie,

— ustugi budowlano — montazowe w zakresie remontow 1 konserwacji pomieszczen
1 budynkéw, a takze koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz zleconego
opracowania zatozen projektowych,

— ushugi transportowe,

— ustugi pralnicze,

— ushugi kominiarskie, wywdz $mieci,

— ustugi o$rodkow mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych,

— S$wiadczenia wyptacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto lub umowy
zlecenia,

— poniesione koszty na zakup ustug niematerialnych w szczego6lnosci:

* ushlugi komunalne 1 mieszkaniowe, mi¢dzy innymi optaty za wynajem pomieszczen,

* ushlugi w zakresie o$wiaty i wychowania oraz szkolnictwa wyzszego, optaty za studia
w zakresie doksztalcania kadr organizowane przez szkoty wyzsze,

* ushlugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej i sportu oraz turystyki

* 1 wypoczynku, miedzy innymi oplaty radiofoniczne i telewizyjne, optaty za ustugi
rozrywkowe, turystyczne i inne,

* ushlugi rézne miedzy innymi ustugi reklamowe, dotyczace ogloszen, obwieszczen,
ekspertyz wykonywanych przez osoby prawne, rozprowadzania pism, przegladow
samochodow, zakupu tablic rejestracyjnych,

* koszty i prowizje bankowe,

* $wiadczenia wyptacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto lub zlecenia,

» skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz fundusz pracy

» zakup ustug medycznych $wiadczonych przez niepubliczne zaktady opieki zdrowotne;j
oraz osoby wykonujace zawod medyczny w ramach indywidualnej praktyki na rzecz
uprawnionych na podstawie zawieranych umow.

Na stronie Ma kont Zespotu ,4” ksigguje si¢ przeniesienie rocznej sumy kosztow

poniesionych w roku obrotowym na wynik finansowy - konto 860 oraz zmniejszenia kosztow.

W zespole ,,4”ustalono nast¢pujace konta:

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow 1 energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 - Pozostale obcigzenia

UWAGA'!

W analityce do w/w kont nalezy ewidencjonowaé koszty ujete na poszczegolnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej.

W niniejszym opracowaniu jako czwarta cyfr¢ wpisano ,,0”. Nalezy jednak pamigtaé, ze
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz §rodkéw
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pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z dnia 12 marca 2010 r.) czwarta cyfra
oznacza zrodto pochodzenia $srodkow finansowych.

W zwigzku z tym koszty projektéw finansowanych lub wspotfinansowanych z Unii
Europejskiej lub innych zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi beda mialy inng
czwartg cyfre niz,,0”.

Konto 400 - ,,Amortyzacja” — stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od Srodkow
trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 400

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Odpisy amortyzacyjne od S$rodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych 071

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 400

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych (korekta) 071
2. | Przeniesienie salda konta na koniec roku obrotowego 860

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii” — stluzy do ewidencji kosztow zuzycia
materialow i energii na cele dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 401

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow 1 energii 201

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 401

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztow z tytutu zuzycia materiatow 1 energii np. 201
korekta faktury, btedne ksiggowania
2. | Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860
UWAGA!

Do kosztow ewidencjonowanych na ww. koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi
w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

4210 — Zakup materialow i wyposazenia

4220 — Zakup Srodkoéw zywnoSci

4230 — Zakup lekéw, wyrobow medycznych i produktéw biobdjczych
4240 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

4260 — Zakup energii

Konto 402 — ,,Ushugi obce” — stuzy do ewidencji kosztow uslug obcych §wiadczonych na
rzecz dziatalno$ci podstawowe;.
Na koniec roku przenosi si¢ saldo konta na konto 860.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 402

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Poniesione koszty ustug obcych 201
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 402
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztow 201
2. | Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860
Uwaga !

Do kosztow ewidencjonowanych na ww. koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi w

nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;j:

4270 — Zakup ustug remontowych.

4280 — Zakup ustug zdrowotnych.

4300 — Zakup ustug pozostalych.

4330 — Zakup uslug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostki
Samorzadu terytorialnego.

4340 — Zakup ustlug remontowo — konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych.

4360 — Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych §wiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej.

4370 — Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych swiadczonych w stacjonarnej
sieci telefonicznej.

4380 — Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia.

4390 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz, i opinii.

4400 — Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty” — sluzy do ewidencji podatkow i1 optat o charakterze
kosztowym w szczegdlnosci:

- podatek akcyzowy,

- podatek od nieruchomosci,

- podatek od srodkow transportowych,

- podatek od czynno$ci cywilnoprawnych,

- optaty o charakterze podatkowym,

- opfata notarialna,

- optata skarbowa,

- optata administracyjna.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na wynik finansowy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 403

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Poniesione koszty podatkéw oraz optat o charakterze 201
podatkowym w/w i innych optat

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 403

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie kosztow 201

2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy

30




Uwaga !

Do kosztow ewidencjonowanych na ww. koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi
w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

2850 - Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywéw
z podatku rolnego.

4430 - Rézne oplaty i skladki.

4510 - Oplaty na rzecz budzetu panstwa.

4520 - Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

4530 — Podatek od towaréw i ustug (VAT).

4540 - Skladki do organizacji miedzynarodowych.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia” - shuizy do ewidencji kosztoéw wynagrodzen osob
zatrudnionych w dziatalno$ci podstawowej jednostki z tytutu umoéw o pracg (pracownicy),
umowy zlecenia, umowy agencyjnej z osobami fizycznymi.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na wynik finansowy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 404

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty wynagrodzen pracownikow oraz osob fizycznych 231,232
zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 404

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztoéw 231, 232
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy
Uwaga !

Do kosztow ewidencjonowanych na ww. koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi
w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikdw.
4040 - Dodatkowe wynagrodzenia roczne.
4170 - Wynagrodzenia bezosobowe.

4090 - Honoraria.

4100 — Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” — stluzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umoéw cywilnoprawnych.

Na dzien bilansowy saldo konta jest przenoszone na wynik finansowy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 405

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. [Koszty ubezpieczen i innych $wiadczen pracownikow oraz 229
0s0b zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych
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\ 2. | Naliczenie optat na rzecz PPK obciazajacych pracodawce \ 240

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 405

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztoéw 229
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy
Uwaga !

Do kosztow ewidencjonowanych na ww. koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi
w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen.

4110 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne.

4120 - Skladki na Fundusz Pracy.

4140 - Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.
4280 - Zakup ustlug zdrowotnych.

4440 - Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.

4700 — Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej.

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe” — sluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci
podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje
si¢ w szczegbdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie prywatnych samochodow do celow
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, inne koszty niezaliczone do
kosztow finansowych i pozostatych kosztow operacyjnych.

Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 409

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Pozostale koszty rodzajowe 201

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 409

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztoéw 201
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy
Uwaga !

Do kosztow ewidencjonowanych na ww. koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi w
nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

4300 - Zakup ustug pozostatych.

4410 - Podroze stuzbowe krajowe.

4420 - Podroze stuzbowe zagraniczne.

4430 - Rézne oplaty i skladki.

4610 — Koszty postepowania sadowego.

Konto 410 - ,Inne S$wiadczenia finansowane z budzetu” - stuzy do ewidencji
specyficznych kosztow dzialalnos$ci niektorych jednostek budzetowych oraz urzedoéw
jednostek samorzadu terytorialnego.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 410

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplaty na rzecz innych j.s.t 130, 240
2. |Przelewy dystrybucyjne 130, 201,234
3. |Kary 1 odszkodowania jako realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa 130, 201,240
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 410
Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych Konta zespotu 112
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy
Uwaga !

Do kosztow ewidencjonowanych na ww. koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi w
nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

3020 - Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen.
3030 — Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych.

Konto 411 - ,Pozostale obciazenia” — stuzy do ewidencji specyficznych kosztow
dziatalnosci niektorych jednostek samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 411

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplaty na rzecz innych j.s.t 130, 240
2. | Przelewy dystrybucyjne 130, 201,234
3. |Kary 1 odszkodowania jako realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa 130, 201,240
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 411
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniegjszenie kosztow uprzednio ujetych Konta zespotu 112
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy
Uwaga !

Do kosztow ewidencjonowanych na ww. koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi w
nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

2850 - Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych....

2910 - Zwrot dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o
finansach publicznych, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

4590 - Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych.

4600 - Kary, odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz os6b prawnych i innych
jednostek organizacyjnych.

4420 - Podroze stuzbowe zagraniczne.

4430 - Rézne oplaty i skladki.

UWAGA: Zespol ..5” nie wystepuje w jednostce
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Zespot 6 —,, Produkty”

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”— stuzy do ewidencji kosztow

przysztych okresow (rozliczenia czynne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste

1 ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym a dotyczace przysztych okresow.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow

poniesionych w okresach poprzednich.

Nie rozlicza si¢ migdzy okresami (nie ujmuje si¢ na koncie 640) kosztow z tego samego

tytutu przechodzacych z miesigca na miesiac i z roku na rok, np. optaty za karty postojowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

— wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie

— wysokosci innych rozliczen migedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 640

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 860
rozliczenia w przysztych okresach (rozliczenia czynne)

2. | Odpisanie nadwyzki biernych rozliczeh mi¢dzyokresowych 860
po uplywie okresu, w ktorym planowane koszty mogly
wystapic.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 640

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie 860
nierozliczajacych kosztow na kontach zespotu 5

2. |Odpisanie kosztow rozliczonych w czasie w czesci 800
obcigzajacej straty nadzwyczajne.

3 Rozliczenie kosztow kontraktu diugookresowego. Koszty 751

" |szacunkowe realizacji kontraktu za okres roku

Zespol 7 —,, Przychody, dochody i koszty”
Na kosztach zespotu 7 ewidencjonuje sig:

- przychody z tytulu dochodéw budzetowych,
- dochody z mienia,

- pozostate przychody i koszty

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” — stuzy do ewidencji

przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych. Ewidencja analityczna do konta 720 powinna

zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytulu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu

finansowego.

W Urzedzie Gminy Lesznowola:

- przypisu naleznos$ci z tytulu poniesionych kosztow upomnien dokonuje si¢ w kwocie
wptaconej — na podstawie dokumentu wptaty,

- odpisu zaleglosci podatkowych oraz odsetek za zwloke dokonuje si¢ pod data wydania
decyzji o udzieleniu ulgi.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” kont 720

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy z tytutu dochodéw budzetowych 221
2. | Odpisy aktualizujace naleznos$ci 290
3. |Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 860
4. |Zaliczenie do przychodow roku biezacego optat z tytutu
przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu w 840
rawo wlasno$ci dotyczy takze oplaty jednorazowej

Typowe zapisy strony ,,Ma” kont 720

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Sprzedaz ustug zaliczonych do dochodéw budzetowych 221
Zmniejszenia odpisow aktualizujacych nalezno$ci

2. |dotyczacych przychodow z tytutu dochodow 290
budzetowych
w zakresie podatkow lokalnych

3. |Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec 221
kwartatu od naleznos$ci podatkowych

4. | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych realizowane
bezposrednio na rachunek budzetu z tytutu subwencji, 800
dotacji, podatkéw pobieranych przez US na rzecz jst

Konto 730 - ,,Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu” - stuzy do ewidencji przychodow
ze sprzedazy towardw oraz ich warto$¢ w cenach zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢:

- wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu,

- zmniejszenie przychodow w wyniku uznania reklamacji odbiorcow 1 korekt btedow w ze
sprzedazy oraz udzielania upustéw i rabatow.

Na stronie Ma ksigguje si¢:

- przychody ze sprzedazy towarow,

- korekte wartosci sprzedanych towaréw w zwiazku z przyjeciem zwroconych towarow w
wyniku uznanej reklamacji.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 730

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ sprzedanego wegla w cenach zakupu 330
2. |Zmniejszenie przychodow ze sprzedazy na skutek korekty 201
faktur

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 730

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychody ze sprzedazy preferencyjnej wegla 201
2. | Przyjecie towardw zwroconych przez odbiorcow w wyniku 330

uznanej reklamacji

Konto 750 — ,,Przychody finansowe” — stuzy do ewidencji przy projektach finansowanych
ze $rodkoéw europejskich 1 z innych zrodet niepodlegajacych zwrotowi dodatnich réznic
kursowych wynikajacych z rozliczenia delegacji zagranicznych oraz odsetek za zwloke
w zaptacie naleznosci.
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Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 750

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie na koniec roku bilansowego salda konta na 860
wynik finansowy

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 750

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odsetki za zwloke od zalegtych naleznosci 201

2. |Dodatnie roznice kursowe 201, 234

3. |Przywrocenie poprzedniej wartosci  krotkoterminowych
papierow wartosciowych w przypadku ustgpienia przyczyn jej 140
obnizenia.

4. |Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec 201, 221, 225,
kwartatu 229, 240

Konto 751 - ,,Koszty finansowe” — na koncie ujmuje si¢ odsetki za zwloke w zaptacie

zobowigzan. Ewidencja szczegdtowa wyodrgbnia zarachowane odsetki.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnos$ci:

— odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji oraz ZFOES i funduszy celowych,

— odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow finansowych

— odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych.

Ewidencje¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedlug tytuléw kosztow operacji

finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 751

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Odsetki za zwtoke od zobowigzan 201
2. | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od 201, 225, 229,
niezaptaconych w terminie zobowigzan®. 240
3. | Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodoéw 290
finansowych
4. | Zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych 140

* Z wyjatkiem zwiagzanych ze $rodkami trwatymi w budowie (inwestycjami), ZFOES i pafnstwowymi
funduszami celowymi, ktore ksieguje si¢ odpowiednio na 080, 851 lub 853.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 751

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie kosztow operacji finansowych na strong¢ Wn 860
konta 860
2. | Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty Roézne konta uprzednio
uznane

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” — shluzy do ewidencji przychodow

niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych

przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

Sposrdod pozostatych przychodow w szczegolnosci wystepuja przychody zwigzane

— ze zbyciem $rodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych,

— ze sprzedazg pozostatosci po zlikwidowanych $rodkach trwatych,
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z

odpisaniem zobowigzan przedawnionych 1 umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan
o charakterze publicznoprawnym, nieobcigzajacych kosztéw dziatalnosci operacyjnej,

finansowymi (ksiegowanymi na koncie 750),

obcigzajacych koszty finansowe,
otrzymanymi odszkodowaniami (z  wyjatkiem odszkodowan z tytulu  strat
spowodowanych zdarzeniami losowymi),

z

Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 760

zZ rozwigzaniem rezerw (na zobowigzania), z wyjatkiem zwigzanych z operacjami

z korektami odpisow aktualizujgcych warto$¢ aktywow, z wyjatkiem odpisow

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie salda konta na wynik finansowy 860
2. |Korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne ze

sprzedazy materialow, srodkow trwatych, srodkow trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

201, 221, 234, 240

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 760

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub 201
nabycia materiatléw
2. |Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci 201
niematerialnych i prawnych
3. | Pozostate przychody operacyjne 201
4. |Przysadzone koszty postgpowania spornego 240
5. |Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami 240

losowymi objetymi ubezpieczeniami

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” — stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalno$cig jednostki.
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta ujmuje si¢:

— warto$¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw,

— pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlno$ci:

zaptacone kary,
grzywny,
odszkodowania,
odpisane przedawnione,

umorzone 1 nie$ciggalne naleznosci, jezeli nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego

odpisu aktualizujgcego,

odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci od dtuznikow, koszty postgpowania spornego i

egzekucyjnego
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 761

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty osiggniecia przychodow 201
2. | Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania 1 koszty 130,201, 225,
postepowania spornego zwigzane z dziatalno$cig operacyjna. 234, 240
3. | Rezerwy na przewidywane zobowigzania. 840
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 761

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie kosztow na wynik finansowy 860
2. |Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate 130,
koszty operacyjne. 201, 225, 234,

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki” - stuzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku trwatego
I obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

ujemny wynik finansowy roku ubieglego (strat¢ bilansowa), ktory przeksiegowuje si¢
z konta 860 ,,Wynik finansowy” — w roku nastepnym,
zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw
budzetowych”, a w urzedach samorzadu terytorialnego takze t¢ warto$¢ z konta 130, ktdra
odpowiada dochodom wptaconym bezposrednio na rachunek budzetu — konto 133,

a nie na konto jednostki budzetowej, a wiec nierozliczanym za posrednictwem konta 222
urzedu — pod datg sprawozdania budzetowego o zrealizowanych dochodach budzetowych,
przeksiggowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane,
ptatnos$ci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, $srodkéw budzetowych
wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje — z konta 810,

warto$¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkow trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

warto$¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie srodkoéw trwatych i
inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektow — Ma 080,

zmniejszenie wartosci podstawowych srodkow trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia warto$ci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej podstawowych $§rodkdw trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071,

pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek,

warto$¢ aktywoOw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

przychody z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych w jednostkach samorzadu
terytorialnego bezposrednio na rachunek bankowy budzetu (wykazane w sprawozdaniu
jednostkowym Rb-27S organu) jako dochody wykonane — Ma 720.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

przeksiggowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubiegtego,

przeksiggowanie pod datg sprawozdania (budzetowego) zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223 oraz wydatkdw ze srodkdw europejskich z konta 227,

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkdéw ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

wplyw dotacji z budzetu na Wn konto 131 dla samorzagdowych zaktadow budzetowych
przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

rownowarto$¢ srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na
sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup $rodkOw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych (zapis rownolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800),

warto$¢ nieodplatnie otrzymanych srodkow trwatych 1 inwestycji:

* od innych jednostek budzetowych (netto),

* dary wedlug wyceny (w warto$ci godziwej),

zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto $rodkow trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizaciji,
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— aktywa przejete do wiasnej dziatalnosci jednostki budzetowej od zlikwidowanych
jednostek podleglych — w wartosci poczatkowej i dotychczasowe umorzenie w poprzednim
miejscu uzytkowania,

— warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia (warto$¢ z dowodu
przekazania),

— warto$¢ objetych akcji 1 udziatow.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn,

okreslonych kazdorazowo w przepisach szczeg6lnych.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa umozliwiajaca

ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 800

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku 860
ubieglego
2. | Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego Rb- 222

278, zrealizowanych dochodéw budzetowych

3. | Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z

budzetu i sSrodkow budzetowych wykorzystanych na 810
inwestycje

4. | Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow 011
trwalych i inwestycji

5. |Roznice z aktualizacji srodkoéw trwatych 011

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 800

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku 860
ubieglego
2. | Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego Rb- 223
288, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
3. | Wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie 810
inwestycji
4. |Roznice z aktualizacji srodkéw trwatych 011
5. |Nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych i inwestycji 011

Saldo ,,Ma” konta na koniec roku wykazuje stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje” - stuzy do
ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu, warto$ci
ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowarto$ci
wydatkow dokonanych przez jednostke ze $rodkéw budzetowych na finansowanie wiasnych
srodkow trwatych w budowie.

Dotacjami sg podlegajace szczegdlnym zasadom rozliczenia $rodki z budzetu panstwa,
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz z panstwowych funduszy celowych
przeznaczone na cele okreslone w ustawie o finansach publicznych 1 odrebnych ustawach lub
umowach migdzynarodowych na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan
publicznych.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje si¢:
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— dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w cze$ci uznanej za wykorzystang lub
rozliczona,

— wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich uznanych za rozliczone,

— rownowarto§¢ wydatkow dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to zapis
réwnolegly do zaptaty zobowigzan ksiggowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego

salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. Na koncie 810 ewidencjonuje si¢

dotacje udzielone z budzetu jednostki dla podmiotow zewnetrznych (jednostek oswiatowych,

podmiotéw realizujacych zadania publiczne) oraz samorzadowych.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 810

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za 224
wykorzystane lub rozliczone

2. |Rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki 800
budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 810

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 800

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” — stuzy do ewidencji

przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow.

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych

rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ przeksiggowanie w urzedach przychodow przysztych

okresow w wysokosci raty dtugoterminowych nalezno$ci budzetowych naleznej za dany rok

do naleznosci krotkoterminowych do przychodéow z tytulu dochodéw budzetowych,

w korespondencji z kontem 720.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy oraz powstanie

1 zwigkszenia rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia

stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegoélnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw 1 rozliczen

mig¢dzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 840

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zarachowanie przychodow  przyszlych  okresow  do 720
przychodow

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 840

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaliczki 1 przedptaty dotyczace przychodow przyszlych 201, 234, 240
okresow
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Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych” — stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia

4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. z 2016.06.07).
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie — stanu,
zwiekszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wedlug
zrodet zwigkszen 1 kierunkow zmniejszen,

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony ,,Wn’” konta 851

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Koszty =zwigzane 2z prowadzong przez jednostke
dziatalno$cig socjalna:
- zaptacone 135
- wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotnej 135
2. |Koszty z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych 234, 240
naleznos$ci
3. |Naliczenie podatku dochodowego z tytutu udzielonych 225
zapomog i doptat do wypoczynku czynnego
4. |Nalezny podatek VAT dotyczacy odptatnosci pracownika 225
do imprez

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 851

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisy na ZFSS 135

2. |Srodki otrzymane od innych jednostek z tytulu ich udziatu 135
w pokrywaniu kosztow wspolnej dzialalnosci socjalnej

3. |Odsetki bankowe naliczone od zakladowego funduszu 135
$wiadczen socjalnych

4. |Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234, 240
mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy)

5. | Zwrot podatku VAT 135

6. |Przypis do zwrotu nadptaconego swiadczenia 234
Zapis rownolegty na czerwono 851/225
dot. rozliczenia podatku dochodowego

Konto 860 — ,,Wynik finansowy” — stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403,404, 405, 409, 410,
411;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume¢ uzyskanych

przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nast¢pnym na konto 800.

Typowe zapisy strony ,,WWn” konta 860

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie w koncu roku kosztow w/g rodzaju Zespot ,4”
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 860

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie przychoddw z kont zespotu ,,7 na koncu roku Zespot ,,7”

KONTA POZABILANSOWE

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — stuzy do ewidencji kwot
wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami w celu sporzadzenie lacznego
sprawozdania finansowego.

Nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ oddzielnie wzajemnych rozliczen prowadzonych dla:

- przychodow i kosztow

- nalezno$ci i zobowigzan wzajemnych.

- zyski zawarte w aktywach.

Na stronie Wn konta 976 — wzajemne naleznos$ci ujmuje si¢ naleznosci od innych jednostek
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkdéw i decyzji administracyjnych.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” — sluzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Jednostka nie prowadzi zapisu na koncie 980, natomiast zmiany planu dokonuje zgodnie z
Rozp. M.R i F. z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1911 z pozn.
zm.) § 20 ust. 3

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” — stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw roku budzetowego.

Na Kkoncie 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowe] danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajace
z podpisanych przez dysponenta budzetu umow angazujacych $rodki przewidziane planem
finansowym wydatkow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku biezacego,
czyli warto$¢ umow, decyzji, podjetych zobowigzan (w tym niesptaconych zobowigzan z lat
ubieglych) zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki budzetowej i wypetnianiem przez nig
okreslonych zadan statutowych oraz innych postanowien, ktorych wykonanie pociagnie za
sobg konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w danym roku.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Na koniec roku konto nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta
powinno wskazywa¢ warto$¢ zaangazowania, ktore nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-28
w kolumnie ,,Zaangazowanie”.
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Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat” - sluzy do

ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych lat nastepnych. Na poczatku kolejnego

roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢:

— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej,

— plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych

planu finansowego. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce

zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

Zaangazowanie wydatkow lat przysztych jest to warto§¢ umow, decyzji 1 innych postanowien,

ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w latach

przysztych.

Na koncie 999 ksieguje si¢ m.in.:

- ubezpieczenie spoleczne,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy

- wieloletnie umowy inwestycyjne, itp.
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Zatacznik Nr 4
do Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow

ksiggowych
Normy zuzycia paliwa
1. Normy zuzycia paliwa dla samochodow
Lp. Marka i nr rejestr. samochodu Uzytkownik Norma
1/200 km
1 OPEL ASTRA Il WPI YY65 URZAD GMINY 10
2 OPEL ASTRA WPI YY66 URZAD GMINY 10
3 RENAULT TWINGO WPI 26644 URZAD GMINY 8
4 FIAT SCUDO WPI 22545 URZAD GMINY 10
5 PEUGOT BOXER WPI 92998 URZAD GMINY 12
6 STAR-JELCZ 244 WSD 969B OSP NOWA WOLA 30
7 SCANIA WPI 8998A OSP NOWA WOLA 40
8 SCANIA WPI 01P6 OSP NOWA WOLA 45
9 MAN WPI 6767L OSP NOWA WOLA 16
10 |SCANIA WPI 55P4 OSP MROKOW 45
11 SCANIA WPI 6755A OSP MROKOW 40
12 |MAN WPI ASTRAZ OSP MROKOW 16
13 FORD TRANSIT WPI 72998 OSP ZAMIENIE 14
14 |RENAULT WPI 55JM OSP ZAMIENIE 25
15 MAN WPI 6775L OSP ZAMIENIE 16
. Normy zuzycia paliwa dla sprzetu
Lp. | NAZWA SPRZETU SILNIKOWEGO UZYTKOWNIK NORMA
1 | Agregat pradotworczy RDP100B Urzad Gminy 16 I/h
1,6 l/rozruch
2 | Motopompa pozarnicza TOHATSU OSP Nowa Wola 12 I/h pracy
1,2 l/rozruch
3 | Pompa ptywajaca NIAGARA-1 3szt. OSP Nowa Wola 2,5 I/h pracy
0,25 I/rozruch
4 | Pompa szlamowa 2szt. OSP Nowa Wola 2,5 I/h pracy
0,25 I/rozruch
5 | Pompa szlamowa WT-40 OSP Nowa Wola 4 1/h pracy
0,4 l/rozruch
6 | Wentylator oddymiajacy OSP Nowa Wola 1 I/h pracy
0,1 I/rozruch
7 | Wentylator oddymiajacy OSP Nowa Wola 1 I/h pracy
0,1 I/rozruch
8 | Pita HUSQWARNA OSP Nowa Wola 2 I/h pracy
0,2 l/rozruch
9 | Pita STHIL 3szt. OSP Nowa Wola 1 I/h pracy

0,1 I/rozruch
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10 | Pita SOLIT OSP Nowa Wola 2 I/h pracy
0,2 l/rozruch
11 | Agregat oddymiajacy OSP Nowa Wola 3 I/h pracy
0,3 l/rozruch
12 | Agregat pradotworczy HONDA OSP Nowa Wola 2 I/h pracy
0,2 l/rozruch
13 | Agregat WEBER OSP Nowa Wola 4 1/h pracy
0,4 l/rozruch
14 | Odkurzacz STHIL OSP Nowa Wola 1 I/h pracy
0,1 l/rozruch
15 | Pita do betonu OSP Nowa Wola 2 I/h pracy
0,2 l/rozruch
16 | Pita do betonu OSP Nowa Wola 2 I/h pracy
0,2 l/rozruch
17 | Pita ratownicza Stihl OSP Nowa Wola 2 I/h pracy
0,2 l/rozruch
18 | Pita ratownicza Stihl OSP Nowa Wola 2 I/h pracy
0,2 l/rozruch
19 | Pita gatgziowa Stihl OSP Nowa Wola 1 1/h pracy
0,1 l/rozruch
20 | Pita teleskopowa Stihl OSP Nowa Wola 1 1/h pracy
0,1 l/rozruch
21 | Motopompa M8/8 P07 OSP Mrokow 12 I/h pracy
1,2 l/rozruch
22 | Motopompa M8/8 P08 OSP Mrokow 8 I/h pracy
0,8 I/rozruch
23 | Motopompa szlamowa WT-40 OSP Mrokow 4 1/h pracy
0,4 l/rozruch
24 | Pompa ptywajaca NIAGARA 1 OSP Mrokow 2,5 I/h pracy
0,25 l/rozruch
25 | Pompa szlamowa HONDA WT 40X OSP Mrokow 4 1/h pracy
0,4 l/rozruch
26 | Pompa szlamowa HONDA WT 40X OSP Mrokow 2,5 I/h pracy
0,25 l/rozruch
27 | Wentylator oddymiajgcy DD 21 H 5,5 OSP Mrokow 1 I/h pracy
0,1 I/rozruch
28 | Wentylator oddymiajgcy DD 21 H 6,5 OSP Mrokow 1,5 I/h pracy
0,15 l/rozruch
29 | Wentylator oddymiajacy Kobra H 18 OSP Mrokow 1 1/h pracy
0,1 l/rozruch
30 | Wentylator oddymiajacy OSP Mrokow 1 1/h pracy
0,1 l/rozruch
31 | Agregat LUKAS OSP Mrokow 2 I/h pracy
0,2 l/rozruch
32 | Pita STHIL OSP Mrokow 1 1/h pracy
0,1 l/rozruch
33 | Pita STHIL MS 291spalinowa do cigcia | OSP Mrokow 1 1/h pracy
drzewa 0,1 l/rozruch
34 | Agregat pradotworczy SUBARU E-4200 | OSP Zamienie 2,5 I/h pracy
0,25 I/rozruch
35 | Motopompa ptywajaca NIJAGARA OSP Zamienie 2,5 I/h pracy
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0,25 l/rozruch
36 | Motopompa ptywajagca NIJAGARA OSP Zamienie 2,5 I/h pracy
0,25 l/rozruch
37 | Nozyce ,,LUKAS” zestaw ratownictwa OSP Zamienie 2 I/h pracy
drogowego 0,2 l/rozruch
38 | Pompa ptywajaca OSP Zamienie 2,5 I/h pracy
0,25 l/rozruch
39 | Pompa szlamowa ROBIN 0,6 ex17 OSP Zamienie 2,5 I/h pracy
0,25 l/rozruch
40 | Pompa szlamowa WT 30 z wezem OSP Zamienie 2,5 I/h pracy
0,25 l/rozruch
41 | Wentylator oddymiajagcy HONDA OSP Zamienie 1 I/h pracy
SCORPION 0,11 l/rozruch
42 | Agregat z silnikiem spalinowym OSP Zamienie 1 I/h pracy
0,1 I/rozruch
43 | Zestaw pompowy SUBARU PTX 301 T | OSP Zamienie 3 1/h pracy
0,3 l/rozruch
44 | Pita STIHL OSP Zamienie 1 1/h pracy
0,1 l/rozruch
45 | Pita DOLMAR OSP Zamienie 1,1 I/h pracy
0,1 l/rozruch
46 | Pita MAKITA OSP Zamienie 1,1 I/h pracy
0,11 l/rozruch
47 | Kosa STIHL OSP Zamienie 1,1 I/h pracy
0,11 l/rozruch
48 | Rozpierak LUKAS OSP Zamienie 1 1/h pracy
0,1 l/rozruch

. Normy zuzycia paliwa na 1 minute¢ pracy silnika

Lp.

Marka i nr rejestr.
samochodu

Uzytkownik

Norma

1) 0,40 I/2min pracy silnika na postoju

1 |SCANIA WPI 8998A | OSP Nowa Wola |2) 401 na 100 km
3) 0,2 1 na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 1,06 | rozruch
1) 0,2 I/1min pracy silnika na postoju

2 |Scania WPI 01 P6 OSP Nowa Wola |2) 451 na 100 km
3) 0,42 1 na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 0,1 | rozruch
1) 0,13 I/2min pracy silnika na postoju

3 |Renault WPI 55 JM |OSP Zamienie 2) 251 na 100 km
3) 0,25 1 na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 0,7 I rozruch
1) 0,23 I/2min pracy silnika na postoju

4 | Scania WPI 55P4 OSP Mrokow 2) 451 na 100 km

3) 0,42 1 na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 1,2 I rozruch

1) 0,15 I/2min pracy silnika na postoju
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Jelcz WSD 969 B

OSP Nowa Wola

2) 301 na 100 km
3) 0,18 1 na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 0,8 | rozruch

SCANIA WPI 6755A

OSP Mrokéw

1) 0,40 I/2min pracy silnika na postoju

2) 401 na 100 km

3) 0,2 1na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 1,06 | rozruch

FORD TRANSIT
WPI 72998

OSP Zamienie

1) 0,40 I/2min pracy silnika na postoju

2) 141 na 100 km

3) 0,2 1na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 1,06 | rozruch

MAN WPI 6775L

OSP Zamienie

1) 0,40 I/2min pracy silnika na postoju

2) 141 na 100 km

3) 0,2 1na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 1,06 | rozruch

MAN WPI 6767L

OSP Nowa Wola

1) 0,40 I/2min pracy silnika na postoju

2) 141 na 100 km

3) 0,2 1na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 1,06 | rozruch

10

MAN A6STRAZ

OSP Mrokéw

1) 0,40 I/2min pracy silnika na postoju

2) 141 na 100 km

3) 0,2 1na 1 min pracy urzadzenia specjalnego
4) 1,06 | rozruch
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