ZARZADZENIE Nr216/2023
Wojta Gminy Lesznowola
z dnia 29 listopada 2023 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 194/UG/2021 Wéjta Gminy Lesznowola
Z dnia 13 grudnia 2021 r.
W sprawie procedury wewnetrznej raportowania schematow podatkowych
dla Gminy Lesznowola

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t,j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.) w zwigzku z art. 86l ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa ( t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.2383) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

W procedurze wewnetrznej raportowania schematow podatkowych dla Gminy Lesznowola,
stanowigce] zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 194/UG/2021 Wéjta Gminy Lesznowola z dnia
13 grudnia 2021 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany: punkt I ,,Postanowienia og6lne™ i pkt II
ust.1 otrzymujg brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom Referatow Urzedu Gminy, dyrektorom
i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Lesznowola:

1) Urzad Gminy Lesznowola, ul. Gminna 60, 05-506 Lesznowola
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Gminna 66, 05-506 Lesznowola
3) Zespét Obstugi Placowek Oswiatowych, ul. Lipowa 28, 05-506 Magdalenka
4) Centrum Sportu w Gminie Lesznowola, ul. Kwiatowa 28, 05-500 Mysiadto
5) Szkota Podstawowa w Lazach, ul. Ks. Stojewskiego 1, 05-552 Lazy
6) Szkola Podstawowa w Mrokowie, ul. Marii Swiqtkiewicz 2 a, 05-552 Mrokéw
7) Szkota Podstawowa w Nowej Iwicznej, ul. I. Krasickiego 56, 05-500 Nowa Iwiczna
8) Szkota Podstawowa w Zamieniu, ul. Waniliowa 7, 05-500 Zamienie
9) Szkota Podstawowa w Mysiadle, ul. Kwiatowa 28, 05-500 Mysiadto
10) Zespét Szkolno-Przedszkolny w Lesznowoli, ul. Szkolna 6, 05-506 Lesznowola
11) Gminne Przedszkole w Mysiadle, ul. Osiedlowa 4, 05-500 Mysiadto
12) Gminne Przedszkole w Jastrzgbeu, ul. Lakowa 13, 05-552 Jastrzebiec
13) Gminne Przedszkole w Zamieniu, ul. Btedna 32, 05-500 Zamienie
14) Gminne Przedszkole w Wolce Kosowskiej, ul. Jana Bandurskiego ps ,,Norwid” 1,
05-552 Wolka Kosowska
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 216/2023
Wéjta Gminy Lesznowola

z dnia 29 listopada2023

Procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)

I. Postanowienia Ogolne.

1. Wewngtrzna  procedura w  zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu  sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedura
MDR) wprowadza dziatania majace na celu prawidlowe spelnienie wymogéw okreslonych
w art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz.U. 2023 r.,p0z.2383) wprowadzonych ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
o zmianie ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych, ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, ustawy - Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. 22018 r.,p0z.2193 ze zm.) w Gminie Lesznowola przez pracownikéw Urzedu
Gminy w Lesznowoli oraz jednostek organizacyjnych Gminy Lesznowola (zwanych dalej
tacznie: Pracownikami).

2. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:

a) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. 2023r., poz. 2383 ),
zwana dalej: OrdU;

b) objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku — Informacje o
schematach podatkowych (MDR)

II. Zakres podmiotowy stosowania procedury

1. Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikéw Urzedu Gminy oraz jednostek
organizacyjnych Gminy objetych centralizacjg rozliczeri podatku VAT, zasady w zakresie:
a) okreSlenia czynnosci lub dzialafi podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

b) srodkéw stosowanych w celu whasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

¢) okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,

d) okreslenia zasad zglaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spetniaé kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

e) okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postepowania okreslonych
w Procedurze MDR.

f) upowszechniania wiedzy w zakresie stosowania Procedury MDR poprzez szkolenia
pracownikéw Urzedu Gminy w Lesznowoli oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Lesznowola.




