Załącznik Nr 2
do zarządzenia Nr 103/2026
Wójta Gminy Lesznowola
             z dnia 17 lipca 2026 r. 

Regulamin pracy Komisji Konkursowej 

§ 1
1. Komisja Konkursowa powołana Zarządzeniem Nr 103/2026 Wójta Gminy Lesznowola z dnia 17 lipca 2026 r. zwana dalej „Komisją” obraduje na posiedzeniach zamkniętych bez udziału Oferentów.
2. Pracami Komisji kieruje i posiedzenia prowadzi Przewodniczący Komisji. W przypadku nieobecności Przewodniczącego pracami Komisji kieruje Zastępca Przewodniczącego.
3. Posiedzenia Komisji są ważne, jeżeli w posiedzeniu uczestniczy co najmniej 3 członków składu osobowego.
4. Rozstrzygnięcia Komisji podejmowane są zwykłą większością głosów.
5. W przypadku równego rozkładu głosów, głos rozstrzygający należy do Przewodniczącego, a w przypadku jego nieobecności – Zastępcy Przewodniczącego.
6. Z przebiegu posiedzeń Komisji sporządza się protokoły.
7. Protokoły, o których mowa w ust. 6 sporządza Sekretarz Komisji i przedkłada do podpisu wszystkim członkom Komisji obecnym na posiedzeniu.  
8. Komisja może zasięgać opinii specjalistów z danej dziedziny medycyny w sprawach dotyczących przedmiotu konkursu.
§ 2
1. Każdy z członków Komisji, przed rozpoczęciem prac zobowiązany jest do złożenia pisemnego oświadczenia którego wzór stanowi załącznik Nr 1 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej.
2. Członek Komisji podlega wyłączeniu od udziału w pracach Komisji, jeżeli pozostaje w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa lub jest związany z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z Oferentem lub członkami organów zarządzających Oferenta, Oferent lub członkowie organów zarządzających Oferenta pozostają wobec członka Komisji w stosunku nadrzędności służbowej, bądź pozostają z nim w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności członka Komisji.
3. W sytuacji, o której mowa w ust. 1 Wójt Gminy Lesznowola może uzupełnić skład Komisji i powołać do Komisji nowego członka.
§ 3 
1. W ramach swoich prac Komisja:
1) stwierdza liczbę otrzymanych ofert na wybór realizatora programu polityki zdrowotnej;
2) tworzy listę ofert złożonych po terminie;
3) otwiera koperty z ofertami złożonymi w terminie i zapoznaje się z treścią każdej z nich.
2. Komisja dokonuje sprawdzenia ofert pod względem spełnienia wymogów formalnych.
3. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 punktu 9 Ogłoszenia o konkursie ofert i / lub niejasności co do treści oferty i/lub załączonych do oferty dokumentów, Komisja może wezwać Oferenta do złożenia wyjaśnień – w wyznaczonym przez siebie terminie.
4. W przypadku braku złożenia wyjaśnień, o których mowa w ust. 3 w wyznaczonym przez Komisję terminie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych.
5. Komisja tworzy listę ofert spełniających wymogi formalne oraz listę ofert, które nie kwalifikują się do konkursu, wraz z podaniem przyczyny. 
6. Wszystkie oferty zakwalifikowane do konkursu Komisja Konkursowa porównuje i ocenia w oparciu o Kartę oceny formalnej i merytorycznej oferty, stanowiącą Załącznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
7. Komisja przeprowadza dyskusję na temat każdej z ofert. Każdy z członków Komisji ma prawo do wypowiedzenia się. 
8. Komisja przygotowuje propozycję wyboru oferty lub niewybrania żadnej z ofert. 
9. Swoje stanowisko Komisja przedstawia w protokole Wójtowi Gminy Lesznowola do zatwierdzenia. 
10. W razie, gdy na konkurs ofert zostanie zgłoszona tylko jedna oferta, może zostać wybrana, jeśli spełnia ona wymagania określone w warunkach konkursowych.
11. Przewodniczący Komisji przekazuje niezwłocznie protokół wraz z dokumentacją konkursu Wójtowi Gminy. 
§ 4
1. Wójt Gminy Lesznowola dokonuje ostatecznego rozstrzygnięcia konkursu ofert, od którego 
nie przysługuje odwołanie ani inny środek zaskarżenia w ramach postępowania konkursowego albo zamyka konkurs z uwagi na brak ofert spełniających wymogi formalne.
2. Komisja rozwiązuje się z chwilą rozstrzygnięcia lub zamknięcia konkursu ofert, o którym mowa 
w ust. 1. 
3. W sytuacjach nieprzewidzianych niniejszym regulaminem Komisja podejmuje rozstrzygnięcia zwykłą większością głosów zgodnie z § 1. 
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       Załącznik Nr 1 
      do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej 
          


OŚWIADCZENIE
członka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert na realizację programu polityki zdrowotnej pod nazwą „Rehabilitacja lecznicza mieszkańców Gminy Lesznowola” w roku 2026
 


Ja, niżej podpisany/a ……………………………………………………………………………………………………….
(imię i nazwisko)


oświadczam, że:

1)  mój udział w pracach Komisji Konkursowej do opiniowania ofert  na realizację programu polityki zdrowotnej pod nazwą „Rehabilitacja lecznicza mieszkańców Gminy Lesznowola” w roku 2024, nie powoduje konfliktów interesów w stosunku do Oferentów uczestniczących w konkursie ofert i nie podlegam wyłączeniu określonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 
z 2025 r. poz. 1691);

2) zobowiązuję się utrzymywać w tajemnicy i poufności wszelkie informacje i dokumenty, które zostały mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny ofert lub wynikające z procesu oceny;

3) zapoznałem/am się z Regulaminem pracy Komisji Konkursowej.




…………………………………………………………................................
            (czytelny podpis osoby składającej oświadczenie)









    Załącznik Nr 2 
   do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ I MERYTORYCZNEJ OFERTY 

Nazwa Oferenta: ……………………………………., ul. ………………., ………………………….. 
Tytuł zadania: Realizacja programu polityki zdrowotnej pod nazwą „Rehabilitacja lecznicza mieszkańców Gminy Lesznowola” w roku 2026
I. KARTA OCENY FORMALNEJ
	
Lp.
	
Oferta spełnia wymogi formalne jeżeli:
	
Nr oferty: ………..

	
	
	TAK  [T]
	NIE  [N]

	1
	Oferta została złożona w terminie określonym w Ogłoszeniu. 
	
	

	2
	Oferta została złożona w zamkniętej kopercie, opisanej zgodnie 
z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu.
	
	

	3
	Oferta została złożona na formularzu stanowiącym załącznik Nr 2 do Ogłoszenia ogłaszającego konkurs.
	
	

	4
	Ofertę złożył podmiot uprawniony, zgodnie z ustawą o zdrowiu publicznym.
	
	

	5
	Oferta została złożona w zakresie zadania ogłoszonego w konkursie.
	
	

	  6
	Wszystkie wymagane punkty oferty zostały wypełnione.
	
	

	7
	Oferta jest kompletna – dołączono wszystkie wymagane załączniki, tj. zawiera:
a)wypis z RPWDL
b) wypis z KRS lub wydruk z CEIDG określający aktualny stan prawny i faktyczny,
c) polisę OC za szkody wyrządzone w związku z udzielaniem świadczeń zdrowotnych ważną w okresie wykonywania umowy/zobowiązanie Oferenta do zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej lub jej przedłużenia, jeśli termin ubezpieczenia wygasa w trakcie wykonywania umowy,
d) Załącznik Nr 3 do ogłoszenia,
e) Załącznik Nr 4 do ogłoszenia,
f) Załącznik Nr 5 do ogłoszenia,
g) Załącznik Nr 6 do ogłoszenia
	
	

	8
	Oferta została podpisana przez osoby do tego upoważnione – wymienione 
w KRS bądź w innym rejestrze lub których uprawnienia wynikają z załączonych pełnomocnictw bądź innych dokumentów.
	
	

	9
	W przypadku gdy Oferent nie jest zarejestrowany w KRS – załączono potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię aktualnego wyciągu z innego rejestru lub ewidencji.
	
	

	10
	Oferent prowadzi działalność na terenie Gminy Lesznowola 
	
	

	Oferta spełnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej
	
	


W przypadku niespełnienia jednego z ww. obligatoryjnych wymogów oferta zostaje odrzucona
z przyczyn formalnych.
Uwagi Komisji Konkursowej dotyczące oceny merytorycznej: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Podpisy Komisji Konkursowej:

……………..........................................		
 podpis Przewodniczącego Komisji Konkursowej	

……………..........................................		
 podpis Zastępcy Przewodniczącego Komisji Konkursowej	

……………..........................................
podpis Sekretarza Komisji Konkursowej

……………..........................................
 podpis Członka Komisji Konkursowej

……………..........................................
 podpis Członka Komisji Konkursowej

II. KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
	Lp.
	Kryteria oceny merytorycznej oferty
	
Nr oferty: ……………………………………..

	
	
	Liczba punktów możliwych 
do uzyskania 
	Liczba uzyskanych punktów
	Uwagi

	1.
	Łączna cena brutto realizacji programu zaproponowana przez Oferenta 
C = (koszt całkowity brutto najniższej ze wszystkich ważnych ofert/koszt całkowity brutto  badanej oferty)*40
	0-40 pkt


	
	

	2.
	Dostępność do świadczeń zdrowotnych
(punkty nie sumują się)
a) możliwość korzystania ze świadczeń od poniedziałku do piątku w godz.: 8.00–18.00
b) możliwość korzystania ze świadczeń od poniedziałku do piątku dłużej o 1 godzinę niż w godz. 8:00-18.00
c) możliwość korzystania ze świadczeń od poniedziałku do piątku dłużej o 2 godziny lub więcej niż w godz. 8:00-18:00 
	0-20 pkt

           5 pkt

10 pkt

20 pkt
	
	

	3.
	Doświadczenie w realizacji świadczeń zdrowotnych w rodzaju rehabilitacja lecznicza
(punkty nie sumują się)
a)brak doświadczenia
b) poniżej 2 lat  
c) od 2 do 5 lat  
d) więcej niż 5 lat
	0-20 pkt
       
           
           0 pkt        
           5 pkt
         10 pkt
         20 pkt
	
	

	4.
	Doświadczenie w realizacji świadczeń finansowanych ze środków publicznych (w tym NFZ)
(punkty nie sumują się)

a) brak doświadczenia
b) poniżej 2 lat
c) od 2 do 5 lat
d) więcej niż 5 lat
	0-20 pkt



0 pkt
5 pkt
10 pkt
20 pkt
	
	

	Maksymalna liczba punktów

	100
	
	


Uwagi Komisji dotyczące oceny formalnej: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Podpisy Komisji Konkursowej:

……………..........................................		
 podpis Przewodniczącego Komisji Konkursowej	

……………..........................................		
 podpis Zastępcy Przewodniczącego Komisji Konkursowej	

……………..........................................
podpis Sekretarza Komisji Konkursowej

……………..........................................
 podpis Członka Komisji Konkursowej

……………..........................................
 podpis Członka Komisji Konkursowej
						
              Lesznowola, dnia ………………………  2026 r.
	







