WOJT GMINY LESZNOWOLA

15-506 Lesznowola
ul. Gminna 60

Zarzadzenie Nr 120/2026
Wijta Gminy Lesznowola

z dnia 31 sierpnia 2026 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budietu
Gminy Lesznowola na 2027 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 233 i 238 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje:
1) dyrektorow jednostek organizacyjnych;
2) dyrektorow gminnych instytucji kultury;

3) kierownikéw referatbw oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Lesznowola;

do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2027 rok
w szczegotach i terminach okre$lonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok naleZy opracowaé
zgodnie z:

1) obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego, w tym w szczegdlnosci zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych;

2) obowigzujgcymi przepisami prawa miejscowego;

3) warunkami zawartych uméw i porozumien;

4) Wieloletnig Prognoza Finansowg Gminy;

5) Strategig Rozwoju Gminy;

6) zarzadzeniem w sprawie zatozen do projektu budzetu Gminy na 2027 rok.



§ 3. 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2027 rok dyrektorzy,

kierownicy oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy opracowujg

z wykorzystaniem programu eWizja oraz na drukach zalaczonych do niniejszego zarzadzenia:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

Zatgcznik nr 1 — w zakresie dochodow;

Zatgcznik nr 2 — w zakresie wydatkéw biezacych jednostek budzetowych
(w tym: uposazenia i wynagrodzenia oraz sktadki od nich naliczane; wydatki
zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan), $wiadczen na rzecz o0s6b
fizycznych oraz wydatkow na obshuge dhugu;

Zatagcznik nr 3 — w zakresie transferow biezacych;

Zalacznik nr 4 — w zakresie wydatkow majatkowych;

Zalacznik nr 5 — w zakresie transfer6w majatkowych ;

Zatgcznik nr 6 — w zakresie wydatkow majgtkowych planowanych do realizacji
(inwestycje wieloletnie);

Zalgcznik nr 7 — w zakresie dochoddéw i wydatkéw finansowanych z tych
dochodéw, zwiazanych ze szczegélnymi zasadami wykonywania budzetu
jednostki wynikajgcymi z odrebnych ustaw;

Zalgcznik nr 8 — w zakresie jednostek o$wiatowych.

2. Dyrektorzy gminnych instytucji kultury opracowuja materialy planistyczne

do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok na druku zalaczonym do niniejszego

zarzadzenia tj. zatgcznik nr 9.

3. Do materiatéw planistycznych nalezy zalaczyé cze$é objasniajaca informacje

o planowanych dochodach i wydatkach, a w przypadku znacznych odstepstw

od zatozen projektu budzetu Gminy na rok 2027 stosowne wyliczenia potwierdzajace

prawidtowos¢ i rzetelnos¢ ich ustalenia.

§ 4. 1. Materialy planistyczne nalezy przedtozy¢ Wéjtowi Gminy za posrednictwem Skarbnika

Gminy:

1) na drukach zalaczonych do niniejszego zarzadzenia w nieprzekraczalnym terminie

do 30 wrzesnia 2026 r.;

2) w programie eWizja w terminie od 1 do 15 pazdziernika 2026 r.



2. Skarbnik Gminy moze wezwaé osoby, o ktérych mowa w § 1 do uzupetnienia materialéw
planistycznych o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym

przez siebie terminie.

§ 5. Wstepny projekt budzetu Gminy na rok 2027 opracowywany jest na podstawie materialow
planistycznych przekazanych przez jednostki organizacyjne oraz informacji od dysponentow
srodkéw budzetowych, obejmujgcych m.in. kwoty subwencji, udziatéw w podatkach, dotacji
celowych na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, dotacji wynikajacych
z porozumien, a takze innych danych niezbgdnych do prawidlowej konstrukcji budzetu. Na tej
podstawie Wéjt Gminy przygotowuje projekt uchwaly budzetowej i przedktada go Radzie
Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lesznowola.

§ 7. Zarzidzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 120/2026
Wéjta Gminy Lesznowola

z dnia 31 sierpnia 2026 r.

Materialy planistyczne dotyczace dochodéw budzetu na 2027 rok

Paragraf Paragraf Przewidywane
Dziat | Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Opis wykonanie w | Plan na 2027 rok Uwagi
2027 roku | 2026 roku 2026 roku
RAZEM P .
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:



Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 120/2026

Wojta Gminy Lesznowola

z dnia 31 sierpnia 2026 r.

Materialy planistyczne dotyczace wydatkéw biezacych (w tym uposazenia i wynagrodzenia oraz sktadki od
nich naliczane; wydatki zwiazane z realizacjq ich statutowych zadan), $wiadczen na rzecz o06b fizycznych
oraz wydatkéw na obstuge dtugu na 2027 rok

Paragraf Paragraf Przewidywane
Dziat |Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Opis wykonanie w Plan na 2027 rok Uwagi
2027 roku | 2026 roku 2026 roku
RAZEM [P ) N
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 120/2026
Woajta Gminy Lesznowola
z dnia 31 sierpnia 2026 r.

Materialy planistyczne dotyczace wydatkéw majatkowych na 2027 rok, w tym:

nabycie lub wytworzenie aktywéw trwatych,

ulepszenie istniejacych $rodkéw trwalych,

pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych,

wydatki na zakup i objecie akcji i udzialéw oraz wniesienie wkladéw do spétek prawa handlowego

Dziat

Rozdziat

Paragraf
klasyfikacji
2027 roku

Nazwa zadania

Plan na 2027 rok

Uwagi*

RAZEM

* W uwagach nalezy wskazac zrédio i wysokos$¢ dofinansowania (o ile wystepuje) oraz inne istotne informacje

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Zatgcznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 120/2026
Woéjta Gminy Lesznowola

z dnia 31 sierpnia 2026 r.

Materialy planistyczne dotyczace dochodéw i wydatkéw finansowanych z tych dochodéw, zwigzanych ze
szczegolnymi zasadami wykonywania budzetu jednostki wynikajacymi z odrebnych ustaw w 2027 roku

Dochody
Paragraf | Paragraf Przewidywane
Dziat | Rozdziat | klasyfikacji| klasyfikacji Opis wykonanie w Planrnoak2027 Uwagi
2027 roku | 2026 roku 2026 roku
RAZEM = it
Wydatki
Paragraf | Paragraf Przewidywane
Dziat | Rozdzial | klasyfikacji | klasyfikacji Opis wykonanie w Planrl:)ak2027 Uwagi
2027 roku | 2026 roku 2026 roku
RAZEM JSFn I
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Zatgcznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 120/2026

Wéjta Gminy Lesznowola

z dnia 31 sierpnia 2026 r.
Nazwa jednostki oswiatowe;j:

Materiaty planistyczne dotyczace jedostek oswiatowych na 2027 rok

Czes¢ 1 - Informacje ogdlne

Stan w dniu Przewidywany

. Przewidywany
Lp. Wyszczegolnienie stan na
01.09.2026r. 31.12.2026r. stan w 2027r.

Uwagi

1. [Zatrudnienie ogdtem:
liczba osbéb

liczba etatéw
Pracownicy
administracji i obstugi:
liczba os6b

liczba etatow

3. |Nauczyciele:
Poczatkujacy:
liczba os6b
liczba etatow
Mianowani:
liczba osob
liczba etatéw
Dyplomowani:
liczba osdb
liczba etatéw
Liczba emerytéw,
rencistow:
w tym nauczyciel

5. |Liczba uczniow w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

data podpis Dyrektora Jednostki



Czesé 2 — Informacje o planowanych wydatkach biezacych

Paragraf Paragraf Okrelenie Przewidywane L
Lp. klasyfikacji | klasyfikacji 2026 wydatku wykonanie w 2026 | Plan na 2027 rok Objasnienia
2027 roku roku roku
801 - 80101 - Szkota podstawowa
1
2
¢}
RAZEM
801 - 80103 - Oddziaty przedszkole w szkotach podstawowych
1
2
3
RAZEM
801 - 80146 - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli
1
2
3
RAZEM

801 - 80149 - Realizacja zadari wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki | metod pracy ... w
przedszkolach

2
3

RAZEM

801 - 80150 - Realizacja zadar wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ... w szkotach
podstawowych

1
2
3

RAZEM
1
2
3

RAZEM

RAZEM

data podpis Dyrektora Jednostki



Czeé¢ 3 — Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i skfadek od nich naliczanych

---------------------------

paragraf
klasyfikacji
2027 roku

paragraf
klasyfikacji
2026 roku

Tresé

Przewidywane
wykonanie w
2026 roku

Plan na 2027 rok

Objasnienie

Wynagrodzenia osobowe
pracownikéw

4010

Administracja i obstuga
ogotem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Inne:

4790

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze w

tym:

nauczyciele poczatkujgcy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki za wystuge lat w tym:

nauczyciele poczatkujacy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki funkcyjne

Opiekunowie stazu/mentor

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny

Godziny ponadwymiarowe w
tym:

nauczyciele poczatkujgcy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

godziny zastepstw doraznych

specjalny fundusz na nagrody
dla nauczycieli w wysokosci 1
% wynagrodzen rocznych

nagroda jubileuszowa

Odprawy emerytalno-rentowe

Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

4040

Administracja i obstuga

4800

Nauczyciele




paragraf paragraf Przewidywane
klasyfikacji | klasyfikacji Tres¢ wykonanie w Plan na 2027 rok | Objasnienie
2027 roku 2026 roku 2026 roku
4110 Sktadki na ubezpieczenie
spoteczne
Administracija i obstuga
Nauczyciele
4120 Sktadki na Fundusz Pracy
Administracja i obstuga
Nauczyciele
4170 Wynagrodzenia bezosobowe:
Wymieni¢ aktualne i
planowane umowy
4710 PPK
Administracja i obstuga
Nauczyciele
RAZEM:
data podpis Dyrektora Jednostki




Czesé 4 — Szczegotowa kalkulacja wydatkow na zakupy inwestycyjne

Paragraf Paragraf
Dziat Rozdziat klasyfikac]l klasyfikac]t Tresé Plan na 2027 rok Objasnienia
2027 roku 2026 roku
RAZEM:
Czesé 5 — Szczegotowa kalkulacja dochodow
Paragraf Paragraf Przewidywane wykonanie
Dziat | Rozdziat | Klasyfikacji | klasyfikacji Tres¢ rze wV‘;:m ‘"z NaN® | plan na 2027 rok Objagnienia
2027 roku 2026 roku roku
RAZEM:
data podpis Dyrektora Jednostki




Czes¢ 6 — Plan wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych jednostek
budzetowych w 2027 roku.

Dochody
Paragraf Paragraf Przewidywane
Dziat | Rozdziat | klasyfikacji | klasyfikacji Tresé wykonanie w 2026 Plan na 2027 rok
2027 roku | 2026 roku roku
RAZEM:
Wydatki
Paragraf Paragraf Przewidywane
Dziat | Rozdziat | klasyfikacji | klasyfikacji Tresé wykonanie w 2026 Plan na 2027 rok
2027 roku 2026 roku roku
RAZEM:

data podpis Dyrektora Jednostki




Zatgcznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 120/2026
Wajta Gminy Lesznowola

z dnia 31 sierpnia 2026 r.

Nazwa instytucji kultury

Materialy planistyczne dotyczgce instytucji kultury na 2027 rok

Przewidywane

Projekt planu na

Lp. Wyszczegolnienie wykonanie za 2026 rok 2027 rok Uwagi
1. 4 5 6
1. Przychody ogotem, w tym
11 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
o kulturainej, w tym:
1.1.1.
1.1.2.
19 Przychody z prowadzonej dziatalno$ci
- gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1. Dotacja podmiotowa
1.3.2. |Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |na zadania biezace, w tym:
1.3.2.1.1.
1.3.2.1.2.
1.3.2.2. |na zadania majgtkowe, w tym:
1.3.2.2.1,
1.3.2.2.2,
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1,
1.4.2
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2. Koszty ogétem, w tym:
2.1. Amortyzacja
2.2, Inwestycje, w tym:
2241.

2.2.2.




2.3. Pozostate koszty, w tym:
23.1. |Wynagrodzenia
2372 lij.ezpiecz.enia spoteczne i inne
$wiadczenia
2.3.3. Energia
2.3.4. |Zakup materiatéw
2.3.5. |Zakup ustug
2.3.6. |Podatkii optaty
2.3.7. Koszty finansowe
2.3.8. |Pozostate koszty operacyjne
239, K.os.,zty sfinansowane z dotacji celowych
biezgcych
2.3.9.1.
2.3.9.2
Wynik finansowy
4, Zobowigzania
4.1. Stan zobowigzan na poczatek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2. Stan zobowigzan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
5. Naleznosci
5.1. Stan naleznosci na poczatek roku, w
tym:
5.1.1. [gotowka i depozyty
5.1.2. [naleznosci wymagalne
5.1.3. pozostate naleznosci
5.2 Stan naleznosci na koniec roku, w tym:
5.2.1. [gotdwka i depozyty
5.2.2. [|naleznosci wymagalne
5.2.3. |pozostate naleznosci
53 Stan srodkéw pienigznych na poczatek
roku
54 Stan srodkdw pienieznych na koniec
roku
Liczba etatéw
datali s e
[ — Kok oy ity




